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Nombre de Area. Departamento de Recurso Humanos

Informacidén Confidencial.

Fundamento Legal.

Art. 116 Ley General de Transparencia

Periodo de reserva. 5 anos

Rubrica.

Jefa de Departamento de Recursos Humanos.
Lic. Karoi Gabriela Vizcaya Zaragoza.




Karina Nohemi Martinez Alvarez

Direccion:

Celular:
Correo:

Estudios Académicos
2005-2009 Licenciatura en Contadurfa Piblica

Centro Universitario de Ciencias Econémico
Administrativas (Universidad de Guadalajara)

Experiencia Profesional

ISSSTE
Jefe de Departamento de Enlace con Organos de Gobierno y
Apoyo a Comités Técnicos.
Funciones:
+ Andlisis y elaboracién de los informes de las diferentes carpetas
de los érganos colegiados.
* Elaboracién del calendario con las fechas de los organos
colegiados.
"+ Andlisis y apoyo en la elaboracién de la carpeta de la Junta
Directiva.
* Apoyo en la logistica de la Junta Dlrectwa
* Control de Gestion.
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Lider Coordmador de Proyectos de Contabilidad . =
Funciones: .
= Implementacion y seguimiento del sistema de contabilidad
INTELISIS. ;
+ Revisién de la captura en el sistema COI.
* Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestales asi como
de la Cuenta P(blica. _
* Conciliacion contable con el almacén de consumibles y con los
bienes muebles.
* Captura de la némina en el sistema contable INTELISIS.
* Presentacién de la Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros.
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Jefe del Departamento de Operacion de Sistemas de Control

* Implementacion y seguimiento del sistema integral SAP.

* Apoyo a las Delegaciones con la operacion diaria dentro del
sistema SAP en el médulo de materiales.

« Comprobacién de viaticos y fondo revolvente.

* Coordinar y capacitar a los usuarios finales del sistema GRP
(SAP) en el modulo Materiales a nivel nacional; asimismo
asegurar que la elaboracién y actualizacién de las guias de
operacién del médulo se otorguen a los usuarios del GRP, en
tiempo vy forma
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Paqueteria:

Word

Power Point
Excel
Qutlook
Sistema SAP
Sistema COI

" Sistema

INTELISIS -
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