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CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO)

DIRECCION DE ADMINISTRACION
Calle Contoy nimero 137, Colonia Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240 en Ciudad de México.

EI CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) , en lo sucesivo
“LA CONVOCANTE”, por conducto de la Direccion de Administracion, sita en calle Contoy nimero 137, Colonia Lomas de
Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240 en Ciudad de México, realizara la contratacién con personas fisicas y/o morales para
la prestacion del “SERVICIO DE OUTSOURCING”, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 24, 25, 26 fraccién |, 26 Bis Fraccion |1, 28 fraccion |, 29, 32, 33, 33 Bis, 34, 35,
36, 36 Bis, 47, 50 y demas relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
su Reglamento y las leyes y ordenamientos relativos y aplicables vigentes. “LA CONVOCANTE” invita a personas que no
se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 88 de su Reglamento, y las leyes y ordenamientos relativos y aplicables
vigentes a participar en el procedimiento de contratacion de LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No LPN-
CENTROGEO-001-2021 y en COMPRANET LA-03890A999-E1-2021, para la contratacién del “SERVICIO DE
OUTSOURCING”.

El presente procedimiento corresponde a la prestacién del “SERVICIO DE OUTSOURCING”, que realiza la Direccion de
Administracion como area requirente de acuerdo con el anexo técnico del servicio contenido en la presente convocatoria, asi
como las condiciones relativas al plazo, caracteristicas, especificaciones, lugar de prestacion del servicio y las condiciones
de pago que se encuentran detalladas en el cuerpo de la presente.

1. De conformidad con el articulo 26 Bis Fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, el presente procedimiento de contratacion sera "ELECTRONICO".

Para este procedimiento de licitacién No se aceptaran proposiciones enviadas a través de mensajeria, fax o servicio postal,
ni de manera presencial, solo seran aceptadas las propuestas presentadas de manera electrénica transmitidas por el
sistema CompraNet.

2.  CARACTER DE LA LICITACION.

En los términos del articulo 28 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
presente procedimiento tiene el caracter de "Nacional".
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El presente procedimiento corresponde a la contratacion del “SERVICIO DE OUTSOURCING” el cual esta conformado por una
PARTIDA UNICA.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por “LA
CONVOCANTE”, para la PARTIDA UNICA, ésta se adjudicara a un solo licitante quien presente la proposicion con mayor
puntuacion final de acuerdo al proceso de evaluacién por puntos y porcentajes que realice CENTROGEO con fundamento en
los articulos 29 fraccién XlIl y 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Esta convocatoria comprende la prestacién del “SERVICIO DE OUTSOURCING”, descrito en el Anexo No. 1, por lo tanto, la

asignacion serd para aquél licitante que retna las condiciones legales, técnicas y econémicas mas convenientes para el
CENTROGEO derivado de la evaluacion por PUNTOS Y PORCENTAJES.

Si al momento de la evaluacion técnica y econdmica detallada se advierte que algun licitante no cumple con alguno de los
requisitos minimos solicitados en la convocatoria o en alguno de sus Anexos su propuesta sera descartada durante la evaluacién
cualitativa.

3. IDIOMA EN EL QUE SE DEBERAN PRESENTAR LAS PROPUESTAS

Toda la documentacion referente a las proposiciones, asi como la documentacion complementaria tales como catalogos debera
presentarse en idioma espafiol.

4. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.
EL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) cuenta con los

recursos para llevar a cabo el presente procedimiento.

CONVOCATORIA

APARTADO Il

5.  MODALIDAD DE CONTRATACION.

La contratacidn derivada del presente procedimiento ser realizara con modalidad de contrato abierto conforme a lo establecido
en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 85 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de acuerdo a lo siguiente:

Monto minimo: $4,882,399.95 antes de IVA
Monto méaximo: $1,952,959.98 antes de IVA

6. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

El presente procedimiento lo integra UNA PARTIDA UNICA que se describe en el Anexo No. 1 “Anexo Técnico” de la
presente convocatoria.

7. LAPRESENTE CONVOCATORIA LA INTEGRAN 4 ANEXOS, LOS CUALES DEBERAN SER CONSIDERADOS POR
LOS LICITANTES PARTICIPANTES PARA LA PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES, DE ACUERDO A LO
SIGUIENTE:

o Anexo No. 1 “Anexo Técnico”, (Este anexo debera presentarse debidamente firmado segin los medios
electronicos del Sistema CompraNet, por el Representante Legal de “EL LICITANTE” o por la persona que se
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designe por el participante y que cuente con facultades para firmar la propuesta y el contrato en caso de ser
adjudicado).

o Anexo No. 2 “Formato para la presentaciéon de la propuesta econémica”, (Este anexo deberd presentarse
debidamente firmado segun los medios electronicos del Sistema CompraNet, por el Representante Legal de “EL
LICITANTE” o por la persona que se designe por el participante y que cuente con facultades para la firma del contrato
en caso de ser adjudicado).

¢ Anexo No. 3 “Formatos para la presentacion de los requisitos solicitados por la convocante”, (Los licitantes
participantes podran considerar los formatos para cumplir con los requisitos solicitados por la convocante, los cuales
deberéan presentarse firmados segun los medios electrénicos del Sistema CompraNet por la persona que se designe
por el participante y que cuente con facultades para firmar la propuesta y el contrato en caso de ser adjudicado).

o Anexo No. 4 “Formatos informativos de la convocatoria”, (Estos formatos corresponden a informacién que la
convocante da a conocer a los licitantes referentes al procedimiento de adjudicacion).

NOTA: Todos los documentos, propuestas y cartas solicitadas en estas bases deberan presentarse de forma electrénica
a través del Sistema CompraNet y deberan ser firmadas segun los medios electronicos del propio Sistema CompraNet,
sin perjuicio de que los licitantes puedan adjuntar los archivos escaneados con la firma del representante legal de “EL
LICITANTE. NO SE _ACEPTARAN PROPUESTAS EN SOBRE CERRADO PRESENCIALES EN EL ACTO,
UNICAMENTE SE ACEPTARAN LAS PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVES DEL SISTEMA COMPRANET POR
TENER ESTA LICITACION EL CARACTER DE ELECTRONICA.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 31 PARRAFO 1° DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Los licitantes deberan presentar escrito, firmado por el representante legal, bajo protesta de decir verdad de que el servicio
ofertado, cumple con las normas de calidad (Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las
Normas de Referencia Aplicables; o las normas propias de calidad de la empresa) debiendo enunciarlas, de acuerdo a los
articulos 20 Fraccion VIl de “LALEY” y 31 de su Reglamento y 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
Se debe mencionar dentro de la misma redaccion de la carta la norma que le aplique al servicio.

En caso de no aplicar ninguna norma, sera necesario indicar en el formato la frase “No Aplica ninguna Norma de Calidad
(Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables; o las
normas propias de calidad de la empresa).

Considerar para la presentacién de la carta lo sefialado en el Anexo No. 3 que forma parte de la convocatoria identificado
como formato C.

9.

PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

a) Plazo: El servicio debera ser prestado a partir del 1 de febrero de 2021 y hasta el 31 de diciembre de 2021. Los
servicios se prestaran en las instalaciones del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), ubicado en Calle Contoy numero 137, Colonia Lomas de Padierna, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14240 en Ciudad de México.

b) Condiciones para la prestacion de los servicios: “EL LICITANTE” adjudicado debera prestar los servicios considerando
lo sefialado en la presente convocatoria y en el anexo técnico.

Los servicios corresponderan a lo solicitado por la convocante por o que, en caso de atraso, incumplimiento o deficiencia
en la prestacidn del servicio, se debera estar a lo estipulado en el capitulo de penas convencionales de esta convocatoria
y/o deducciones.
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10. PENAS CONVENCIONALES y DEDUCTIVAS:

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) aplicara una
pena convencional de acuerdo a lo siguiente:

El porcentaje de penalizacion por atraso en la prestacion del servicio seré del 1% por cada dia natural de atraso sobre el
importe de los servicios no prestados en tiempo sin incluir el IVA. El conjunto de dicha penalizacién no podra exceder del
10% del monto total del contrato antes de IVA.

DEDUCTIVAS.

Se aplicaran deductivas por la deficiencia en la prestacion de los servicios a razén de 1% al millar sobre el monto de los
servicios que se hayan prestado deficientemente.

Las deductivas que resulten procedentes por la deficiente prestacion de los servicios se efectuaran en la facturacion del
mes de ocurrencia o al siguiente.

1. FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

a) Las obligaciones derivadas de la suscripcion del contrato respectivo, seran garantizadas por “EL LICITANTE”
adjudicado mediante fianza expedida por una institucién autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, a favor de la Tesoreria de la Federacidn por el 10% (diez por ciento) del importe total del
contrato sin considerar el .V.A. y antes de cualquier descuento.

b) Para la elaboracién de la garantia de cumplimiento mediante fianza, se debera considerar en su texto el que se
sefiala en el Formato O del Anexo No. 4 de la presente convocatoria (Articulo 55 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y articulo 79 de su Reglamento).

c) De conformidad con el Articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la
garantia de cumplimiento debera ser entregada a més tardar dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma
del contrato.

d) Atendiendo a las caracteristicas y forma de contratacion de los servicios solicitados en la presente licitacion, la
garantia de cumplimiento de contrato se hara efectiva en su caso, de manera proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas de conformidad con lo sefialado en el criterio de interpretacién No. AD-01/2012
(12/01/2012) emitido por la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Hacienda y
Crédito Publico.

APARTADO llI
12.  ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES.
Con fundamento en el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se llevara a
cabo la junta de aclaraciones de la presente convocatoria, de manera electrénica el dia 13 de enero de 2021, a las 11:00

horas a través del Sistema CompraNet.

En dicho acto se resolveran en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la presente convocatoria.

Los licitantes que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan presentar un
escrito, en el que manifiesten su interés en participar en la licitacidn, por si o en representacion de un tercero, sefialando
en todos los casos los datos generales del interesado vy, en su caso, del representante.
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Las solicitudes de aclaracion, deberan enviarse a través de CompraNet, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha
y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones. No se aceptaran solicitudes de aclaracion enviadas por correo
electronico o entregadas de forma personal, Ginicamente se tomaran en cuenta las que sean enviadas a través del
sistema CompraNet y que éstas hayan sido recibidas en el plazo que se establece en el presente numeral.

En caso de que el escrito de interés en participar en la presente licitacion a que se refiere el presente numeral, no se haya
enviado a la Convocante, NO SE DARA RESPUESTA a sus solicitudes de aclaracion y se tendran por no estipuladas por
lo que se sugiere que dicho escrito sea enviado junto con las solicitudes de aclaracion.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores juntas, considerando
que entre la Ultima de éstas y el acto de presentacidn y apertura de proposiciones debera existir un plazo de al menos seis
dias naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura
de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los
interesados y las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a la ultima junta de aclaraciones se indicara
expresamente esta circunstancia.

13.  VISITAS:

Para este procedimiento no habra visitas a las instalaciones del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO)

14.  ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se hara sin la presencia de los correspondientes licitantes, pero
invariablemente se invitara a un representante del Organo Interno de Control en el CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO)

a) Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones:

Se llevara a cabo el dia 28 de enero de 2021 a las 15:00 horas, a través de CompraNet, procediendo a la apertura de
los sobres que contengan las ofertas técnicas y econémicas que fueron enviadas a través del sistema CompraNet en
el orden que se determine en el propio acto, haciéndose constar la documentacion presentada de forma cuantitativa,
sin que ello implique la evaluacién de su contenido. En el caso de la presente licitacidn, los sobres de las propuestas
que presenten los licitantes seran generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacién de tal forma que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Asimismo, toda vez que la presente licitacién es de caracter electronico, las proposiciones seran enviadas a través de
medios remotos de comunicacidn electronica. Las propuestas deberan ser firmadas autografamente y deberdn de
emplearse los medios de identificacion electrénica que establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Si por causas ajenas a la voluntad de la SHCP o de la Convocante, no sea posible abrir los archivos que contengan las
propuestas enviadas por medios remotos de comunicacion electronica, el acto se reanudara a partir de que se
restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcién.

o Se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas documentacion requerida por la convocante, cuando los
sobres en los que se contenga dicha informacion, tengan virus informaticos 0 no puedan abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables al licitante.
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No obstante, la convocante intentara abrir los archivos méas de una vez en presencia del representante del Organo Interno
de Control y, en su caso, del Testigo Social, con los programas Word, Excel y PDF, en caso de que se confirme que el
archivo contiene algun virus informatico, o esta alterado por causas ajenas a la convocante 0 a CompraNet, la proposicion
se tendra por no presentada.

na vez recibidas las proposiciones, se procedera a su descarga, haciéndose constar la documentacion presentada, sin

que ello implique la evaluacién de su contenido; por lo que, en el caso de que algun licitante omita la presentacion de algun
documento o faltare algun requisito, no serén desechadas en ese momento.

1.

Se realizara una revisién cuantitativa de la documentacion diversa, propuesta técnica y econémica presentadas por
los licitantes a través del Sistema CompraNet, para una posterior revision detallada (cualitativa) mismas que se
haran saber al momento del fallo.

Dentro de la revisién cuantitativa de la documentacién y propuestas técnica y econdmica, se hara constar la
documentacion enviada via electronica por los licitantes, asi como aquella omitida por los mismos respecto de
alguno de los requisitos exigidos en la presente convocatoria, sin que ello implique el desechamiento de su
propuesta en dicho acto.

El Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones se realizara de manera electronica.

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO)
levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de las proposiciones,
en la que se haran constar la documentacion presentada y el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha
y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién. El acta sera firmada por los asistentes y se les entregara
copia de la misma; poniéndose a partir de esta fecha a disposicién de los interesados para su notificacion a través
del sistema CompraNet.

En todos los casos el CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO) verificara que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria de la
licitacion; la utilizacién del criterio sera la de evaluacion por puntos y porcentajes, mediante el cual solo se
adjudicara la partida Gnica a quien cumpla con los requisitos minimos establecidos por el CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) acorde al esquema
de evaluacién de puntos y porcentajes.

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO)
procedera a realizar el analisis de las proposiciones técnicas y economicas aceptadas y dara a conocer el resultado
através del acta de fallo, de acuerdo al articulo 35 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Concluido el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, inicia el periodo de evaluacién detallada o cualitativa
de las proposiciones, en el cual se verificara que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en la
convocatoria a la licitacién. El anélisis cualitativo de las propuestas técnicas se llevara a cabo a través de la Direccion
de Administracion del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO)

La Direccion de Administracion, publicara el resultado a través del sistema CompraNet para efectos de su notificacion
el mismo dia en que se celebre el acto, asimismo colocard un aviso en las instalaciones del CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) , ubicadas en Calle de
Contoy numero 137, Colonia Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, Cddigo Postal 14240, Ciudad de México, en el
que se indique el lugar y hora en donde se entregara a solicitud de los licitantes copia del acta. El aviso estara a
disposicién por un término no menor de cinco dias habiles posteriores a la fecha de realizacién de dicho evento, dicho
aviso sustituye la notificacion personal, de conformidad con el articulo 37 Bis de la Ley de Adquisiciones,
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Asimismo, el acta estara a disposicion de los interesados en el Sistema
CompraNet.

15. ACTO DE FALLO

El Acto de Fallo de conformidad con el Articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico se llevara a cabo el dia 29 de enero de 2021 a las 13:00 horas, y sera notificado via electronica a través del
Sistema CompraNet a los licitantes el mismo dia de su realizacion.

16. FIRMA DEL CONTRATO

La convocante celebrara un contrato abierto de prestacion de servicio. De conformidad con el articulo 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La formalizacion del contrato que se genere derivado de la presente licitacion, se llevara a cabo dentro de los 15 dias
naturales posteriores a la notificacion del fallo, como lo establece el articulo 46 primer parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Derivado de la Situacién de Emergencia Sanitaria por COVID-19, la firma del contrato se llevara a cabo de conformidad
con el numeral 6 del CRITERIO NORMATIVO DE INTERPRETACION TU 03/2020 emitido el 30 de marzo de 2020 por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Una vez que se concluya la contingencia derivada del virus COVID-19 y se
reanuden las actividades se realizara la firma autégrafa del documento

17.  PROCEDIMIENTOS ELECTRONICOS.

Para el caso de la presente licitacion, todos los actos del procedimiento se llevaran a cabo de forma electrénica y seran
notificados a los licitantes a través del sistema CompraNet.

18. PARA LA PRESENTE LICITACION NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS ENVIADAS POR SERVICIO POSTAL,
FAX O MENSAJERIA, NI DE MANERA PRESENCIAL, SOLO SERAN CONSIDERADAS LAS PRESENTADAS
DE MANERA ELECTRONICA A TRAVES DEL SISTEMA COMPRANET, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.

Una vez iniciado el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, las propuestas presentadas de manera electronica
no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes. Los licitantes deberan presentar sus propuestas electrénicas
cumpliendo con los requerimientos del sistema CompraNet y los sefialados en esta convocatoria.

19. PRESENTACION ELECTRONICA DE PROPOSICIONES CONJUNTAS.

De conformidad con el Articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 44 de su
Reglamento, los interesados que no se encuentren en alguno de los supuestos a que se refieren los articulos 50 y 60
fraccion VI parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podrén agruparse
para presentar una proposicion, cumpliendo los siguientes aspectos:

1. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacién, un convenio en los términos de la legislacién
aplicable, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

1.1 Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, identificando, en
su caso, los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales,
y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas.
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1.2 Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, identificando, en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacién.

1.3 La designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la propuesta en el procedimiento de licitacion.

1.4 La descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

1.5 Estipulacion expresa de que, cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demés integrantes, ya
sea en forma solidaria 0 mancomunada segun convenga, para efectos del procedimiento de contratacién y del
contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio indicado en el punto anterior y la
acreditacion de las facultades del apoderado legal que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en
escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta o sus
apoderados, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacién que formuld la proposicion conjunta,
antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) por dichas personas
0 por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas tardar en las 24 horas siguientes.

20. PRESENTACION ELECTRONICA DE PROPOSICIONES

Los participantes deberan presentar una sola proposicion por los servicios solicitados en la presente convocatoria a
través de medio electrénico (CompraNet) de conformidad con los plazos sefialados en la presente convocatoria, las
cuales deberan cumplir en su totalidad con las especificaciones solicitadas en el Anexo N° 1 “Especificacion técnica
detallada de los servicios requeridos” y con todos los requisitos y condiciones de la convocatoria a la licitacion.

Las ofertas deberan presentarse de forma electrdnica a través del sistema CompraNet y contendran la propuesta técnica
y econdmica, considerando los requisitos solicitados en los Anexos 1y 2 de la presente convocatoria y presentarlos en
la forma sefalados para tal efecto. Asimismo, debera presentarse igualmente a través del sistema CompraNet, la
documentacion correspondiente al Anexo 3 de esta convocatoria. Los licitantes deberan presentar sus propuestas
cumpliendo con los requerimientos del sistema CompraNet y los sefialados en esta convocatoria, de conformidad con
el articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

21, ACTIVIDADES A CONSIDERAR PARA EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevaré a cabo en punto de la hora sefiala accediendo al sistema
CompraNet y se dejara constancia de las propuestas que se visualizan en el sistema y el procedimiento de revisién
cuantitativa de documentos.

22. ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL
“EL LICITANTE" participante debera acreditar su existencia legal a la que se refiere el articulo 48 fraccion V del

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, considerando el formato A
que forma parte del Anexo No. 3 de la presente convocatoria.
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23. FIRMA DE LAS ACTAS GENERADAS EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

Con fundamento en el Articulo 35 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
los servidores publicos asistentes al acto rubricaran las propuestas técnicas y econdmicas que se presenten de acuerdo
con la convocatoria de la licitacion y firmaran el acta que se derive de ello.

24. INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO.

a)

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEDO)
emitira un dictamen técnico y economico el cual seré leido previo al fallo, en el que se hara constar una resefia
cronologica de los actos del procedimiento de licitacion, el andlisis de las proposiciones y las razones para
admitirlas o desecharlas.

Se dara a conocer el fallo de la licitacion.

Se levantara el acta de fallo de la licitacion, que firmaran los servidores publicos asistentes y se notificara a los
licitantes a través del sistema CompraNet.

La Direccion de Administracion para efectos de notificacion, colocara un aviso en las instalaciones del CENTRO
DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), ubicadas en
Calle de Contoy nimero 137, Colonia Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, Codigo Postal 14240, Ciudad de
México para la obtencidn de una copia del acta correspondiente. El aviso estara a disposicion por un término
no menor de cinco dias habiles posteriores a la fecha de realizacidn, dicho aviso sustituye la notificacién
personal, de conformidad con el articulo 37 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Asimismo, el fallo sera notificado el mismo dia de su comunicado en el sistema CompraNet.

Con la notificacién del fallo se adjudica el contrato, por lo que las obligaciones derivadas de éste seran exigibles
sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefalados en el fallo, de
conformidad con el Articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Contra la resolucién que contenga el fallo solo procedera la inconformidad, acorde a lo dispuesto el Articulo 37
y 65 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

De acuerdo a lo que sefiala el Articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico en el supuesto de que se advierta la existencia de un error de forma (mecanogréfica o aritmético) que
amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
emision y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del &rea responsable del procedimiento de
contratacién procedera a su correccion, con la intervencion de su superior jerarquico, y en su caso del Organo
Interno de Control, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta respectiva correspondiente, en la que
se hara constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara
a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de contratacién. Cabe mencionar que cuando el
error cometido en el fallo trascendiera al resultado del mismo, el servidor publico responsable dara vista de
inmediato al Organo Interno de Control para que, en su caso, determine la procedencia de suspender el
procedimiento y las directrices para la enmienda correspondiente.

El Acta de fallo se incorporara en el procedimiento de licitacion y se notificara a través del sistema CompraNet
para consulta de los licitantes a fin de que visualicen el documento generado por la convocante.
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25. INDICACIONES RELATIVAS AL CONTRATO

El representante legal de “EL LICITANTE” adjudicado debera firmar el contrato dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes al de la notificacion del fallo, de conformidad al articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, en la Direccién de Administracion y de acuerdo a lo estipulado en el numeral 16 “FIRMA
DEL CONTRATO” de la presente convocatoria.

“EL LICITANTE” que no firme el contrato por causas imputables a él mismo, sera sancionado en los términos del
Articulo 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El representante de “EL LICITANTE” adjudicado debera enviar posterior al fallo la siguiente documentacion a los
correos ogomez(@centrogeo.edu.mx y acabrera@centrogeo.edu.mx , misma que deberé coincidir con la entregada en
el Anexo No 3 formato A.

| Persona Moral |

“EL LICITANTE” ADJUDICADO O SU REPRESENTANTE LEGAL DEBERA PRESENTAR LA
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA'Y COPIA SIMPLE
PARA SU DEBIDO COTEJO, MISMA QUE A CONTINUACION SE ENLISTA:

Acta constitutiva de la empresa, modificaciones a dicho documento en su caso, que acredite la existencia legal de la
empresa, las que deberan estar inscritas en el Registro Publico que corresponda (Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio, de Personas Morales, efc.)

Poder notarial, general o especial, en el cual se faculte expresamente al representante para firmar contratos. En caso
de Poderes Generales para Actos de Dominio o de Administracién.

Cédula de identificacion fiscal (AMPLIACION 1/2 CARTA).

Identificacion oficial vigente de “EL LICITANTE” o de su representante legal (Cartilla del Servicio Militar, Credencial
para votar vigente, Pasaporte, Cédula Profesional vigente, los Formularios FM2 y FM3 estos Ultimos en caso de ser de
nacionalidad extranjera) (AMPLIACION 1/2 CARTA).

Comprobante de domicilio fiscal: (formato R1 de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el cual se dio de alta
y en su caso R2 de cambio de domicilio fiscal y/o recibo de teléfono o predial), con una antigliedad no mayor a dos
meses.

Formato para transferencia electrénica (SIAFF).

Copia del estado de cuenta que contenga la CLABE interbancaria o escrito bancario donde manifieste el numero de
una cuenta de cheques registrada a su nombre, que contenga la CLABE interbancaria de 18 digitos.

Carta estratificacion.

Formato para la manifestacion para dar cumplimiento a lo dispuesto en la regla 9 de las “Reglas para la determinacion,
acreditacion y verificacion del contenido nacional de los servicios que se ofertan y entregan en los procedimientos de
contratacion, asi como para la aplicacién del requisito de contenido nacional en la contratacién de obras publicas, que
celebren las dependencias y entidades de la administracion publica federal”. Formato S del Anexo No. 4.

Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 32-D, del Codigo Fiscal de la Federacién, “EL LICITANTE” ganador
debera presentar a la firma del contrato, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién
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positiva del cumplimiento de las obligaciones fiscales, previsto en la Regla 2.1.27 de la Resolucion Miscelanea Fiscal
para 2021, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2020.

o Documento expedido por el Instituto Mexicano del Seguro social, a partir del cual emita opinion
favorable al cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social conforme al articulo
32 — D del Cdédigo Fiscal de la Federacion o constancia de que no existe registro patronal. Y el
ultimo pago de cuotas obrero patronales, adjuntando el certificado de discapacidad de conformidad
con el articulo. 186 de la ley del impuesto sobre la renta para la comprobaciéon del personal
discapacitado.

o Para efectos de dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la
Federacion, debera presentar la constancia de situacion fiscal vigente expedida por el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, en la que se observe el cumplimiento de las
obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos
del Acuerdo el H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia de situacién
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el DOF el 28 de
junio de 2017.

Dentro de los 10 dias naturales contados a partir de la firma del contrato correspondiente:

a)  Fianza de cumplimiento del contrato Anexo No. 4 formato O.

| Persona Fisica |

“EL LICITANTE” DEBERA PRESENTAR LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, EN ORIGINAL O
COPIA CERTIFICADA'Y COPIA SIMPLE, PARA SU DEBIDO COTEJO, QUE A CONTINUACION SE ENLISTA:

Cédula de identificacion fiscal de “EL LICITANTE” (R.F.C.) persona fisica. (AMPLIACION 1/2 CARTA).

Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

Identificacion oficial vigente de “EL LICITANTE” o de su representante legal: Cartilla del Servicio Militar, Credencial
para votar vigente, Pasaporte, Cédula Profesional vigente, los Formularios FM2 y FM3 estos (ltimos en caso de ser de
nacionalidad extranjera (AMPLIACION 1/2 CARTA).

Comprobante de domicilio fiscal: formato R1 de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico con el cual se dio de alta
y en su caso R2 de cambio de domicilio fiscal y/o recibo de teléfono o predial, con una antigiiedad no mayor a dos
meses.

Copia de la CURP.

Original (para cotejo) y copia del estado de cuenta que contenga la CLABE interbancaria o escrito bancario donde
manifieste el nimero de una cuenta de cheques registrada a su nombre, que contenga la CLABE interbancaria de 18
digitos.

Formato para transferencias bancarias (SIAFF).

Carta de calidad de los servicios.

Formato para la manifestacion para dar cumplimiento a lo dispuesto en la regla 9 de las “Reglas para la determinacion,
acreditacion y verificacion del contenido nacional de los servicios que se ofertan y prestaran en los procedimientos de
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contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la contratacion de obras publicas, que
celebren las dependencias y entidades de la administracion publica federal”. Formato S del Anexo No. 4.

» Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la Federacién, “EL LICITANTE” ganador
deberé presentar a la firma del contrato, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn del
cumplimiento de las obligaciones fiscales, previsto en la Regla de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2021, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion.

Dentro de los 10 dias naturales contados a partir de la firma del contrato correspondiente:
a) Fianza de cumplimiento del contrato Anexo No. 4 formato O.
Modificacién del contrato:

De conformidad con el Articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 91 de su
Reglamento, el CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO)
podra dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar
el incremento del monto maximo del contrato o modificaciones al contrato vigente.

APARTADO IV

26. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES
INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES.

Elaboracion de proposiciones:

o “EL LICITANTE" deberéa elaborar su propuesta técnica y econdmica, preferentemente en papel membretado, las
cuales no deberan tener tachaduras ni enmendaduras, y de acuerdo a lo que sefiala el articulo 50 segundo parrafo
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las proposiciones
técnicas y econdmicas deberan presentarse foliadas de manera secuencial, como por ejemplo: 1/60, 2/60, 3/60,
4/60 etc., con el propésito de facilitar y agilizar la conduccién de los actos de la licitacion. En caso de no presentar
las proposiciones con nimero de folio y dependiendo del caso particular de que se trate, la convocante procedera
en términos de los parrafos segundo y tercero del articulo 50 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Las proposiciones, deberan realizarse en estricto apego a las necesidades planteadas por el CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) en esta convocatoria
y sus anexos, de lo contrario las proposiciones seran desechadas durante la evaluacion cualitativa.

e Los participantes solo deberan presentar una proposicién tanto técnica como econdémica en el presente
procedimiento y deberan presentar su propuesta por el total de la partida unica. En caso de que no se oferte el total
de la partida, la proposicion sera desechada.

Las propuestas se presentaran en idioma espafiol, firmadas segun lo establecido en esta convocatoria a través del
sistema CompraNet por la persona facultada para ello. En el caso de la presente licitacién, los sobres de las propuestas
que presenten los licitantes seran generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacién de tal forma que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la
Secretaria de Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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o Lapropuesta econdmica debera contener los rubros solicitados por el CENTROGEO y debera presentarse conforme
al formato presentado como Anexo No. 2 de la presente convocatoria, y debera ser consistente con la informacion
de su propuesta técnica.

Modificacion de la convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica.

En caso de que se presenten modificaciones a la convocatoria de la presente licitacion, se debera observar lo dispuesto
en el numeral 12 de la presente convocatoria, asi como lo dispuesto por los articulos 33 y 33 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y los articulos 45 y 46 de su Reglamento.

Presentacion de proposiciones:

e El servidor publico del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO) que presida el acto, de conformidad con el Articulo 48 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico sera la Unica persona facultada para aceptar las propuestas y tomar
todas las decisiones durante la realizacién del mismo.

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico los licitantes deberan presentar sus propuestas cumpliendo con los requerimientos del sistema CompraNet y
los sefialados en esta convocatoria.

e Enlamisma acta se hara constar la revisidn cuantitativa de los documentos solicitados, el importe total de cada una
de las propuestas recibidas y se sefialara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion.

27. CONTENIDO DE LA PROPUESTA TECNICA:
La documentacion requerida debera presentarse preferentemente en el orden en el cual se solicita en la convocatoria.
ANEXO No. 1 “Especificacion técnica detallada de los servicios requeridos”.

o Oferta técnica cumpliendo en su totalidad con las especificaciones técnicas sefialadas en el Anexo No. 1, elaborada
preferentemente en papel membretado de “EL LICITANTE” y foliada en todas sus hojas. Presentada a través de
los medios magnéticos de identificacion electronica en el sistema CompraNet y lo establecido en las presentes
bases.

ANEXO No. 3 “Formatos para la presentacion de los requisitos solicitados por la convocante”

1. Escrito preferentemente en hoja membretada de “EL LICITANTE” en el que el representante legal manifieste
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de su
representada, las propuestas técnica y econémica, preferentemente de acuerdo como se detalla en el Anexo
No. 3 formato A de esta convocatoria (Formato de acreditacion conforme al articulo 48 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico).

|.  DE “EL LICITANTE”: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; correo electrénico en caso de contar
con el nombre y domicilio (sera el lugar donde “EL LICITANTE” recibira toda clase de notificaciones que
resulten de los actos, contratos y convenios que se celebren de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento), asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de personas morales, ademas, descripcién del objeto social de la empresa;
identificando los datos de las escrituras publicas y de haberlas, sus reformas o modificaciones, sefialando
nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que las protocolizé; asi como fecha y datos
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de su inscripcion en el Registro Publico de Comercio, y relacion del nombre de los socios que aparezcan en
éstas, y

[Il. Del representante de “EL LICITANTE”: numero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del notario
o fedatario publico que las protocolizo.

2. Escrito de “EL LICITANTE” elaborado preferentemente en papel membretado, dirigido al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), en el que “EL
LICITANTE” manifieste que su representada cumple con lo sefialado en el articulo 35 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico relacionado con la nacionalidad mexicana
de la empresa participante. Anexo No. 3 formato B.

3. Declaratoria bajo protesta de decir verdad elaborada preferentemente en papel membretado, dirigido al CENTRO
DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) , en la que
manifieste que los servicios ofertados cumplen con las normas de calidad (Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables; o las normas propias de calidad de
la empresa), de acuerdo a los articulos 20 Fraccién VIl de “LA LEY” y 31 de su Reglamento y 53 y 55 de la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion. Anexo No. 3 Formato C. debiendo enunciarlas en su escrito en su
caso.

4, Declaracién por escrito, en papel preferentemente membretado de “EL LICITANTE”, prevista en la Fraccion VIII
del Articulo 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 de su Reglamento,
dirigida al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO) en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que “EL LICITANTE”, representante y demés
dependientes de él, no se encuentran en los supuestos de los Articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, esta declaracion por escrito debera estar redactada
preferentemente de acuerdo al formato descrito en el Anexo No. 3 formato D de esta convocatoria.

5. Cartade “EL LICITANTE” prevista en la Fraccion IX del Articulo 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y 39 y 48 de su Reglamento, dirigida al CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) en la que presente una declaracion de
integridad, elaborada preferentemente en papel membretado que manifieste bajo protesta de decir verdad que
por si mismos o a través de interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL,
A.C. (CENTROGEO) , induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento,
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes. Anexo No.
3 formato E de esta convocatoria.

6. Escrito de “EL LICITANTE” elaborado preferentemente en papel membretado, dirigido al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), en la cual indique
la clasificacion de su empresa, ya sea micro, pequenia, mediana, conforme a lo publicado en el Diario Oficial
de la Federacion del 30 de junio de 2009, sefialando en él, el nimero de personal de su planta. Anexo No. 3
formato F de esta convocatoria.

7.  En caso de que “EL LICITANTE” participante haga una presentacion conjunta de proposiciones de
conformidad a lo establecido en el Articulo 34 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y al Articulo 44 de su Reglamento, se debera presentar convenio que celebran y
firman las personas que integren dicha agrupacion, en caso de que no haga una presentacion conjunta de
proposiciones, debera presentar esta carta con la leyenda “NO APLICA”. Anexo No. 3 formato G.
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Escrito bajo protesta de decir verdad dirigido al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) preferentemente en papel membretado, bajo protesta
de decir verdad en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales
a la fecha de la presentacién de sus proposiciones en términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacidn y que en caso de resultar ganador, previo a la firma del contrato, presentara la opinidn positiva del
cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT. Anexo No. 3 formato H.

Identificacion oficial vigente del representante legal que firma las propuestas, con fotografia y firma legible.
(Solamente se aceptaran: Credencial para votar vigente, Pasaporte, Cédula Profesional, tratandose de
extranjeros el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, Certificado
de Matricula Consular, expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores 0 en su caso por la Oficina Consular
de la circunscripcién donde se encuentre el connacional, o cualquier otro documento oficial, estos ultimos en
caso de ser de nacionalidad extranjera). Anexo No. 3 formato I.

Carta de “EL LICITANTE”, elaborada preferentemente en papel membretado, dirigida al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) , en apego al
articulo 29 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 de su
Reglamento, en la que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su
personalidad juridica. Anexo No. 3 formato J.

Escrito bajo protesta de decir verdad dirigido al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) npreferentemente en papel membretado en el cual
manifieste que en caso de resultar adjudicado reconozca y acepte ser el Ginico patrén de todo su personal que
intervenga en la prestacion del servicio objeto de la presente convocatoria, deslindando de toda responsabilidad
a “LA CONVOCANTE?” respecto de cualquier reclamo que en su caso pueda efectuar su personal, derivado de
las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. Por lo que se
obligarén a dar de alta y/o mantener afiliadas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, a las personas que
intervengan en la prestacion del servicio, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal del Trabajo y la
Ley del Seguro Social. Anexo No. 3 formato K.

Escrito bajo protesta de decir verdad dirigido al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) npreferentemente en papel membretado en la cual
manifieste que los servicios cumplen con el 100% de integracion nacional y que la empresa es de nacionalidad
mexicana, de acuerdo a lo dispuesto en las Reglas para la Determinacion, Acreditacion y Verificacion del
Contenido Nacional de los Bienes que se Ofertan y Entregan en los Procedimientos de Contratacion, asi como
para la aplicacion del Requisito de Contenido Nacional en la Contratacion de Obras Publicas que Celebren las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal cumpliendo con los requisitos sefialados por la
convocante en cuanto a la informacién contenida. Anexo No. 3 Formato L.

Carta de “EL LICITANTE” elaborada preferentemente en papel membretado, dirigida al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), en la que
manifieste que la totalidad de los servicios se prestaran en los domicilios sefialados por CENTROGEDO, bajo las
condiciones y caracteristicas solicitadas. En caso de que los servicios no se presten en las condiciones
solicitadas, “EL LICITANTE” acepta la pena convencional que pudiera corresponderle. Este documento podra
ser presentado en formato libre.

Carta de “EL LICITANTE” elaborada preferentemente en papel membretado dirigida al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) en la que
garantice la calidad de los de los servicios por el periodo de prestacion del servicio, comprometiéndose a que
en caso de que al presentar deficiencias los mismos y/o vicios ocultos y previa notificacion por escrito del
CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) ,
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corregira los servicios en un periodo méaximo de 24 horas independientemente de las penas convencionales y/o
deductivas a las que pudiera haber lugar. Este documento podra ser presentado en formato libre.

15.  Escrito bajo protesta de decir verdad dirigido al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) preferentemente en papel membretado, bajo protesta
de decir verdad en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente en los pagos de IMSS e
INFONAVIT y que, en caso de resultar ganador, previo a la firma del contrato, presentara los mismos. Este
documento podra ser presentado en formato libre.

Los documentos requeridos en este punto, podran presentarse preferentemente en el orden indicado, a efecto de
facilitar su revision.

28. CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO No. 2 “Formato para la presentacion de la propuesta econémica”
1. La propuesta econdmica debera indicar los rubros solicitados en el Anexo No. 2 y en sus tres hojas de calculo.

2. Manifestacion de que la vigencia de la oferta y sus precios se mantendran fijos y firmes durante la vigencia del
contrato.

En caso de que la proposicidén economica no coincida con los términos de la proposicion técnica, la proposicidn en su
conjunto sera desechada durante la evaluacién cualitativa.

17 |




LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA EN COMPRANET LA-03890A999-E1-2021

APARTADO V
29. CRITERIO DE ANALISIS TECNICO Y EVALUACION DE PROPOSICIONES ECONOMICAS:

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) verificara
que la documentacion legal y administrativa de las propuestas, asi como, las propuestas técnicas y econémicas
contengan la informacion, documentacion y requisitos de la presente convocatoria a la licitacion y sus anexos y que se
haya cotizado la partida tnica de forma completa.

LA CONVOCANTE aplicara el criterio de evaluacidn de puntos y porcentajes de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 29 fraccion Xlll, 36, 36 Bis fraccion | de la LAASSP, articulo 52 del Reglamento de la LAASSP; y a los
Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de Proposiciones a través del Mecanismo de Puntos y
Porcentajes en los Procedimientos de Contratacion.

LA CONVOCANTE solo procedera a realizar la evaluacion de las propuestas econémicas, de aquellas proposiciones
cuya propuesta técnica resulte solvente por haber obtenido la puntuacion o unidades porcentuales iguales o superiores
al minimo establecido en la presente convocatoria para las propuestas técnicas, conforme a lo dispuesto en el numeral
Quinto de los Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de Proposiciones a través del Mecanismo de
Puntos y Porcentajes en los Procedimientos de Contratacion.

La proposicion solvente mas conveniente para LA CONVOCANTE sera aquella que retina la mayor puntuacion total,
conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto y Décimo Primero fraccidn B de los Lineamientos para la Aplicacion del
Criterio de Evaluacion de Proposiciones a través del Mecanismo de Puntos y Porcentajes en los Procedimientos de
Contratacion. Donde el puntaje total de la proposicion estara conformado por el total de puntuacién asignada a la
propuesta técnica y la puntuacion asignada a la propuesta econdmica. Conforme a la siguiente formula:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2, ....,n,

PTj = Puntuacién Total de la proposicion
TPT = Total de Puntuacién asignados a la Propuesta Técnica.
PPE = Puntuacion asignada a la Propuesta Economica.

La puntuacién maxima que podré ser asignada a la propuesta técnica serd de 60 puntos y la puntuacién méxima
asignada a la propuesta econdmica sera de 40 puntos, conforme a los criterios descritos en la presente convocatoria.

30. DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS

»  Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, que afecten directamente la
solvencia de la proposicién o la comprobacion de que algun licitante ha acordado con otros elevar el costo de los
servicios requeridos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes,
sera causa de desechamiento de la o las propuestas que se encuentren en dicha hipdtesis, de conformidad con
lo establecido en el articulo 29 fraccion XV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

»  Que se observe que la propuesta técnica y econémica no corresponde en cuanto a la descripcion de los servicios.

»  Que no se cotice la partida en forma completa.

»  Que el sueldo neto mensual propuesto por el licitante sea menor al sueldo mensual neto minimo establecido por
el CENTROGEO en el Anexo No.2.

» Que el sueldo bruto mensual propuesto por el licitante sea mayor al tope del sueldo bruto establecido por el
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CENTROGEDO en el Anexo No.2.

»  Que no se sefiale o indique alguno de los importes requeridos por CENTROGEO en el Anexo No.2.

»  Elincumplimiento de cualquiera de las condiciones administrativas, legales, técnicas y econdmicas requeridas por
CENTROGEO.

31. CRITERIO DE ANALISIS TECNICO:

La Direccion de Administracion, sera la responsable de evaluar las proposiciones técnicas presentadas por los licitantes
participantes en la presente licitacién, bajo el criterio de puntos y porcentajes de conformidad con el articulo 52 del
Reglamento de la LAASSP", previo cumplimiento de los requisitos administrativos solicitados, de conformidad con lo
siguiente:

a)

Se verificara que la oferta técnica cumpla en su totalidad con las especificaciones sefialadas en el Anexo No.
1 “Especificaciones Técnicas” de acuerdo a los servicios cotizados por los licitantes participantes, misma que
debera estar elaborada preferentemente en papel membretado de “EL LICITANTE”, presentada de forma
electrénica a través del sistema CompraNet y segun lo solicitado en esta Convocatoria en cuanto a forma,
contenido y condiciones legales, técnicas y econdmicas.

Si bien el criterio de evaluacion de la presente convocatoria ses es bajo el criterio de puntos y porcentajes, los
requisitos estipulados en las “Especificaciones Técnicas” contempladas en el Anexo 1 de la presente
Convocatoria es de cumplimiento estricto, pues estas son las caracteristicas minimas requeridas por la
convocante y su incumplimiento sera motivo de desechamiento. Asimismo, el no cumplir con los perfiles que
se detallan en las cédulas correspondientes adjuntas al Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” sera motivo
de desechamiento y de igual forma sera motivo de desechamiento el no contemplar la prestacion del servicio
de acuerdo al periodo comprendido en las presentes bases.

Se evaluara que el contenido de todos y cada uno de los documentos solicitados en los Anexos No. 1y 3 de
la presente licitacidn sean presentados en los términos en los que fueron solicitados. En el caso de que no se
cumpla con lo estipulado en esta convocatoria, esto serd motivo de descalificacion durante la evaluacion
cualitativa.

De la evaluacién anterior, se emitira un dictamen técnico en el que se hara constar que se analizaron las
propuestas presentadas y el resultado de su evaluacion. En el caso de que “EL LICITANTE” no cumpla
técnicamente, la Direccion de Administracion hara constar en dicho dictamen las razones por las que “EL
LICITANTE” no cumple técnicamente y se desechara su propuesta en la partida Unica.

El puntaje minimo que los licitantes deberan obtener en la evaluacidn de la propuesta técnica para considerarse
solvente sera de 45 puntos de los 60 maximos que se pueden obtener de su evaluacion. Los licitantes que
cumplan técnicamente con este minimo de puntaje seran susceptibles de ser evaluados econdmicamente.

La propuesta técnica sera evaluada de acuerdo a los siguientes rubros:
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RUBRO CAPACIDAD DE “EL LICITANTE” (24 PUNTOS)

Capacidad de recursos humanos 12.0 para prestacion de servicios.

Puntaje maximo a
obtener 9.6 puntos

I.I. EXPERIENCIA

Debera presentar un curriculum de cuando menos un Contador, un Administrador y/o
psicologo y un abogado que colaboraran como parte del grupo de servicio, el cual debera
presentar el tiempo de experiencia en el area de recursos humanos.

2.4 puntos maximos

Curriculum y documentacién que avale el perfil y experiencia de cuando menos de 0 a 1

o 1.80
Curriculum y documentacion que avale el perfil y experiencia de cuando de 1 a hasta 2 200
afos )

Curriculum y documentacién que avale el perfil de cuando menos de 2 y hasta 3 afios 2.40
En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se otorgaran 0.00

los puntos al Licitante.

I.Il. COMPETENCIAS Y HABILIDADES
Los licitantes deberan contar con personal que cuente con las habilidades y con la
competencia necesaria para el desempefo de las funciones requeridas por la convocante
Contador, Administrador y/o Psicologo y un Abogado demostrandolo con cédulas
profesionales del grupo de colaboradores que pudieran ser las siguientes areas:

Administracion, Psicologia, Finanzas, Contaduria o Derecho.

Puntaje maximo a
obtener 5.7 puntos

El grupo de colaboradores presenta cedulas profesionales con nivel Licenciatura 4.20
El grupo de colaboradores presenta cedulas profesionales con nivel Maestria 5.70
En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se otorgaran 0.00

los puntos al Licitante

1.1 DOMINIO DE HERRAMIENTAS
Los licitantes deberan contar con personal que cuente con las habilidades y con la
competencia necesaria para el desempefio de las funciones requeridas por la convocante
acreditando la experiencia con fotocopia de diplomas y/o certificaciones en materia de
recursos humanos, manejo de personal y/o constancias. Que haya sido expedidas por
instituciones educativas o por instituciones gubernamentales, tales como la Secretaria de
Trabajo y Prevision Social.

Puntaje maximo a
obtener 1.50 puntos

Presenta 1 constancia y/o diploma y/o certificaciéon y/o constancia 1.00
Presenta 2 constancias y/o diplomas y/o certificaciones y/o constancias 1.25
3 0 mas constancia y/o diplomas y/o certificaciones y/o constancias 1.50
En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se otorgaran 0.00

los puntos al Licitante

I.IV. CAPACIDAD DE RECURSOS ECONOMICOS Y EQUIPAMIENTO

Puntaje maximo a
obtener 12.7 puntos

El licitante debera presentar copia de la ultima declaracion fiscal anual y la ultima declaracion fiscal
provisional del impuesto sobre la renta presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. se
asignara la puntuacion considerando el porcentaje que representa los ingresos con respecto al monto total

de su oferta.

a) Capacidad financiero que demuestre un ingreso anual minimo del 20% respecto
del prepuesto maximo de la propuesta presentada para prestar el servicio.

10.20 puntos

b) Capacidad financiero que demuestre un ingreso anual minimo del 30% respecto
del prepuesto maximo de la propuesta presentada para prestar el servicio.

11.20 puntos

c) Capacidad financiero que demuestre un ingreso anual minimo del 40% respecto
del prepuesto maximo de la propuesta presentada para prestar el servicio.

12.7 puntos

En caso de no presentar la declaracion anual y la ultima declaraciéon anual fiscal del
impuesto sobre la renta antes al Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de presentarse
las declaraciones y observarse en nimero rojos, de presentarse la declaracion anual y la
ultima declaracion fiscal del impuesto sobre las renta y que esta no demuestre ingresos
superiores al 20% de ingresos anuales, respecto al monto total de la propuesta presentada
para el servicio, originara que no se otorguen los puntos sorteados en este sub rubro.

0.00 puntos
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l.V. PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS

El licitante debera presentar un escrito manifestando que es una persona con
discapacidad o que cuenta con personal con discapacidad en una proporcion del 5%

Puntaje maximo a

(cinco por ciento) cuando menos de la totalidad de la plantilla de empleados, cuya O.ggr::tgs
antigledad no sea inferior a seis meses, antigiedad que se comprobara anexando el

aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

Documento donde acredite que cuente con personal discapacitado por lo menos con el

5% del total de su cuya antigliedad no sea inferior a 6 meses, que se comprobara con el 0.60
aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)

En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se 0.00

otorgaran los puntos al Licitante

LVI. PARTICIPACION MIPYME

Puntaje maximo a

Participacion de MIPYMES que presenten vienes y/o software con innovacion tecnoldgica obtener
en la prestacion el servicios 0.60 puntos
Carta o documento donde se valide que es una MIPYME y que produce servicios de

innovacion tecnologica relacionados con los solicitados en esta convocatoria, que tenga 0.60
registrados en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI) en los términos de )

los dispuesto por el segundo parrafo del articulo 14 de la LAASP

En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se 0.00

otorgaran los puntos al Licitante

L.VIl EQUIDAD DE GENERO

Documento que compruebe dar cumplimiento a lo establecido en la norma mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 en igualdad laboral y no discriminacion.

Puntaje maximo a
obtener
0.50 puntos

Il. EXPERIENCIA 'Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE

Puntaje Maximo 12
puntos

1.1).EXPERIENCIA.

El Licitante debera de presentar el numero de contratos solicitados donde se puedan
observar que han celebrado instrumentos juridicos, donde se acredite la experiencia en el

Puntos Maximo

giro de la empresa en la prestacion de servicios de Gobierno o empresas privadas. 9 puntos
1 contrato formalizado en un periodo que no exceda de 3 afios de la fecha de presentacion 3.00

de las propuestas. )

1 contrato formalizado en un periodo que no exceda de 2 afios de la fecha de presentacion 450

de las propuestas. )

2 contratos formalizados en un periodo que no exceda de 3 afos de la fecha de 475
presentacion de las propuestas. )

2 o0 mas contratos formalizados en un periodo que no exceda de 2 afios de la fecha de 500
presentacion de las propuestas. )

En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se 0.00

otorgaran los puntos al Licitante.
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I1.2) ESPECIALIDAD.

El Licitante debera de presentar el nimero de contratos solicitados donde se
puedan observar que han celebrado instrumentos juridicos, donde se acredite la

Puntos Maximos 7

especialidad relacionada con la prestacion de servicios de servicios de puntos
outsourcing de Gobierno o empresas privadas.

1 contrato formalizado en un periodo que no exceda de 3 afios de la fecha de presentacioén 4.00
de la propuesta. :

1 contrato formalizado en un periodo que no exceda de 2 afios de la fecha de presentacién 500
de las propuestas. )

2 contratos formalizados en un periodo que no exceda de 3 afios de la fecha de 6.00
presentacién de las propuestas. :

2 0 mas contratos formalizados en un periodo que no exceda de 2 afios de la fecha de 700
presentacion de las propuestas. :
En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se otorgaran 0.00

los puntos al Licitante.

ii.3) PROPUESTA DE TRABAJO

Puntaje Maximo 12
Puntos

A) Metodologia de la prestacion del servicio: El Licitante debera presentar
documento que demuestre la metodologia que considera para prestacion de los

Puntos Maximos 3

. puntos
servicios.
Entrega metodologia 3.00
En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se 0.00

otorgaran los puntos al Licitante.

B) Plan de trabajo propuesto por el licitante: El Licitante debera presentar
documento que demuestre el plan de trabajo que considera para

Puntos Maximos 7

prestacion de los servicios. RRINES
Entrega de Plan de Trabajo 7.00
En caso de no presentar documentos o que estos no expresen lo requerido, no se 0.00

otorgaran los puntos al Licitante.

C) Esquema estructural en organizacion de los recursos humanos: El
licitante debera presentar documento que demuestre la estructura de la

Puntos Maximos 2

organizacion o equipo de trabajo que sé que implementara para la puntos
prestacion del servicio de acuerdo a lo ofertado
Documento que demuestre la estructura de la organizacién 2.00
En caso de no presentar el documento o que este no exprese lo requerido, dara 0.0

como resultado que no se otorguen los puntos otorgados en el punto al Licitante.
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. Puntaje Maximo 12
ii.4) CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS Puntos
El licitante debera presentar documento que acredite el cumplimiento de los
contratos realizados, este documento puede estar relacionado con los instrumentos
juridicos en el apartado de especialidad, es decir, se pueden considerar los mismos 12 Puntos
contratos y que de los mismos se presenten las cartas de liberacion de garantias o
aceptacion de los servicios prestados en tiempo y forma o carta de conformidad
con la prestacion del servicio o cualquier otro analogo que acredite lo solicitado.
Presenta de 1 contrato 8.00
Presenta de 2 contratos 10.00
Presenta de 3 a mas contratos 12.00
En caso de no presentar el documento o que este no exprese lo requerido, dara 0.00
como resultado que no se otorguen los puntos otorgados en el punto al Licitante. ’
2. RUBRO PROPUESTA ECONOMICA (40 PUNTOS)

Evaluacion de la propuesta econdémica: El CentroGeo evaluara las propuestas econdémicas de aquellas
proposiciones técnicas que resulten solventes por haber obtenido los puntos porcentuales iguales o superiores al
minimo establecido en esta convocatoria nica, y que dicha propuesta econémica contenga la totalidad de los datos
y requerimientos requeridos por CentroGeo para la propuesta econémica de acuerdo con el Anexo 2 “Propuesta
Econdmica” del Anexo de las Bases.

El total de la propuesta econémica tendra un valor de 40 puntos por lo que la propuesta econémica que resulte
mas baja de las técnicamente aceptadas se le asignara el puntaje maximo.

La evaluacion de la propuesta econdmica sera tomando el precio total de la oferta de acuerdo con el cuadro
denominado. “COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA” de la pagina 8 del Anexo 2 “Propuesta Econémica” del
Anexo de las Bases.

PRESTACIONES AL ELEMENTO
CENTROGEO calificara las prestaciones que otorgue “EL LICITANTE” a los elementos que utilice para cubrir el Servicio de Outsourcing.
Puntaje Maximo 40 puntos

Aguinaldo de hasta 40 dias por afio, sobre el sueldo bruto (proporcional al tiempo laborado) con las retenciones que por normatividad
correspondan.

La prima vacacional minima equivaldra al 25% del Sueldo Bruto, proporcional al periodo del servicio prestado.

Vacaciones, considerando un total de 20 dias al afio, y éstas serén proporcionales al tiempo laborado. Los periodos vacacionales los
establecera “CENTROGEQ” de acuerdo a las necesidades del servicio.

El proveedor debera establecer en su proposicidn técnica, otras prestaciones adicionales que beneficien al elemento sin costo para el
“CENTROGEOQ".
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Calculo del resultado final de la puntuacion obtenida de la propuesta de cada licitante

a) Laevaluacion de la propuesta econodmica, se realizard tomando el precio ofertado sin considerar el impuesto
al valor agregado.

b) El total de la puntuacién de la propuesta econémica, tendra un valor maximo de 40 puntos, por lo que la
propuesta econdémica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, se le asignaran los puntos
maximos.

C) Para determinar la puntuacién que correspondan al precio propuesto por cada participante, se aplicara la
siguiente formula:

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada
participante, la convocante aplicara la siguiente formula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.
Donde:
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Economica; MPemb = Monto de la Propuesta
economica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica;
[Il. Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicién, la convocante aplicara
la siguiente formula:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,.....,n

Donde:

PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica, y El subindice “j’ representa a las demas
proposiciones determinadas como solventes como resultado de la evaluacién, y

Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, se determinaran solventes aquéllas que retnan todos los requisitos establecidos
en esta convocatoria y cumplan con las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la convocante y por lo tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la presente contratacion, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo
36 bis de la Ley.

32. CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA

Las propuestas que se consideraran para su evaluacion econdmica, seran aquellas que hayan cumplido los aspectos
administrativos solicitados y que hayan demostrado ser solventes en la evaluacion técnica. Por tal motivo, el CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) a través de la Direccion de
Administracion, realizaran el analisis detallado de las ofertas econdémicas bajo los siguientes criterios:

a. La propuesta econdmica sera preferentemente elaborada en papel membretado del licitante de acuerdo a lo estipulado
en el punto 28 y conforme al formato del Anexo No. 2 de las presentes bases.

b. La convocante podra asignar un maximo de 40 puntos a la propuesta econémica que habiendo cumplido los requisitos
administrativos y demostrado ser solvente técnicamente, oferte el precio mas bajo al CENTROGEO de acuerdo al
mecanismo de evaluacion de puntos y porcentajes.

c. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 55 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, los importes que la convocante tomara en cuenta para la correccion de un error aritmético en caso
de que éste se presente, sera el sueldo bruto mensual que propondra el licitante en su propuesta econdmica.
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d. La convocante a fin de realizar la evaluacién de las proposiciones econdmicas de los licitantes que aprobaron

técnicamente de acuerdo a lo que se solicita en el anexo No. 2 de la Convocatoria, inicialmente evaluara por la partida
Unica que las caracteristicas descritas en la propuesta econdmica correspondan a las ofertadas en el anexo técnico
presentado, por lo que de existir discrepancia entre la informacion de los servicios especificados en la propuesta técnica
y en la propuesta econdmica y que afecte directamente la solvencia de las mismas, la propuesta sera desechada.

33. ADJUDICACION:

34.

35.

36.

37.

Forma de Adjudicacion

De conformidad con lo que establecen los articulos 36 y 36 Bis de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 51 de su Reglamento, la convocante verificara que las proposiciones cumplan con los requisitos
solicitados en la convocatoria y utilizara el criterio de evaluacion por puntos y porcentajes, una vez realizada la evaluacion
de las proposiciones técnica y econémica, la adjudicacion se hara por el total de la partida tnica al licitante que
obtenga el mayor puntaje de la suma total de los puntos obtenidos en la evaluacién técnica y en la evaluacion
econdmica.

Si derivado de la evaluacion por puntos y porcentajes se obtiene un empate por puntaje en el total de la partida Unica
ofertada en dos 0 mas propuestas, se adjudicara el contrato respectivo a las personas que integran el sector de micro
empresas, a continuacion, se considerard a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las
anteriores a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, o bien de no haber empresas de este sector y el empate
se diera entre licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacion que realice la convocante términos del articulo 54 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
APARTADO VI

CONSIDERACIONES DE LOS LICITANTES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
“EL LICITANTE” participante, debera considerar la presentacién de los documentos que se sefialan en los Anexos 1,
2y 3 de la presente convocatoria, preferentemente respetando el orden en el cual son solicitados a fin de agilizar la
revision correspondiente de los mismos.

MONEDA EN QUE DEBERA COTIZARSE:
La propuesta econdmica debera cotizarse en moneda nacional (pesos mexicanos).

VERIFICACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO:

La Direccion de Administracion, sera la responsable de verificar y supervisar la prestacion del servicio de conformidad
con los requisitos sefialados en la presente convocatoria y la normatividad aplicable.

CONDICION DE PRECIO:
Los precios unitarios y totales seréan firmes y fijos durante la vigencia de la prestacion del servicio y hasta la total
conclusion de las obligaciones derivadas del contrato y asi deberan manifestarlo en su propuesta econdémica (Anexo
No. 2).

El sueldo bruto mensual del elemento propuesto por el licitante debera establecerse sin 1.V.A, desglosando dicho
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38.

39.

concepto segun lo solicitado en el Anexo 2.

ANTICIPOS:

La convocante no otorgara ningun anticipo en el presente procedimiento.

CONDICIONES DE PAGO:

CENTROGEO como contraprestacion de los servicios, solamente pagara:

1.- El sueldo bruto determinado por el licitante adjudicado.
2.- El Impuesto al Valor Agregado (IVA).

El servicio se pagara a mes vencido por los servicios efectivamente prestados y previa autorizacién del CFDI por parte

dela

Direccion de Administracion.

El licitante que resulte adjudicado debera pagar los salarios que generen sus elementos de forma quincenal.

a.

“EL LICITANTE” que resulte adjudicado presentara a la Direccion de Administracion, sita en: Calle de Contoy
numero 137, Colonia Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, Codigo Postal 14240, Ciudad de México, en un horario
de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes y por correo electronico a ogomez@centrogeo.edu.mx, los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI) correspondientes a los servicios prestados en el mes inmediato anterior de
conformidad con lo establecido en el Articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y lo estipulado en la presente convocatoria, mismas que seran validadas por dicha area.

El pago de los servicios prestados a plena satisfaccion de la convocante, no podra exceder de 20 dias naturales
contados a partir de la fecha en que se haga exigible la obligacion a cargo del CENTRO DE INVESTIGACION EN
CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), previa aprobacion el Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI) correspondiente, el que debera reunir todos los requisitos establecidos por el Articulo
29 A del Cédigo Fiscal de la Federacion. Los pagos respectivos seran efectuados en moneda nacional.

Los pagos respectivos seran efectuados a través de la Direccion de Administracion del CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), ubicada en Calle de
Contoy numero 137, Colonia Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14240, Ciudad de México.

El Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) que presente “EL LICITANTE” debera contener sin
abreviaturas: RAZON SOCIAL COMPLETO, DOMICILIO FISCAL Y REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES y debera satisfacer todos los requisitos legales y fiscales.

En caso de que el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) entregado por “EL LICITANTE” ganador para
su pago, presenten errores o0 deficiencias, el CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por
escrito a través de la Direccion de Administracion, las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra
a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL LICITANTE” ganador presente las correcciones no se
computaréa para efectos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
independientemente de las sanciones que pudiera incurrir.

Seré responsabilidad del licitante adjudicado presentar los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)
con todos los requisitos fiscales vigentes y aplicables.
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40.

41.

42,

TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO:

Cadenas Productivas: Conforme al Programa de Cadenas Productivas instrumentado por Nacional Financiera, los
prestadores de bienes o servicios, tendran la opcion de solicitar el pago que corresponda, transfiriendo los derechos de
cobro, en términos de lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, por lo que la dependencia acepta que “EL LICITANTE” adjudicado pueda transferir sus derechos de cobro a
favor de un intermediario financiero, mediante operaciones de factoraje o descuento electronico en Cadenas
Productivas. Para efectos informativos en términos de lo sefialado en las modificaciones a las disposiciones generales
a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal para su incorporacién
al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo, publicadas
en el D.O.F. el 4 de abril de 2009. Anexo No. 4 formato R.

“EL LICITANTE” podré transferir los derechos de cobro que deriven de la presente licitacion, en cuyo supuesto se debe
de contar con el consentimiento, previa aprobacion del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) en apego al ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

IMPUESTOS:
CENTROGEO unicamente pagara el Impuesto al Valor Agregado (IVA) por la prestacion del servicio.
INFORMACION ADICIONAL:

De conformidad con el articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la presente
convocatoria no tendra costo alguno.

A los actos de la presente licitacion, podra asistir cualquier persona interesada en el desarrollo del procedimiento de
licitacidn, en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier
forma en los mismos, como lo estipula el Articulo 26 pendltimo péarrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

El o los licitantes participantes deberan cumplir en su totalidad con las especificaciones y alcances para la contratacién
del servicio solicitado en las “Especificaciones Técnicas”, por lo que de resultar adjudicado cumplira con lo
establecido en esta convocatoria, y lo asentado en su propuesta técnica y econdmica.

Los licitantes podran presentar el Formato M del Anexo No. 3. Dicho formato servira a cada participante como
constancia de recepcion de la documentacidn que remitan en el Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones. El
llenado de dicho formato es opcional y no es motivo de descalificacion el no presentarlo.

“EL LICITANTE” adjudicado no podra transferir total ni parcialmente, los derechos y obligaciones del contrato que se
derive de esta licitacion a ninguna persona fisica 0 moral, a excepcién de la transferencia de los derechos de cobro
sefialados en el numeral 39 de la presente convocatoria.

No podréan participar aquellos licitantes que, por causas imputables a ellos, la convocante les hubiera rescindido
administrativamente méas de un contrato dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la primera
rescision.

Tampoco podrén participar los licitantes que, por causas de incumplimiento a contratos celebrados con anterioridad con
la convocante, hayan causado perjuicios a la dependencia, en términos del articulo 50 fraccién V de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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43.

44,

En caso de incumplimiento del contrato, el CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) podra actuar conforme a lo establecido en los articulos 54, 54 Bis 59y 60 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CALIDAD DEL SERVICIO:

“EL LICITANTE” adjudicado se obliga a garantizar la calidad del servicio prestado asi como cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefialados en el contrato respectivo y en el Cadigo Civil
Federal, durante la vigencia del contrato, obligacién que podra ser exigible inclusive hasta la total conclusién de los
recursos que se hubieren interpuesto.

Asimismo, “EL LICITANTE” adjudicado en el presente procedimiento se obliga a presentar al CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO), escrito en el que
manifiesta bajo protesta de decir verdad que la empresa que participa en la licitacién es de nacionalidad mexicana.
Anexo 4 formato S.

PROCEDIMIENTO DE RESCISION:

“LA CONVOCANTE” con fundamento en lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el contrato sin necesidad de declaracion judicial previa
y sin que por ello incurra en responsabilidad, en caso de que se hubiere agotado el monto limite de aplicacion de penas
convencionales o si “EL LICITANTE” incumple cualquiera de sus obligaciones contractuales pactadas en el contrato y
sus anexos, con fundamento en el articulo 98 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

e En caso de que “LA CONVOCANTE” rescinda el contrato adjudicado en primer lugar, podra seguir el
procedimiento que se menciona a continuacion.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

.- Se iniciara a partir de que “LA CONVOCANTE” le comunique por escrito a “EL LICITANTE” el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en el término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte,
en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

I1.- Transcurrido el término anterior, “LA CONVOCANTE” contara con un plazo de 15 (quince) dias para resolver,
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL LICITANTE”.

[1I.- La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada
a “EL LICITANTE”.

IV.- “LA CONVOCANTE?”, formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos pendientes que
deba efectuar a “EL LICITANTE”, por concepto de la prestacion de los servicios hasta el momento de la rescision.

De manera enunciativa pero no limitativa, “LA CONVOCANTE” podré iniciar el procedimiento de rescision, si “EL
LICITANTE” se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

- Cuando “EL LICITANTE” incumpla en forma, plazo y términos sus obligaciones en lo relativo a los servicios
objeto del contrato, independientemente de hacer efectiva la garantia del cumplimiento del mismo.

Si se declara en concurso mercantil, o si hace cesion de sus bienes en forma que afecte el contrato.
- Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo de “EL LICITANTE” previstas en el contrato.

- Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y los lineamientos que rigen en la materia.
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45.

46.

Cuando “EL LICITANTE” incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

- Cuando “EL LICITANTE” incurra en negligencia respecto a los servicios prestados en el contrato, sin
justificacion para “LA CONVOCANTE”.

Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el contrato, cuando “EL LICITANTE” no cumpla con la
entrega de la garantia de cumplimiento en el plazo estipulado en el Ultimo parrafo del articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando se agote el monto limite de aplicacién de las penas convencionales pactadas en el contrato.

- Si “LA CONVOCANTE” o cualquier otra autoridad detecta que “EL LICITANTE” proporcion6 informacién o
documentacion falsa, falsificada o alterada en el procedimiento de adjudicacion del contrato o en la ejecucion
del mismo.

- La falta de respuesta por parte de “EL LICITANTE” en el supuesto de que “LA CONVOCANTE” le formulara
una reclamacion con motivo de los servicios prestados.

- En caso de que “EL LICITANTE” pretenda modificar los precios.

- En caso de que “EL LICITANTE” no proporcione a “LA CONVOCANTE” los datos necesarios que le permitan
comprobar que los bienes, corresponden a lo establecido en el contrato y sus anexos.

En caso de rescision del contrato por causas imputables a “EL LICITANTE”, “LA CONVOCANTE”, solicitara a la
Tesoreria de la Federacion que proceda a hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se prestaran los servicios, el procedimiento de
rescisién quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “LA CONVOCANTE”, de que continta vigente la
necesidad de la prestacion de los servicios, aplicando en su caso las penas convencionales.

“LA CONVOCANTE” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que
la rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas, para lo
cual elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con
la rescisidn del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “LA CONVOCANTE” establecera con “EL LICITANTE” otro plazo para subsanar
el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento de rescision, para lo cual las partes elaboraran el
convenio modificatorio correspondiente, conforme a lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO.
Los licitantes podran evaluar el desarrollo de este procedimiento, a través del documento que se adjunta como formato

N del Anexo No. 3 “Encuesta de transparencia del procedimiento”, el cual debera entregar una vez concluido el fallo
del procedimiento en la Direccién de Administracion o via correo electrénico.

A efecto de que dicha evaluacién sea considerada para la calificacion final del procedimiento, invariablemente debera
contar con el nombre o razén social de “EL LICITANTE” participante.

DESCALIFICACION DE LICITANTES:

Se desecharan las propuestas de los licitantes que incumplan con cualquiera de los siguientes incisos:
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————————————————————— —————— ]
a) Incumplimiento de cualquiera de los requisitos minimos solicitados en la presente convocatoria y las
modificaciones derivadas de la junta de aclaraciones que afecte directamente la solvencia de las proposiciones.

b) Elincumplimiento de cualquiera de las condiciones administrativas, legales, técnicas y econémicas requeridas
por el CENTROGEO.

c) Que “EL LICITANTE” se encuentre sujeto a suspensién de pagos o declarado en concurso mercantil con
posterioridad al acto de presentacion y acto de apertura de las proposiciones.

d) Cuando se observe que la propuesta técnica y econdmica no corresponde en cuanto a la descripcién de los
servicios solicitados.

e) Cuando no se cotice la partida unica completa.

f)  Cuando se rebase el techo presupuestal autorizado para la contratacién del servicio objeto presente de la
licitacion.

g) Que no se cotice la partida completa considerando todos los campos requeridos.
h) Que no proponga los precios tal y como se solicitaron en las presentes bases.

i)  Que el sueldo neto mensual propuesto por el licitante sea menor al sueldo mensual neto minimo establecido
por el CENTROGEO en el Anexo No.2.

j)  Que el sueldo bruto mensual propuesto por el licitante sea mayor al tope del sueldo bruto establecido por el
CENTROGEDO en el Anexo No.2.

k) Que no se sefiale o indique alguno de los importes requeridos por el CENTROGEO en el Anexo No.2.
) Que la propuesta técnica no incluya todos los requisitos solicitados en el anexo técnico.

m) Que su propuesta econdmica o técnica no sefiale expresamente que los precios son firmes y fijos (en caso de
mencionar esto en una sola de las dos propuestas se considerara como valido para efectos de evaluacién).

47. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO:
Se podra cancelar la licitacion en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad de los
servicios requeridos, ya que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio
o perjuicio al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO)

c) Por resolucion de autoridad competente, si se comprueba la existencia de arreglos entre los licitantes.
Cuando se cancele una licitacién, se avisara por escrito a todos los involucrados y el CENTRO DE

INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) procedera a
convocar a una nueva licitacion de considerarlo necesario.
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48. LICITACION DESIERTA O PARTIDAS DESIERTAS

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) podra
declarar desierto este proceso de contratacion de conformidad con el articulo 38 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuando:

a) Cuando la totalidad de las proposiciones no retinan los requisitos establecidos en la convocatoria o por que
los licitantes no retinan los requisitos solicitados por la convocante.

b) Cuando las proposiciones econdmicas rebasen la suficiencia presupuestal autorizada.
c) Cuando no participe ningun licitante en el procedimiento de licitacién.
49, SUSPENSION DE LOS SERVICIOS:

El CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) bajo su
responsabilidad, podra determinar la suspension en la prestacion de los servicios por caso fortuito o fuerza mayor, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido prestados. Cuando la suspension obedezca a causas
imputables al CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
(CENTROGEO) podra pagar al proveedor los gastos no recuperables durante el tiempo que dure esta suspension, lo
anterior conforme al articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. En
cualquiera de los casos previstos en el presente numeral, se pactara por las partes el plazo de la suspension, a cuyo
término podré iniciarse la terminacion anticipada del contrato.

50. INTERVENCION DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

De acuerdo con las atribuciones legales que tiene conferidas, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por si misma
0 por conducto de terceros podra decidir:

a) La cancelacion del proceso de adjudicacion; el CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) rembolsara a los participantes los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre y cuando éstos sean razonables y estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacién correspondiente.

b) Que la contratacion puede ser objeto de revision por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o
quien designe, a fin de comprobar la calidad, el precio y demas circunstancias relevantes respecto de los
servicios objeto de la presente convocatoria.

c) Que, si “EL LICITANTE” recibe la notificacion de inspeccién, fijara de comun acuerdo con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico o quien ella designe, fecha y lugar para la practica de la revision.

d) Que “EL LICITANTE” se obliga a otorgar todas las facilidades necesarias para el desahogo de la revision.
El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por quien haya hecho la

comprobacion, asi como por “EL LICITANTE" y el representante del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE
INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEDO) si hubiere intervenido.
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51.

52,

53.

54.

55.

APARTADO Vi
INCONFORMIDADES:

Con fundamento en los articulos 65 al 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
articulos contenidos en el Titulo sexto de su Reglamento, las personas interesadas podran inconformarse por escrito
ante el Organo Interno de Control en “LA CONVOCANTE”, ubicado en Calle de Contoy No. 137, Colonia Lomas de
Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, teléfono 55-26-15-22-24 dentro de los seis dias habiles
siguientes a aquél en que ocurra el acto impugnado o el inconforme tenga conocimiento del mismo, por actos que
contravengan las disposiciones de ese ordenamiento, dentro de los seis dias habiles siguientes a aquél en que éste
ocurra o el inconforme tenga conocimiento del acto impugnado.

En caso de que “EL LICITANTE” desee presentar su inconformidad al procedimiento de manera electrénica, debera
realizarlo de conformidad con lo sefialado en la pagina de CompraNet de acuerdo a la siguiente direccion
www.compranet.hacienda.gob.mx

MEDIOS DE IMPUGNACION:

En contra de la resolucién de inconformidad que dicte la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, se podra interponer
el recurso que establece la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, o bien, impugnarla ante las instancias
jurisdiccionales competentes.

ACLARACIONES RELATIVAS AL HECHO DE QUE NO SE NEGOCIARA NINGUNA DE LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN ESTA LICITACION.

De conformidad al Articulo 26, séptimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, ninguna de las condiciones contenidas en la licitacién y su convocatoria, asi como las proposiciones técnicas
y econdmicas presentadas por los licitantes, podrén ser negociadas o modificadas.

Aplicando los criterios de evaluacion establecidos en esta licitacion, si como producto de esta licitacion resultara ganador
“EL LICITANTE” que presente en todos los aspectos la mejor proposicion, ésta no podra negociarse en ningun caso.

CASOS NO PREVISTOS.

En los casos no previstos en esta licitacion, los licitantes estan de acuerdo en sujetarse en todas y cada una de sus
partes a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento y disposiciones
complementarias.

APARTADO VIII
FORMATOS PARA AGILIZAR LA ELABORACION Y ANALISIS DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

Los licitantes a fin de que se facilite la presentacion de la propuesta, podran elaborarla de acuerdo a los formatos que
se detallan en el Anexo No. 3 de la presente convocatoria y de acuerdo al orden que se sefiala en el formato M del
mismo anexo, para el caso de los requerimientos administrativos solicitados por la convocante. Para la presentacion de
la proposicion técnica y econdmica podran valerse de la informacion contenida en los Anexos No. 1y 2 respectivamente
para la realizacion de su propuesta, adicionando los requisitos sefialados en el cuerpo de la convocatoria.

Direccion de Administracion
Lic. Omar Francisco Gomez Martinez
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ANEXO NO. 3
“FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE”

FORMATO A
Formato de acreditacion conforme al articulo 48 fraccion V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.

PRESENTE
(NOMBRE) , Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con
facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente licitacion No. a nombre y representacion de: (persona fisica o moral), y manifiesto conocer la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y toda la normatividad aplicable para la contratacion, asi como el contenido de esta
convocatoria.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO:
COLONIA:
PERSONAFIiSICAY C.P.
MORAL ALCALDIA O MUNICIPIO:
ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONO: FAX:
CORREO ELECTRONICO:
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:
NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
FECHA: REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO: Y FECHA
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

RELACION DE ACCCIONISTAS:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

PERSONA MORAL REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

ESCRITURA PUBLICA NUMERO:
FECHA: ___ , '
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGARYY FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO
Nombre del representante legal
NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, pero debera respetar el contenido, preferentemente, en el orden
indicado.

A fin de agilizar la formulacién del contrato respectivo en caso de resultar adjudicado, los datos proporcionados por los licitantes en el presente anexo seran
considerados al momento de realizar el Instrumento Juridico correspondiente, por lo que se solicita que la informacién vertida coincida con la que se presentara en
el punto 8 “Firma del contrato”, de la presente convocatoria.
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FORMATO B
Carta de nacionalidad mexicana y que es proveedor directo de los servicios solicitados por la convocante de
conformidad con el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector
Publico.

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razon Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado en el articulo 35 del Reglamento la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada es de nacionalidad mexicana y que es prestador directo

de los servicios que oferta.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
NOMBRE COMPLETO
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FORMATO C
Declaro bajo protesta de decir verdad que los servicios que se ofertan, cumplen con normas de calidad (Normas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Nacionales o Normas de Referencia Aplicables)

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razén Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

Los licitantes deberan presentar escrito, firmado por el representante legal, de que los servicios ofertados, cumplen con las
normas de calidad (Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia
Aplicables; o las normas propias de calidad de la empresa) mismas que a continuacion se enuncian:

(Enunciar aqui las normas con que cumplen los servicios ofertados)

De acuerdo a los articulos 20 Fraccion VIl de “LA LEY” y 31 de su Reglamento y 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién, segun corresponda a la partida ofertada. Anexo No. 3 Formato C.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
NOMBRE COMPLETO
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FORMATO D
Formato de carta en cumplimiento a lo ordenado por los Articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razén Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado por los Articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y para los efectos de presentar propuestas y en su caso, poder celebrar el CONTRATO respectivo con el CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.., en relacién a la licitacion publica nacional
electronica numero , Nos permitimos manifestarles, bajo protesta de decir verdad, que conocemos el
contenido de los articulos en cuestion, asi como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus accionistas y
funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos que establecen los citados Articulos.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
NOMBRE COMPLETO.
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FORMATO E
Declaracion de Integridad de conformidad con lo que sefialan los articulos 29 fraccion IX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39 y 48 de su Reglamento

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razén Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

Mediante este escrito hacemos constar que (Nombre de “EL LICITANTE”) en relacion con la Licitacion Publica Nacional
Electronica No. para llevar a cabo la contratacion del servicio de OUTSOURCING bajo protesta de decir
verdad que por si mismos o a través de interpésita persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los
servidores publicos del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C., induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones méas
ventajosas con relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE
Nombre de “EL LICITANTE”

El Representante Legal
NOMBRE COMPLETO
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FORMATO F
Formato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes que participen en los procedimientos de
contratacion para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para fomentar la participacion de las micro,
pequenas y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la
contratacion, de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como
la contratacion para la adquisicion de los bienes que realicen las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

de de 2021 (1)
(2)
Presente
Me refiero al procedimiento (3) N° (4) en el que mi representada,
la empresa (5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular y en los términos de lo previsto por los “lineamientos para fomentar la participacion de las micro, pequefias y
medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacion, de
servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad,

que mi representada pertenece al sector (6) cuenta con
(7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas
subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de 9 obtenido en el
gjercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada
se encuentra en el rango de una empresa (10) , atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
. Rango de numero de Rango de monto de ventas -
Tamaiio Sector baiad | Tope maximo
(10) (6) trabajadores anuales combinado*
(7) +(8) 9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $ 4 4.6
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefia 'gdus.”!a y Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
ervicios
Comercio Desde 31 hasta 100
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

* Tope Mé&ximo Combinado = (Trabajadores X 10% + (Ventas Anuales) X 90 %.
(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula; Puntaje de la empresa
= (nimero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al tope Méximo Combinado
de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es:
(11)

(13)
NOMBRE DE LA EMPRESA'Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS
LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

NUMERO DESCRIPCION
1 Sefalar la fecha de suscripcion del documento.
Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.
Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacioén directa.
Indicar el nimero respectivo del procedimiento.
Citar el nombre 0 razon social 0 denominacion de la empresa.
Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios).
Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.
En su caso anotar el nimero de personas subcontratadas
Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales.
Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la formula anotada al

© (N~ W N

10 . e
pie del cuadro de estratificacion).
11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes de “EL LICITANTE”.
Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicion de servicios y “EL LICITANTE” y fabricante sean
12 personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante (s) de los servicios
que integran la oferta.
13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

Observaciones:
Fuente: Decreto por el que se establece la estratificacion de la Micros, Pequefias y Medianas empresas, publicado el martes 30

de junio de 2009 en el Diario Oficial de la Federacion.
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FORMATO G
En caso de presentar convenio de participacion conjunta, los licitantes presentaran en su propuesta el escrito al que
se refiere el articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en el orden en el
cual esta senalado este anexo, en un formato libre, el cual debera cumplir con los requisitos solicitados en la presente
convocatoria relacionadas con este asunto y todos aquellos que seiala la normatividad vigente en la materia.

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razén Social de “EL LICITANTE™:

FORMATO LIBRE

EN CASO DE QUE NO SE PRESENTE PROPUESTA CONJUNTA DEBERA ANOTARSE “NO APLICA”.
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FORMATO H
Carta bajo de manifestacion en la que su representada se encuentra al corriente en sus obligaciones fiscales articulo
32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razon Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI REPRESENTADA SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE SUS
OBLIGACIONES FISCALES A LA FECHA DE LA PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES EN TERMINOS DEL
ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y EN CASO DE RESULTAR GANADOR PRESENTARA A LA
CONVOCANTE PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, LA OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES EMITIDA POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT).

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
NOMBRE COMPLETO.
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FORMATO |
Identificacion oficial vigente

Copia de una identificacion oficial vigente (Solamente se aceptaran: Credencial para votar vigente, Pasaporte, Cédula
Profesional o los Formularios FM2 y FM3 o cualquier otro documento oficial, estos ultimos en caso de ser de nacionalidad
extranjera) del representante legal que firma las propuestas, con fotografia y firma que se vea claramente.
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FORMATO J
Carta de facultades suficientes para comprometerse de conformidad con el articulo 29 fraccion VI de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Publico y 48 de su Reglamento.

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razén Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado en el articulo 29 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 48 de su Reglamento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con facultades suficientes para comprometer

a mi representada a cumplir con todos los términos y condiciones de la presente convocatoria.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre completo.

FORMATO K
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Carta bajo protesta de decir verdad donde reconozca y acepte ser el tnico patron de todos y cada uno de los
trabajadores que intervengan en la prestacion de los servicios.

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razon Social de “EL LICITANTE”:

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.
PRESENTE

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado reconozco y acepto ser el unico patrén de todos y
cada uno de los trabajadores que intervengan en la prestacion de los servicios objeto de la presente convocatoria, deslindando
de toda responsabilidad a “LA CONVOCANTE” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar mis trabajadores,
derivado de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. Por lo que me obligo
a dar de alta y/o mantener afiliadas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, a las personas que intervengan en la prestacion
de los servicios objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal del Trabajo y la Ley del Seguro Social

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre completo.
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FORMATO L
EJEMPLO DE FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LAS REGLAS PARA LA DETERMINACION,
ACREDITACION Y VERIFICACION DEL CONTENIDO NACIONAL DE LOS SERVICIOS QUE SE OFERTAN Y ENTREGAN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, ASi COMO PARA LA APLICACION DEL REQUISITO DE CONTENIDO NACIONAL EN LA
CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS, QUE CELEBREN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL documento que podran consultar en el sito http//www.funcionpublica.gob.mx/ unaopspf/unaop1.htm

de de
Razén Social de “EL LICITANTE”:
PRESENTE
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa

(5) participa a través de la presente propuesta.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por las “Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional
de los servicios que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de contenido
nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”, el que
suscribe, manifiesta bajo protesta de decir verdad que, en el supuesto de que me sea adjudicado el contrato respectivo, la totalidad de los
servicios que oferto en dicha propuesta y suministraré, bajo la partida Unica, sera(n) producido(s) en los Estados Unidos Mexicanos y
contara(n) con un porcentaje de contenido nacional de 100% como caso de excepcion reconocido en la Regla 11 0 12 de las citadas Reglas.
De igual forma manifiesto bajo protesta de decir verdad, que tengo conocimiento de lo previsto en el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; en este sentido, me comprometo, en caso de ser requerido, a aceptar una verificacion del
cumplimiento de los requisitos sobre el contenido nacional de los servicios aqui ofertados, a través de la exhibicién de la informacién
documental correspondiente y/o a través de una inspeccion fisica de la planta industrial conservando dicha informacion por tres afios a partir
de la entrega de los servicios a la convocante.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre completo.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad que convoca o invita.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacién directa.
4 Indicar el nimero respectivo.

5 Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa licitante.

6 Sefalar el nimero de partida que corresponda.

NOTA: Si “EL LICITANTE” es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato en su parte conducente.
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FORMATO M
Documentacion que deberan contener el la Propuesta Técnica y Econémica.

NOMBRE DE “EL LICITANTE”:

LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES
DOCUMENTO OPCIONAL Y NO SE TOMARA EN CUENTA PARA EVALUACION NI PARA DESCALIFICACION.

No.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

FECHA:

DOC.

DESCRIPCION ENTREGA

Sl NO

01

Formato de informacién para acreditar la existencia y personalidad de “EL LICITANTE” Anexo N° 3
formato A.

02

Escrito de “EL LICITANTE” elaborado en papel membretado, en el que “EL LICITANTE” manifieste
que su representada cumple con lo sefalado en el articulo 35 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico relacionado con la nacionalidad
mexicana de la empresa participante Anexo N° 3 formato B.

03

Los licitantes deberan presentar escrito, firmado por el representante legal, bajo protesta de decir
verdad de que los servicios ofertados, cumplen con las normas de calidad (Normas Oficiales
Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables; o las
normas propias de calidad de la empresa) de acuerdo a los articulos 20 Fraccion VIl de “LA LEY" y 31
de su Reglamento y 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién. Anexo No. 3 Formato
C

04

Formato para la manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Anexo
N° 3 formato D.

05

Formato de Declaracion de Integridad. Anexo N° 3 formato E.

06

Escrito de “EL LICITANTE” elaborado en papel membretado, en la cual indique la clasificacion de su
empresa, ya sea micro, pequefia, mediana, conforme a lo publicado en el Diario Oficial de la
Federacion del 30 de junio de 2009, sefialando en él, el nimero de personal de su planta. Anexo N° 3
formato F de esta convocatoria.

07

En caso de que “EL LICITANTE” participante haga una presentacién conjunta de proposiciones de
conformidad a lo establecido en el Articulo 34 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y al Articulo 44 de su Reglamento, se debera presentar
convenio que celebran y firman las personas que integren dicha agrupacion, en caso de que no haga
una presentacion conjunta de proposiciones, deberéa presentar esta carta con la leyenda “NO APLICA”.
Anexo N° 3 formato G.

08

Formato de manifestacion de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales y
compromiso de presentar en caso de ser adjudicado la opinién positiva emitida por el SAT. Anexo N°
3 formato H. Articulo 32-D.

09

Copia de identificacion oficial vigente del representante legal que firma las propuestas, con fotografia
y firma legible. Anexo N° 3 formato I.

10

Carta de “EL LICITANTE”, elaborada en papel membretado, en apego al articulo 29 fraccion VI de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 de su Reglamento, en la que
su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica. Anexo N° 3 formato J.

1"

Escrito bajo protesta de decir verdad en el cual manifieste que en caso de resultar adjudicado reconozca
y acepte ser el inico patrén de todo su personal que intervenga en los servicios objeto de la presente
convocatoria, deslindando de toda responsabilidad a “LA CONVOCANTE” respecto de cualquier
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ENTREGA
Sl NO

DOC. DESCRIPCION

reclamo que en su caso pueda efectuar su personal, derivado de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. Por lo que se obligaran a dar de alta y/o
mantener afiliadas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, a las personas que intervengan en el
servicio objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal del Trabajo y la Ley
del Seguro Social. Anexo N° 3 formato K.

19 Escrito bajo protesta de decir verdad en la cual manifieste que los servicios cotizados en su propuesta
cumplen con el grado de contenido nacional Anexo 3 Formato L.

13 Formato de oferta (Técnica) Anexo 1.

14 Formato de oferta (Econdmica) Anexo 2.

El presente formato, servira como guia para la recepcién de la documentacion; la convocante recibe la documentacién en forma
cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de evaluacion de las
propuestas.
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FORMATO N
Encuesta de transparencia del procedimiento.

La Direccién de Administracidn pone a su disposicion la encuesta de "Calidad en el Servicio y Transparencia”, la cual tiene como
objetivo conocer su opinién con respecto al procedimiento de licitacidn en el cual usted, como proveedor o prestador servicios
esta participando.

Ciudad de México a de 2021.

Razoén Social de “EL LICITANTE”:

Datos Generales:

Nombre o Razén Social de “EL LICITANTE”:

Tipo de procedimiento:

Licitacion Publica Nacional Electrénica

N° del Procedimiento:

¢ Desea contestar la siguiente encuesta?

Marque con una “X” su eleccion.
Si elige “SI”, continue con las instrucciones indicadas.
Si elige “NO”, le agradecemos su amable atencion.

Sl NO

Instrucciones:

Califique los supuestos planteados en esta encuesta, sefialando con una “x” la correspondiente eleccién, segun considere (una
eleccion por supuesto).
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Desarrollo de la encuesta:

No.

Evento

Totalmente de
acuerdo

En general de
acuerdo

En general en
desacuerdo

Totalmente en
desacuerdo

JUNTA DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA

1.1

El contenido del cuerpo de la convocatoria,
es claro para los servicios, que se
pretenden adquirir o contratar.

1.2

Las  preguntas  realizadas  fueron
contestadas por la Convocante, con
claridad, apegados a lo requerido y a la
Normatividad Vigente y Aplicable.

APERTURA DE PROPUESTAS
TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se desarrollo con oportunidad, de
acuerdo a la cantidad de propuestas que se
presentaron en el acto, de conformidad con
la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

EVALUACION TECNICA

La evaluacidn técnica se dio a conocer, de
acuerdo a lo establecido en la convocatoria
y en la junta de aclaraciones.

FALLO

En este evento se especificaron los
motivos y el fundamento que sustenta la
determinacion de los licitantes adjudicados
y de los que no resultaron adjudicados.

GENERALES

Volveria a participar en otro procedimiento
de contrataciéon que emita CENTROGEOQO?

5.5

El desarrollo del procedimiento de
contratacion se apegd a la normatividad
vigente y aplicable.

¢ Considera usted que el procedimiento contratacién fue transparente considerando los numerales 1 al 4 de la presenta
encuesta?

Sl

NO

En caso de haber contestado “NO”, especificar en el siguiente cuadro las razones:
(En caso de requerir mas espacio, le agradeceremos anexar las hojas necesarias)
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Si usted desea agregar algun comentario respecto al procedimiento, positivo o negativo, especificarlo en el siguiente cuadro:
(En caso de requerir mas espacio, le agradeceremos anexar las hojas necesarias)

Se recomienda que la presente encuesta se entregue y sea contestada en cada una de los eventos del desarrollo del
procedimiento de contratacion.

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) le agradece su
amable atencion.

La presente encuesta podra ser entreqgada:

e Enla Direccion de Administracion
o Via Correo Electronico a la siguiente direccion: ogomez@centrogeo.edu.mx.

Gracias por su participacion

50 |




LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA EN COMPRANET LA-03890A999-E1-2021

Anexo No. 4

(Estos formatos corresponden a informacién que la convocante da a conocer a los licitantes referentes al
procedimiento de adjudicacion).

FORMATO O
Formato de Fianza de Cumplimiento del Contrato.

Nombre de la Afianzadora
Declaracion expresa de que la Institucion Afianzadora cuenta con la autorizacion de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico indicado el margen de operacion.

(EL IMPORTE DE LA FIANZA NO DEBE DE REBASAR LOS LIMITES DE OPERACION QUE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO AUTORICE A LAS AFIANZADORAS, EXCEPTO LOS CASOS DE
AUTORIZACION DE REAFIANCIAMIENTO OTORGADA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y
FIANZAS)

Numero de Pdliza

Declaracion de que la Institucién Afianzadora se constituye hasta por la suma de: $ (con nimero y letra) en moneda
hacional.

A favor de la Tesoreria de la Federacion

Para Garantizar por (nombre y direccion de la persona fisica o moral que se obliga), el fiel exacto cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el Contrato Numero de fecha

Que tiene por objeto los Servicios de Outsourcing y estara vigente durante Ia substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva, de forma tal que su vigencia no
podra acotarse en razén del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra
circunstancia, asi mismo esta fianza permanecera en vigor atn en los casos en que la dependencia otorgue prorrogas
0 esperas al proveedor o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones, manifestando el “CENTROGEOQ”,
expresamente y por escrito la devolucion para su cancelacion. El contrato Nimero , Se requla por la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el reglamento vigente y de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento, y demas que resulten aplicables.

a) Que la Fianza se otorga en los términos de este Contrato. EI monto total del Contrato antes del IVA.

b) Que la Fianza se otorga para responder del debido cumplimiento de este Instrumento juridico, asi como de
cualquiera otra responsabilidad que resulte a cargo de “EL LICITANTE” con motivo de la ejecucion del mismo.

c) Atendiendo a las caracteristicas y forma de entrega de los servicios solicitados en la presente licitacion, la
garantia de cumplimiento de contrato se hara efectiva en su caso, de manera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas de conformidad con lo sefialado en el criterio de interpretacion No. AD-02/2011 emitido por la Unidad de
Normatividad de Contrataciones Publicas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

d) Que en caso de prorroga del presente Contrato, “EL LICITANTE” debera presentar una Fianza que corresponda
al periodo del convenio a celebrarse en los mismos términos de la Fianza anterior.

e) La garantia relativa al cumplimiento del Contrato sera liberada en los términos previstos en que fue expedida
por la institucion afianzadora.

Para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del Contrato, se requeriré la manifestacion previa, expresa y por
escrito por parte del CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.,
mediante oficio de cancelacion a la compafiia afianzadora.
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f) Que la Institucion afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion y las
disposiciones que prevén los articulos 279, 282 y demas relativos y aplicables de la Ley de Instituciones de Seguros
y Fianzas para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la Tesoreria de la Federacion, aun para el caso de que
procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza. Asi mismo,
pacta que “la fianza no tendra fecha de vencimiento”, renunciando ademas al beneficio que le otorga el articulo
179 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

9) Que la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribunales federales ubicados en México, Ciudad de
Meéxico, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquiera otra causa.

h) Que la Fianza permaneceré en vigor durante la substanciacion de todos los Recursos Legales o Juicios que
se interpongan, hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente, de forma tal que su vigencia
no podra acotarse en razén del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra
circunstancia. Asimismo, esta fianza permaneceré en vigor aun en los casos en que el CENTRO DE INVESTIGACION
EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. otorgue prorrogas o esperas a “EL LICITANTE’, para el
cumplimiento de sus obligaciones.

Firmada por el agente y por el que da la autorizacion de la afianzadora.

Debera detallar los importes asegurados por cada contrato formalizado.

En caso de que la fianza presentada carezca de los requisitos anteriormente sefialados, no sera aceptada y
tampoco se interrumpira el término para su presentacion.

Como requisito indispensable, la presente fianza solo podra ser liberada con autorizacidn expresa y por escrito de
CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C., cuando a juicio de este, el
fiado haya cumplido con todas las obligaciones que se deriven del contrato que se cita.

La fianza antes mencionada debera presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del contrato en
términos de lo dispuesto por el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
La falta de entrega de la fianza en el término establecido, sera motivo de rescision del contrato.

Deberéd incluirse en la fianza la informacion relativa al Contrato, la fecha de firma, el objeto y las obligaciones
garantizadas.

Cuando “EL LICITANTE” ganador no preste los servicios motivo de esta convocatoria en la forma, plazos y términos
establecidos en el contrato, no se otorgaran prérrogas salvo en caso fortuito o de fuerza mayor plenamente justificados.

“EL LICITANTE” PARTICIPANTE RECONOCE Y SE DA POR ENTERADO DE LO QUE A CONTINUACION SE SENALA:

“EL LICITANTE”, A FIN DE GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL
CONTRATO, Y PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS
PROPORCIONADOS; ASi COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD, DEBERA PRESENTAR POLIZA DE
FIANZA EXPEDIDA POR INSTITUCION AFIANZADORA MEXICANA AUTORIZADA EN LOS TERMINOS DE LA LEY
DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, POR UN IMPORTE EQUIVALENTE A UN 10 (DIEZ POR
CIENTO) DEL MONTO DEL TOTAL DEL CONTRATO Y/O PEDIDO ADJUDICADO ANTES DE I.V.A., A FAVOR DE
LA TESORERIA DE LA FEDERACION Y A DISPOSICION DE LA SECRETARIA; A MAS TARDAR DENTRO DE LOS
10 (DIEZ) DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO, DE NO CUMPLIR CON DICHA ENTREGA,
EL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING.
JORGE L. TAMAYO” A.C. PODRA DETERMINAR LA RESCISION DEL CONTRATO Y REMITIR EL ASUNTO AL
ORGANO INTERNO DE CONTROL PARA QUE DETERMINE S| SE APLICAN LAS SANCIONES ESTIPULADAS EN
EL ARTICULO 60, FRACCION Il DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

LA POLIZA DE FIANZA DEBE OTORGARSE EN ESTRICTO APEGO AL DOCUMENTO QUE ENTREGUE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO" A.C.
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LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE NINGUNA MANERA SERA CONSIDERADA COMO UNA LIMITACION DE LA
RESPONSABILIDAD DE “EL LICITANTE”, DERIVADA DE SUS OBLIGACIONES Y GARANTIAS ESTIPULADAS EN

EL CONTRATO, Y DE NINGUNA MANERA IMPEDIRA QUE EL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE

INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO" AC. RECLAME LA
INDEMNIZACION O EL REEMBOLSO POR CUALQUIER INCUMPLIMIENTO QUE PUEDE EXCEDER EL VALOR DE
LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

EN CASO DE INCREMENTO AL MONTO DEL CONTRATO O MODIFICACION AL PLAZO, “EL LICITANTE” SE
OBLIGA A ENTREGAR AL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C.

Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO” A.C. AL MOMENTO DE LA FORMALIZACION RESPECTIVA LOS
DOCUMENTOS MODIFICATORIOS O ENDOSOS CORRESPONDIENTES, DEBIENDO CONTENER EL
DOCUMENTO LA ESTIPULACION DE QUE SE OTORGA DE MANERA CONJUNTA, SOLIDARIA E INSEPARABLE
DE LA FIANZA OTORGADA INICIALMENTE.

MANIFESTACION EXPRESA POR ESCRITO DE “EL LICITANTE’ QUE RESULTE ADJUDICADO, DE SU
CONFORMIDAD PARA QUE LA FIANZA QUE GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO ADJUDICADO,
PERMANEZCA VIGENTE DURANTE TODA LA SUBSTANCIACION DE LOS JUICIOS O RECURSOS LEGALES QUE
INTERPONGA CON RELACION A DICHO PEDIDO, HASTA QUE SEA PRONUNCIADA RESOLUCION DEFINITIVA
QUE CAUSE EJECUTORIA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SE PRESENTARA
EN UN SOLO INSTRUMENTO QUE DEBERA CUBRIR LOS REQUERIMIENTOS DEL EL CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYQ”
A.C., ESTABLECIDOS EN EL ANEXO “A” DE ESTA CONVOCATORIA.

EL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING.

JORGE L. TAMAYQ” A.C. A TRAVES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, DE 9:00 A 18:00 HORAS EN DIAS
HABILES. PREVIA VERIFICACION POR ESCRITO CON EL AREA REQUIRENTE, DARA AL PROVEEDOR SU
AUTORIZACION POR ESCRITO PARA QUE PROCEDA A RECUPERAR Y EN SU CASO LIBERAR LA POLIZA DE
LA FIANZA CORRESPONDIENTE, DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL TEXTO DE LA MISMA;
SIEMPRE Y CUANDO ESTE ACREDITE HABER CUMPLIDO CON LA CONDICION PACTADA EN DICHO
CONTRATO Y/O PEDIDO Y A ENTERA SATISFACCION DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE

INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO” A.C.

CASOS EN QUE SE APLICARA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

LA GARANTiA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, SE PODRA HACER EFECTIVA POR EL CENTRO DE
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYOQ”

A.C., CUANDO SE PRESENTE DE MANERA ENUNCIATIVA Y NO LIMITATIVA EN ALGUNO DE LOS SIGUIENTES
CASOS:

A. CUANDO POR CAUSAS IMPUTABLES “EL LICITANTE” INCUMPLA CON CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES
PACTADAS EN EL CONTRATO Y CONSECUENTEMENTE SE LE RESCINDA EL MISMO.

B. CUANDO SE HAYA VENCIDO EL PLAZO PARA EL INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO Y “EL LICITANTE”
POR SI MISMO O A REQUERIMIENTO DE CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE INFORMACION
GEOESPACIAL, A.C. Y GEOMATICA “ING. JORGE L. TAMAYO” A.C., NO SUSTENTE DEBIDAMENTE LAS
RAZONES DEL INCUMPLIMIENTO EN EL INICIO, PREVIO AGOTAMIENTO DE LAS PENAS CONVENCIONALES
RESPECTIVAS.

C. DE MANERA INMEDIATA POR RECLAMO DIRECTO A LA AFIANZADORA.

D. CUANDO SE DETECTEN VICIOS OCULTOS O DEFECTOS EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS.
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FORMATO P
Anteproyecto de Contrato

~ MODELO DE CONTRATO
(SUJETO A CAMBIOS SEGUN REQUERIMIENTOS DE “LA LEY” Y SU REGLAMENTO)

CONTRATO DE SERVICIOS DE OUTSOURCING, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL CENTRO DE INVESTIGACION
EN CIENCIAS DE INFORMACION GEOESPACIAL, A.C. (CENTROGEO) REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC.
, EN SU CARACTER DE Y POR LA OTRA PARTE, EL (LA) C. O
EMPRESA DENOMINADA ¢ "), (REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL C.
EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL), A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO
“CENTROGEQ’ Y “EL LICITANTE’, RESPECTIVAMENTE, DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

|.- DECLARACIONES DEL “CENTROGEO”
Il.- DE “EL PROVEEDOR’:
PERSONA FISICA

I1.1.- Que es una persona fisica de nacionalidad

11.2.- Que su Clave Unica de Registro de Poblacién es
1.3.- Que cuenta con Registro Federal de Contribuyentes nimero .
Il.4.- Que se identifica con credencial para votar nimero , expedida por el Instituto Federal Electoral
(en su caso Instituto Nacional Electoral.)

PERSONA MORAL

I1.1.- Que es una persona moral legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, como lo acredita con la Escritura Publica

ndmero defecha__ de de , otorgada ante la fe del , Notario Publico numero
del , (inscrito en el Registro Publico que le corresponda) del bajo el folio mercantil

nlmero de fecha __ de de e

11.2.- Que el (la) C. , n su caracter de Representante Legal de la Sociedad, cuenta con poderes amplios

y suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada en los términos del mismo, como lo acredita con la

Escritura Publica nimero defecha__ de de , otorgada ante la fe del , Notario

Publico numero del , (inscrito en el Registro Publico que le corresponda) del bajo el

folio mercantil nimero de fecha __de de R Que el (la) C. , bajo protesta

de decir verdad, declara que dicha personalidad no le ha sido revocada, limitada, ni modificada en forma alguna.

II.3.- Que “EL LICITANTE” cuenta con Registro Federal de Contribuyentes nimero :

II.4.- Que el (la) C. , se identifica con credencial para votar con numero , expedida a su
favor por el Instituto Federal Electoral (en su caso Instituto Nacional Electoral.)

DECLARACIONES PARA AMBAS

I1.5.- Que tiene capacidad juridica para contratar, que no existe impedimento alguno para obligarse en los términos de este
contrato, y que rene las condiciones técnicas, juridicas, economicas y demas necesarias que requiere “CENTROGEO” para la
presente contratacion.

I1.6.- Que conoce el contenido y los requisitos que establecen la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, de la licitacién publica
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nacional y junta de aclaraciones y demas disposiciones aplicables, asi como el contenido de los anexos que forman parte
integrante del presente contrato y que se describen a continuacion:

Anexo 1.- Proposicion técnica de “EL LICITANTE”.

Anexo 2.- Proposicion econémica de “EL LICITANTE”.

I1.7.- Que conoce las caracteristicas técnicas de los servicio de outsourcing objeto de este contrato, y que dispone de los recursos
técnicos y econdmicos necesarios e idoneos para entregar los servicios de forma eficiente, oportuna y en las mejores condiciones
para “CENTROGEQ?”, habiendo considerado todos los factores que intervienen, por lo que manifiesta que cuenta con los equipos
y materiales necesarios, asi como con el personal que tiene la experiencia y capacidad requeridas para prestar los servicios
objeto del presente contrato.

I1.8.- Que no se encuentra ubicado en alguno de los supuestos que establecen los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y manifiesta estar al corriente en sus obligaciones fiscales en
los términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién.

11.9.- Que para todos los efectos legales del presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en namero
__, Colonia , Alcaldia o Municipio , ,C.P. , teléfono:
lIl.-LAS PARTES DECLARAN QUE:

ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE Y CONTRATO SUJETARSE A SUS TERMINOS Y CONDICIONES, MISMAS
QUE DERIVAN DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL Y DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, CON LAS ADECUACIONES
NECESARIAS PARA SU FORMALIZACION; QUE GOZAN DE PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y QUE NO TIENEN
IMPEDIMENTO LEGAL ALGUNO PARA OBLIGARSE, POR LO QUE PACTAN LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.- “EL LICITANTE” se obliga a prestar, bajo los términos y condiciones de este contrato, los servicios de
outsourcing, de conformidad con los Anexos que firmados por las partes, se integran al presente documento para los efectos
legales y administrativos a que hubiere lugar, de acuerdo a los alcances y periodicidad descritos en los mismos.

SEGUNDA.- ANEXOS.- Los anexos que se encuentran detallados en la Declaracién 11.6 de “EL LICITANTE” debidamente
firmados, forman parte integrante del presente contrato, por lo que las partes se obligan a cumplirlos en todos sus términos.

TERCERA.- CONTRAPRESTACION.- El presente contrato sera por un monto de $ ( 00/100 M.N.)
incluido el Impuesto al Valor Agregado.

Los precios a que se refiere el presente acuerdo de voluntades seran fijos no sujetos a cambios durante la vigencia del contrato.

CUARTA.- PLAZOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL LICITANTE” se obliga a prestar los servicios de outsourcing del
dia primero de mayo al treinta y uno de diciembre de 2017, y de acuerdo a lo descrito en el Anexo Técnico.

La vigencia de este contrato inicia al dia siguiente de la notificacion del fallo y subsistira ain después de la fecha establecida
para la prestacion del servicio y de aquella en que se hubiere agotado el monto limite de aplicacion de las penas convencionales,
asi como en el transcurso de la substanciacion del procedimiento de rescisién administrativa, en su caso, e inclusive, durante la
substanciacién de todos los recursos administrativos o juicios que se interpongan, hasta que se dicte resolucidn definitiva por
autoridad competente.

QUINTA- LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.- El servicio de outsourcing seran prestados en
de acuerdo a los anexos del presente acuerdo de voluntades.
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SEXTA.- INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.- “CENTROGEOQ” a través de la Direccién de
Administracién del contrato comunicara a “EL LICITANTE” a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se determine el
incumplimiento, las razones que lo motivaron, las cuales deberén estar vinculadas a las condiciones establecidas en el presente
contrato. “EL LICITANTE” se obliga a prestar los servicios conforme a los requerimientos previstos en el anexo técnico y de
acuerdo a las indicaciones de la Direccion de Administracion en un plazo no mayor de __ (__) dias habiles a partir de que sea
notificado.

SEPTIMA.- FORMA DE PAGO.- El precio de los servicios se cubrira en moneda nacional mediante transferencia electronica de
fondos, dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la entrega formal de los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) que correspondan, previa prestacion de los servicios de acuerdo al periodo previsto en los anexos técnico y
economico, en los términos del presente contrato por la Direccién de Administracion responsable de la supervision de los
servicios.

Para el pago de los servicios objeto de este contrato, “EL LICITANTE” presentara los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) correspondientes los cuales seran validados, con la firma y visto bueno del responsable administrativo de la
Direccion de Administracion.

“EL LICITANTE" debera presentar los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) correspondientes junto con los
documentos que le indique el administrador del contrato en la Direccién de Administracion del “CENTROGEQ”.

La aplicacion de las penas convencionales de servicios prestados con atraso se efectuara en la facturacion del mes de ocurrencia
o al siguiente. Asimismo, las deductivas que en su caso resulten procedentes por la deficiente prestacion de los servicios se
efectuaran en la facturacion del mes de ocurrencia o al siguiente.

De conformidad con el articulo 51, parrafos segundo y tercero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en caso de incumplimiento en los pagos de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) dentro de los 20
(veinte) dias naturales, previa solicitud por escrito de “EL LICITANTE”, se pagaran gastos financieros conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Ingresos de la Federacién, como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales.
Dichos gastos se calcularén sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que vencio la fecha de
pago pactada, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “EL LICITANTE”.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido “EL LICITANTE”, éste deberé reintegrar las cantidades pagadas en exceso,
mas los intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en la que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “CENTROGEOQ”.

En caso de que los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) entregados por “EL LICITANTE”, para su pago,
presenten errores o deficiencias, “CENTROGEQ” dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por
escrito las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL
LICITANTE” presente las correcciones no se computara para efectos del parrafo segundo del articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para todos los efectos fiscales del presente acuerdo de voluntades “CENTROGEO” sefiala que sus datos fiscales son los
siguientes:

OCTAVA.- ANTICIPOS.- En la presente contratacion no se otorgard anticipo alguno a “EL LICITANTE”.

NOVENA.- GARANTIA DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS.- De conformidad con el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL LICITANTE” se obliga ante “CENTROGEQ” a responder de deficiencia de
la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefialados en el
presente contrato, en el Cadigo Civil Federal, y demas legislacion aplicable.
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DECIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 103, fraccion | de su Reglamento, “EL LICITANTE” se obliga a constituir una
garantia para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida por compaiiia
mexicana autorizada para ello, a favor de LA TESORERIA DE LA FEDERACION, por un importe equivalente al 10% (diez por
ciento) del monto total del presente contrato sin comprender el Impuesto al Valor Agregado.

Las obligaciones objeto del presente contrato, cuyo cumplimiento se garantiza, son indivisibles, de conformidad con el dictamen
emitido por la Direccion de Administracion, por lo anterior el monto de la garantia de cumplimiento se aplicara de manera total al
monto de las obligaciones incumplidas.

“EL LICITANTE” queda obligado a entregar a “CENTROGEO” la fianza en cuestion, en un plazo no mayor a 10 (diez) dias
naturales posteriores a la fecha de suscripcion del presente contrato.

“EL LICITANTE" queda obligado a mantener vigente la fianza mencionada en tanto permanezca en vigor el presente contrato y
durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan, hasta que se dicte resolucion definitiva por
autoridad competente, en la inteligencia de que dicha fianza, s6lo podra ser cancelada mediante autorizacion expresa y por
escrito de “CENTROGEOQ”.

En caso de que “CENTROGEQ?”, decida modificar el contrato, de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 59 y 103, fraccion Il, de su Reglamento, “EL LICITANTE” se obliga a garantizar
dicha modificacion mediante fianza en los términos sefialados en el instrumento respectivo.

DECIMA PRIMERA.- SUBCONTRATACION.- “EL LICITANTE” se obliga a no subcontratar los servicios materia de este contrato.

DECIMA SEGUNDA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.- “EL LICITANTE” reconoce y acepta ser el Ginico patrén de todos y cada
uno de sus trabajadores que intervienen en la prestacion de los servicios pactados en el presente contrato, en forma tal, que
deslinda de toda responsabilidad a “CENTROGEQ” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus
trabajadores, derivado de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social.

DECIMA TERCERA.- OBLIGACIONES DE “EL LICITANTE” .- “EL LICITANTE” debera observar lo siguiente en la prestacion del
servicio;

1. Se obliga a prestar los servicios objeto de este contrato, de conformidad con todas y cada una de las caracteristicas y
especificaciones, asi como los horarios, tiempos y plazos, descritos en los anexos que forman parte integrante del
presente contrato.

2. Efectuarla prestacién de los servicios objeto del presente contrato, debiendo intervenir Gnicamente personal capacitado
por parte de “EL LICITANTE".

3. Cumplir con las disposiciones reglamentarias, administrativas y en general, con todas las que sean aplicables;
asimismo, respondera ante “CENTROGEO” por cualquier dafio o perjuicio que resultare por el incumplimiento de las
mismas.

4. “EL LICITANTE” incorporara las herramientas e insumos y equipo para la prestacion de los servicios objeto de este
contrato.

DECIMA CUARTA.- SUPERVISION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y DE SU CALIDAD.- “CENTROGEOQ” tendra
en todo momento, la facultad de verificar directamente o a través de un tercero, si “EL LICITANTE” esta realizando la prestacion
de los servicios objeto de este contrato, de acuerdo con los Anexos del mismo y demés obligaciones pactadas y comunicaré por
escrito las cuestiones que estime pertinentes en relacion con la entrega en la forma convenida.

En cumplimiento a lo previsto por el articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, el servidor publico responsable de “CENTROGEQ” para administrar y vigilar el debido cumplimiento del presente
contrato la Direccién de Administracién.
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DECIMA QUINTA.- SUSPENSION TEMPORAL.- “CENTROGEOQ?”, en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor podra
suspender la prestacion de los servicios de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL LICITANTE”, Gnicamente los
servicios efectivamente prestados.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el presente contrato podra continuar produciendo
todos sus efectos legales.

Cuando el motivo de la suspension obedezca a causas imputables a “CENTROGEQ”, ésta cubrird a “EL LICITANTE” los gastos
no recuperables durante el tiempo que dure la suspension.

En cualquiera de los dos supuestos citados, las partes pactaran el plazo de la suspensién, a cuyo término podra iniciarse la
terminacion anticipada del contrato. Lo anterior, de conformidad con el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEXTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA.- “CENTROGEO” con fundamento en lo dispuesto por el articulo 54 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el presente contrato
sin necesidad de declaracion judicial previa, y sin que por ello incurra en responsabilidad, en caso de que se hubiere agotado el
monto limite de aplicacién de penas convencionales o si “EL LICITANTE” incumpla cualquiera de sus obligaciones contractuales
pactadas en el presente acuerdo de voluntades y sus Anexos, con fundamento en el articulo 98 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l.- Se iniciard a partir de que “CENTROGEQ” le comunique por escrito a “EL LICITANTE” el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en el término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes.

Il. Transcurrido el término anterior, “CENTROGEQ” contara con un plazo de 15 (quince) dias para resolver, considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL LICITANTE”.

lll. La determinacién de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL
LICITANTE”.

IV.- “CENTROGEQ?”, formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos pendientes que deba efectuar
a “EL LICITANTE”, por concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

De manera enunciativa pero no limitativa, “CENTROGEO” podra iniciar el procedimiento de rescision, si “EL LICITANTE” se
ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

- Cuando “EL LICITANTE” incumpla en forma, plazo y términos sus obligaciones en lo relativo a la prestacion de los servicios
pactados en este Contrato, independientemente de hacer efectiva la garantia del cumplimiento del mismo.

- Si se declara en concurso mercantil, o si hace cesion de sus bienes en forma que afecte el presente contrato.

- Si no proporciona a “CENTROGEOQ” los datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision de la prestacion de los
servicios objeto de este contrato.

-Si subcontrata los servicios materia de este Contrato.

- Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo de “EL LICITANTE” previstas en el presente acuerdo de
voluntades.

-Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento, y los Lineamientos que rigen en la materia.

- Cuando “EL LICITANTE” incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

- Cuando “EL LICITANTE” incurra en negligencia respecto a la prestacion de los servicios pactados en el contrato, sin justificacion
para “CENTROGEO”.

- Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el contrato cuando “EL LICITANTE” no cumpla con la entrega de la garantia
de cumplimiento en el plazo estipulado en el articulo 48, ultimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y el incumplimiento de presentacion en tiempo, de las demas Garantias previstas en el presente acuerdo de
voluntades.

- Cuando se agote el monto limite de aplicacion de las penas convencionales pactadas en el presente acuerdo de voluntades.
-Si “CENTROGEO” o cualquier otra autoridad detecta que “EL LICITANTE” proporcioné informacién o documentacion falsa,
falsificada o alterada en el procedimiento de adjudicacion del contrato o en la vigencia del mismo.

-La falta de respuesta por parte de “EL LICITANTE” en el supuesto de que “CENTROGEQ” le formulara una reclamacion con
motivo de la prestacion de los servicios.
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-En caso de que “EL LICITANTE” pretenda modificar los precios sin autorizaciéon de “CENTROGEOQ”.

-En caso de que “EL LICITANTE" no proporcione a “CENTROGEQ” los datos necesarios que le permitan comprobar que los
servicios estan siendo prestados de conformidad con lo establecido en el contrato y sus anexos.

En caso de rescision del contrato por causas imputables a “EL LICITANTE", “CENTROGEOQ”, solicitara a la Tesoreria de la
Federacion, que proceda a hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se prestan los servicios, el procedimiento de rescision
quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “CENTROGEO”, de que continua vigente la necesidad de la prestacion
de los servicios, aplicando en su caso las penas convencionales correspondientes.

“CENTROGEQ?” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescision
del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacidn a las funciones que tiene encomendadas, para lo cual elaborard un
dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “CENTROGEO” establecera con “EL LICITANTE” otro plazo para subsanar el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento de rescisién, para lo cual las partes elaboraran el convenio
modificatorio correspondiente, conforme a lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

DECIMA SEPTIMA- TERMINACION ANTICIPADA.- Con fundamento en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 102 de su Reglamento, cuando concurran razones de interés general, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados, o se determine la
nulidad total o parcial de los actos que dieran origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, “CENTROGEQ” podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato, sin
responsabilidad alguna para el mismo, en tal caso, “CENTROGEOQ” reembolsara a “EL LICITANTE”, la parte proporcional de los
servicios prestados, asi como los gastos no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el presente contrato.

Para tal efecto bastara una notificacién por escrito a “EL LICITANTE”.

DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES A CARGO DE “EL LICITANTE”.- Para el caso de atraso en el cumplimiento
de las obligaciones de “EL LICITANTE”, derivadas del presente contrato, “CENTROGEQ” establece como pena convencional
un porcentaje del 1% diario sobre el monto de los servicios prestados con atraso, que se multiplicara por el nimero de dias con
atraso en el cumplimiento de las obligaciones por parte de “EL LICITANTE”, a partir de la fecha fijada para la entrega, y la fecha
de recepcion de éstos por parte de “CENTROGEO”; el conjunto de dicha penalizacién no debera exceder del 10% del monto
total del presente acuerdo de voluntades, sin considerar el impuesto al valor agregado correspondiente.

Para tal efecto, “CENTROGEQ” elaborara la liquidacién respectiva, descontando del pago de los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI) el monto de la penalizacidn correspondiente, de tal manera, que al entregarse a “EL LICITANTE” la
liquidacién conjuntamente con el pago neto, incluido el descuento por el monto de la penalizacion respectiva, éste se tendra por
notificado en tiempo y forma.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES DEL CONTRATO.- “CENTROGEO” podra modificar el presente contrato en términos
de los articulos 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cualquier modificacién al presente contrato, debera formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que sera suscrito por
los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o estén facultados para ello.

VIGESIMA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- “EL LICITANTE” no podra transferir total o parcialmente
los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de
los derechos de cobro, en cuyo caso debera contar con el consentimiento previo y por escrito de “CENTROGEQ”, deslindando
a ésta de toda responsabilidad.

Asimismo, “CENTROGEQ” manifiesta su conformidad para que “EL LICITANTE” pueda ceder sus derechos de cobro a favor
de un intermediario financiero mediante operaciones de factoraje o descuento electronico en Cadenas Productivas.
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VIGESIMA PRIMERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR .- Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o
incumplimiento de este contrato, que resulte de caso fortuito o fuerza mayor.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aquellos hechos o acontecimientos ajenos a la voluntad de cualquiera de las partes,
siempre y cuando no se haya dado causa o contribuido a ellos.

La falta de prevision, o por negligencia o impericia técnica de “EL LICITANTE”, que le impida el cabal cumplimiento de las
obligaciones del presente contrato, no se considerara caso fortuito o fuerza mayor.

VIGESIMA SEGUNDA.- EROGACIONES POR PARTE DE “EL LICITANTE”.- Todas las erogaciones que haga “EL LICITANTE”
por pago a su personal, amortizacion, viaticos, uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros, impuestos y por cualquier
otro concepto que se generen con motivo de la prestacién del servicio seran directamente a cargo del mismo y no podran ser
repercutidos a “CENTROGEOQ”.

VIGESIMA TERCERA.- PRESENCIA DE OTROS PROVEEDORES.- “EL LICITANTE” no podra reclamar la presencia de otros
contratistas, proveedores o personal de “CENTROGEO”, en el o los inmuebles en que ejecuten trabajos distintos al objeto del
presente contrato, que en algun momento pudieran interferir en la prestacion del servicio, por lo que en tales casos, debera
reportarlo al supervisor designado por “CENTROGEO”, a fin de que se tome nota del retraso que la interferencia pudiera
provocar, el cual no podra ser imputable a “EL LICITANTE".

VIGESIMA CUARTA.- DANOS Y PERJUICIOS.- “EL LICITANTE” se obliga a responder ante “CENTROGEOQ”, por todos los
dafios y perjuicios que se ocasionen, derivados de la prestacion del servicio objeto de este contrato, por negligencia e impericia
técnica, por el 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

VIGESIMA QUINTA.- CONFIDENCIALIDAD.- “EL LICITANTE” se obliga a no divulgar ni utilizar la informacién que conozca en
el desarrollo y cumplimiento del objeto de este contrato.

VIGESIMA SEXTA.- SANCIONES.- Independientemente de la pena convencional econdémica, podra ser aplicable la pérdida de
la garantia de cumplimiento del contrato, en favor de la Tesoreria de la Federacion, asi como las distintas sanciones estipuladas
en las disposiciones legales vigentes en la materia.

VIGESIMA SEPTIMA- SOLICITUD DE INFORMACION.- “EL LICITANTE” se obliga a proporcionar la informacion y/o
documentacion que en su momento le sea requerida por la Secretarioa de Hacienda y Crédito Pablico y/o el Organo Interno de
Control en “CENTROGEO”, con motivo de auditorias, visitas o inspecciones que dichas autoridades lleven a cabo, derivadas
de la presente contratacion.

VIGESIMA OCTAVA.- LEGISLACION APLICABLE .- Para el cumplimiento del presente contrato, las partes se obligan a ajustarse
estrictamente a todas y cada una de las clausulas del mismo, asi como a los términos, lineamientos y procedimientos que
establecen la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y supletoriamente el Codigo
Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, asi como las demas
leyes y ordenamientos aplicables.

VIGESIMA NOVENA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA.- Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asf
como para todo aquello que no esté estipulado en el mismo, las partes se someten a la jurisdiccién y competencia de los
Tribunales del Poder Judicial de la Federacion, con residencia en México, Ciudad de México. Las partes renuncian al fuero que
les pudiera corresponder por razon de sus domicilios presentes o futuros.-

LEIDAS LAS CLAUSULAS POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE, EL PRESENTE CONTRATO
SE FIRMA POR TRIPLICADO EN MEXICO, CIUDAD DE MEXICO, EL DIA __DE DE

POR “CENTROGEO” POR “EL LICITANTE”
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POR EL AREA SOLICITANTE Y
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO

61 |




LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA EN COMPRANET LA-03890A999-E1-2021

FORMATO Q

AFILIACION AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razén Social de “EL LICITANTE”:
Nombre de la Empresa

En Nacional Financiera, S.N.C. se esta coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a las PyMES en el pais. La
estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las pequefias y
medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que, en el afio 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen
a este segmento productivo, principal generador del Producto Interno Bruto y de empleo.

Para tal fin, un primer paso es la incorporacién obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al Programa Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitira conocer en forma consolidada la situacion actual de la
proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de compras de gobierno a PyMES a partir del 2008.

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los beneficios que éste le
brinda:

Cadenas Productivas ofrece:

o Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico

o Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800
NAFINSA (623 46 72)
o Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacion
e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

O
O
O
O

Caracteristicas descuento 6 factoraje electronico:
o Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e Descuento aplicable a tasas preferenciales
e Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales
o Contar con la disposicién de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electronica y eligiendo al
intermediario financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra dependencia o entidad,
no tiene ningun costo; en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la pagina www.nafin.com.mx o bien via
telefonica.
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A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de
Nacional Financiera, S.N.C. te orientard para la entrega de los documentos relacionados en el documento anexo y la
formalizacion del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacién tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible
para el Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.

Atentamente
LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.
1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido.

Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razon social, fusiones, cambios de administracién, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante
Legal para Actos de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7. Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 & R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9. Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.
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La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran terminar
el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automético Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(* Unicamente, para personas Morales)

Usted podréa contactarse con la Promotoria que va a filiarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) 6 al 50-89-61-07;
6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel Jardin, area
de Atencion a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:
Con el propésito de iniciar su proceso de afiliaciéon a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione la informacion

abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos que a la brevedad le enviaré
via correo electrénico.

Informacion requerida para Afiliacion a la Cadena Productiva.

Cadena(s) a la que desea afiliarse:

*
NUmero(s) de proveedor (opcional):
*

*

Datos generales de la empresa.

Razon Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.

Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.P.

Colonia: Ciudad:
Teléfono (incluir clave LADA ):

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura;____

Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcién:
Entidad Federativa:
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Alcaldia 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:_

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:_

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Alcaldia o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcion y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder:  Unico ( ) Mancomunado ( ) Consejo ( )

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcién:
Entidad Federativa:
Alcaldia 6 municipio:
Folio:
Fecha del folio
Libro:_
Partida:_
Fojas:
Nombre del Notario Publico:_
No. de Notaria:
Entidad del Corredor 6 Notario:
Alcaldia o municipio del corredor 6 Notario:
Datos del representante legal con actos de administracion o dominio:
Nombre:
Estado civil:
Fecha de nacimiento:
R.F.C.
Fecha de alta SHCP:
Teléfono:
Fax (incluir clave LADA):
e-mail:
Nacionalidad:
Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE ( ) Pasaporte Vigente ( ) FM2 & FM3 extranjeros ( )
No. de la identificacion (si es IFE poner el No. que esta en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.:
C.P.
Colonia:
Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:
Moneda: pesos ( X )  dolares ( )
Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:
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CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( )

() Indistinta( ) Organo colegiado ( )

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:

Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA):
E-mail:

Actividad empresarial:

Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:

Actividad o giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI' NO

Fax:
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FORMATO S
ESCRITO DE NACIONALIDAD MEXICANA DE “EL LICITANTE”.

(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE” PREFERENTEMENTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.

“SERVICIO DE OUTSOURCING”

Ciudad de México a de 2021.

Razoén Social de “EL LICITANTE™:

Nombre de la Empresa

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la empresa que represento es de nacionalidad mexicana y prestadora directa de
los servicios que oferta.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA
Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO|
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.- CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO:

El Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. “CENTROGEO” requiere de un servicio
de outsourcing que proporcione personal capacitado acorde a los perfiles que se detallan en las cédulas
correspondientes adjuntas como Anexo A.

Dicho servicio debera prestarse durante el periodo comprendido del 01 de febrero al 31 de diciembre de 2021, de
conformidad con lo establecido en el presente anexo técnico.

El servicio sera prestado en las instalaciones del “CENTROGEQ” en la Ciudad de México.

2.- REQUISITOS, DOCUMENTOS Y MANIFESTACIONES QUE DEBEN PRESENTARSE DENTRO DE SU

PROPUESTA TECNICA:

2.1.- El proveedor debera presentar dentro de su propuesta técnica lo siguiente:

a)

>
>
>

EXPERIENCIA. Curricula del proveedor el cual debera referir como minimo la siguiente informacion:
Antecedentes y trayectoria

Organizacién administrativa e infraestructura con que cuenta para la prestacion del servicio de outsourcing.
Acreditar que cuenta al menos con tres afios de experiencia en la prestacion de servicios de outsourcing
con un manejo de nomina de al menos mil elementos ya sea por afio 0 acumulados entre si en el periodo
del afio 2014 a la fecha. Dicha acreditacién debera demostrarse con: Copia de al menos cinco contratos de
prestacion de servicios de outsourcing (Del afio 2013 a la fecha), que se encuentren debidamente firmados.
Datos vigentes de algin contacto de los contratos presentados, (incluyendo al menos nombre, teléfono,
puesto en la organizacion, correo electronico, y una descripcion breve del servicio prestado) con el que se
pueda corroborar la prestacion del servicio de outsourcing (desde el inicio y hasta el final del contrato)

CAPACIDAD: Debera al menos de contar un curriculum de cuando menos un Contador o Administrador, un
psicologo o un abogado como parte del grupo que colaborara como parte del servicio.

c) RECURSOS HUMANOS Y TECNICOS

Acreditar mediante fotocopia del curriculum y fotocopia de la cédula profesional legible que, para la prestacion
del servicio a ofertar (servicios de outsourcing) el proveedor cuenta con empleados o personal contratado con
experiencia acreditada de cuando menos un afio en materia de outsourcing, particularmente en redisefio en
procesos de contratacion, administracion de talento y capacitacién con experiencia en instituciones bancarias
para el manejo de las siguientes especialidades:




» Nomina: Perfil de contador publico o administrador titulado con experiencia en manejo de nomina.
Administrativa (Reclutamiento y seleccion, organizacion y estructura de personal): Perfil de administradores
0 psicdlogos titulados.

» Relacion juridica: Perfil de licenciado en derecho titulado con experiencia en litigios laborales y/o
conciliaciones.

> Administrativa (Reclutamiento y seleccion, organizacion y estructura de personal): Perfil de administradores
0 psicologos titulados

2.2.- RUBRO “PROPUESTA”.
PRESTACIONES AL ELEMENTO:

» Aguinaldo de hasta 40 dias por afio, sobre el sueldo bruto (proporcional al tiempo laborado) con las
retenciones que por normatividad correspondan e indique “CENTROGEOQ”.

» La prima vacacional minima equivaldra al 25% del Sueldo Bruto, proporcional al periodo del servicio
prestado.

» Vacaciones, considerando un total de 20 dias al afio, y éstas seran proporcionales al tiempo laborado. Los
periodos vacacionales los establecera “CENTROGEO” de acuerdo a las necesidades del servicio.

» El proveedor debera establecer en su proposicion técnica, otras prestaciones adicionales que beneficien al
elemento sin costo para el “CENTROGEQ”.

La base para el calculo de las prestaciones sera el Salario Bruto que surja del Sueldo Neto establecido en el
presente anexo.

El proveedor debera tomar en cuenta para la elaboracién de sus propuestas que el requerimiento relativo a
“Vacaciones, considerando un total de 20 dias al afio, y éstas seran proporcionales al tiempo laborado. Los periodos
vacacionales los establecera “CENTROGEO” de acuerdo a las necesidades del servicio.” no podra ser motivo de
costo alguno derivado de que solo es base para el calculo de la prima vacacional y solo se refiere al nimero minimo
de dias que deberda ser otorgado por dicho concepto al elemento. Dicho incumplimiento sera motivo de
desechamiento.

ASPECTOS A TOMAR EN CUENTA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUPESTA TECNICA:

“EL LICITANTE”debera establecer en su proposicion que la némina de los elementos asignados al
“CENTROGEO”, seria de forma quincenal.

“EL LICITANTE”, debera establecer en su proposicién que se deberan de cubrir los sueldos y prestaciones
establecidos en el presente anexo técnico y de conformidad con lo solicitado en el presente anexo, y en apego a la
normatividad fiscal aplicable.

“‘EL LICITANTE”, debera establecer en su proposicion que en caso de resultar elegido pagara la némina de los
elementos asignados al “CENTROGEO”, de forma quincenal y electronica proporcionando al personal que no
cuente con una cuenta previa, una tarjeta de némina sin costo adicional para el “CENTROGEQ” ni para el personal
asignado.

“CENTROGEO” establecera el siguiente calendario para el pago de las quincenas correspondientes, sin embargo,
éste podra ser modificado por “CENTROGEQ”:
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Quincena Fecha de pago
Qna 3/2021 15 de febrero de 2021
Qna 4/2021 26 de febrero de 2021
Qna 5/2021 15 de marzo 2021
Qna 6/2021 30 de marzo 2021
Qna 7/2021 14 de abril 2021
Qna 8/2021 29 de abril 2021
Qna 9/2021 14 de mayo 2021
Qna 10/2021 31 de mayo 2021
Qna 11/2021 14 de junio 2021
Qna 12/2021 29 de junio 2021
Qna 13/2021 14 de julio 2021
Qna 14/2021 30 de julio 2021
Qna 15/2021 13 de agosto de 2021
Qna 16/2021 30 de agosto de 2021
Qna 17/2021 14 de septiembre de 2021
Qna 18/2021 29 de septiembre de 2021
Qna 19/2021 14 de octubre de 2021
Qna 20/2021 29 de octubre de 2021
Qna 21/2021 15 de noviembre de 2021
Qna 22/2021 29 de noviembre de 2021
Qna 23/2021 14 de diciembre de 2021
Qna 24/2021 PENDIENTE POR DEFINIR

“EL LICITANTE”, debera establecer que otorgara al personal asignado al “CENTROGEQ”, recibo de némina
timbrado de manera quincenal de acuerdo a lo establecido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, via
correo electronico.

“EL LICITANTE”debera manifestar en su propuesta técnica que sus trabajadores no tendran con el
“CENTROGEO” ninguna relacion laboral y que se obliga a afrontar las obligaciones laborales, fiscales, las
relacionadas con el IMSS o de cualquier otra naturaleza que pudieran surgir con motivo de los pactos que celebren.
Por lo tanto “EL LICITANTE”quedara obligado a responsabilizarse de las consecuencias juridicas que pudieran
derivarse de la interposicion de cualquier reclamacion que sus trabajadores llegasen a hacer en contra del
“CENTROGEO”, y en ningun caso se considerara a éste como patrén sustituto, solidario o beneficiario. En caso
que se termine la relacién laboral, “EL LICITANTE estara obligado a finiquitar a su trabajador conforme la Ley y en
proporcion a los dias laborados.

3




“EL LICITANTE”manifestara en su propuesta técnica que se compromete a estar en todo momento al corriente con
sus obligaciones en materia laboral, fiscal y legal para con su personal y que cualquier incumplimiento por parte del
“EL LICITANTE”que como patrén tenga con sus trabajadores o la infraccion de leyes y/o disposiciones en materia
laboral, fiscal y legal, no implicara responsabilidad alguna para el “CENTROGEO”.

“EL LICITANTE”debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido se compromete a
comprobar ante el “CENTROGEQ”, la inscripcion de los elementos que ponga a disposicion del mismo para la
prestacion del servicio objeto del contrato, ante el IMSS (Instituto Mexicano del Seguro Social) y ante el INFONAVIT
(Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores). La comprobacion de la inscripcion debera
presentarse dentro de los 05 (cinco) dias habiles posteriores a su asignacion y contratacion.

“EL LICITANTE”debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido se compromete a
presentar al “CENTROGEO”en forma mensual, dentro de los 2 dias posteriores al pago correspondiente, la relacién
de personal con los importes de las obligaciones fiscales retenidas de acuerdo a la normatividad aplicable en la
materia, asi como el comprobante de pago de dichas obligaciones ante el Servicio de Administracién Tributaria.

“EL LICITANTE” debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido acepta que El
“CENTROGEO”, no reciba ylo procese el pago de la factura correspondiente, en caso de que “EL
PROVEEDOR”no de cumplimiento a la presentacion de la cédula de determinacion de cuotas obrero patronales, y a
su pago, 0 que se encuentren anomalias (no se encuentre completa la cédula, no corresponda el pago, no
corresponda el bimestre, no se encuentren cotizando los dias a partir de la fecha de asignacion, etc.).

“CENTROGEO” aplicara las deductivas por deficiencia en la calidad de los servicios prestados, en los siguientes:

Por el retraso en el pago de nomina a los elementos asignados al “CENTROGEO”.
Por no entregar el recibo de nomina.
Por no realizar el pago de salario de acuerdo a lo indicado por el “CENTROGEQ”.

Por no cotizar los dias completos en el IMSS e INFONAVIT a partir de dos dias de la fecha de asignacion en
el “CENTROGEQ”.

Dichas deductivas se aplicaran en la facturacion del mes inmediato posterior al hecho ocurrido y se
calcularan de conformidad con lo dispuesto en el numeral 9 de las presentes bases.

“EL LICITANTE” debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido acepta que
“CENTROGEO”, cubrira el pago de la factura del servicio de manera mensual, previa verificacion y determinacion,
por parte de “CENTROGEO”, del cumplimiento de los servicios. Dicha factura deberd entregarse a
“CENTROGEO”, dentro de los 5 dias posteriores al termino del mes correspondiente.

“CENTROGEO” notificara la inasistencia de los elementos asignados, en un periodo maximo de dos (2) dias
naturales contados a partir de la inasistencia y en su caso procedera a la imposicion de penas o deductivas segun
corresponda.

En caso de que exista la necesidad de que el elemento deba trasladarse fuera de los lugares acordados en las
presentes bases para el cumplimiento de sus actividades y esto genere un costo, “CENTROGEQ”, cubrird el
importe que resulte, previa conciliacion con el proveedor elegido.

“EL LICITANTE” deberéa establecer en su propuesta técnica que, en caso de resultar elegido, asignara un ejecutivo
para atender todos los requerimientos del “CENTROGEO” en relacion con la prestacion del servicio y deberéa estar
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disponible durante la vigencia del contrato, proporcionando los datos de la persona a la Direccidn de Administracion
del “CENTROGEO”, en un plazo no mayor a 24 horas a partir de la notificacion de la adjudicacion.

“EL LICITANTE” debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido debera enviar, en
digital (formato PDF), 2 dias antes de pagar los sueldos de la quincena correspondiente, las listas de asistencia del
personal que sea asignado al “CENTROGEO”, teniendo como datos minimos nombre, puesto, fecha de registro y
hora de entrada y de salida, y la pre nomina que incluya los calculos de salarios, prestaciones de Ley, IMSS,
INFONAVIT, etc., y todos aquellos conceptos que sean tomados en cuenta para el célculo correspondiente, para
que éstos sean aprobados por el “CENTROGEOQ”, toda vez que, el “CENTROGEO” no pagara ningun otro
concepto que no haya sido previamente acordado o autorizado.

Asimismo, “EL LICITANTE” debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido debera
solicitar a cada uno de los elementos que realizaran el servicio en el “CENTROGEQ”, que presente 2 dias antes del
pago de némina, el informe de actividades de manera impresa y debidamente firmado, por él prestador del servicio y
su supervisor designado del “CENTROGEOQ”, en dicho informe, se deberan describir detalladamente el conjunto de
actividades realizadas por los prestadores de servicios para el cumplimiento de las funciones del puesto que
desempefian. Asimismo, “EL LICITANTE”, debera enviar de manera digital (formato PDF) al “CENTROGEQ?”, dicho
informe con el sello de recepcidn.

“EL PROVEEDOR” debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido debera enviar, en
digital (formato PDF), 2 dias posteriores al pago de la némina, los recibos y/o ndmina firmados por el personal
asignado al “CENTROGEQ?”, para corroborar la realizacion de dicho pago.

La cantidad de personal requerido puede ser menor o mayor segun las necesidades de “CENTROGEOQ”.
El salario de cada uno de los perfiles podra variar segun lo indique “CENTROGEQ”.

El horario sera de 09:00 a 18:00 horas, sin embargo, podra ser modificado por “CENTROGEO” segun sus
necesidades y requerimientos.

Los proveedores deberan presentar dentro de su propuesta técnica, un escrito bajo protesta de decir verdad, donde
se manifieste lo siguiente:

a) Que en caso de resultar elegido se obliga a que el elemento que sera puesto a disposicion de
“CENTROGEO” para prestar el servicio, sera mayor de edad, siendo la Direccién de Administracion la que
verificara este punto durante la vigencia del contrato.

b) En caso de resultar elegido acepta que sera el unico patron del personal que se ponga a disposicién de
“CENTROGEO” para la prestacion del servicio, por lo que se obliga a inscribir ante el IMSS a todos los
elementos que asignara para la prestacion del servicio, reconociendo que “CENTROGEO” no es ni sera
durante la vigencia del contrato, patrdn sustituto u obligado solidario, por lo que la responsabilidad laboral
sera unica y exclusiva de “EL LICITANTE” con el personal que ponga a disposicion “CENTROGEO” para la
prestacion del servicio.

Manifestacion expresa de “EL LICITANTE” participante dentro de su propuesta técnica que, si por cuestiones
internas de la empresa es necesario remover a uno o mas elementos, “EL PROVEEDOR” acepta que en caso de
resultar elegido se sometera a un acuerdo con “CENTROGEO”, quien de comun acuerdo con “EL LICITANTE”,
determinarén lo conducente.
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“EL LICITANTE” debera establecer en su propuesta técnica que en caso de resultar elegido se obliga a entregar al
“CENTROGEO”, en un periodo no mayor a 7 dias habiles posteriores a la adjudicacién, un expediente de
contrataciéon de cada uno de los elementos que realizaran el servicio, de manera digital (formato PDF) y debera
contener los siguientes archivos: curriculum vitae, comprobante de estudio, comprobante de domicilio, identificacién
oficial, nimero de seguridad social y acta de nacimiento, asi como el contrato correspondiente debidamente firmado.

“CENTROGEO” se reserva el derecho y/o aceptacion de solicitar la remocion de cualquier personal que manifieste
incumplimiento en sus funciones o que ocasione conflictos.




(ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DE “EL PROVEEDOR” PREFERENTEMENTE)

“SERVICIOS DE OUTSOURCING”
Ciudad de México a de 2021.
Razén Social de “EL LICITANTE”
Nombre de la Empresa
ANEXO lI
PROPUESTA ECONOMICA

PRESTACIONES AL ELEMENTO

CENTROGEO calificara las prestaciones que otorgue “EL LICITANTE” a los elementos que utilice para cubrir el Servicio de Outsourcing.
Puntaje Maximo 40 puntos

Aguinaldo de hasta 40 dias por afio, sobre el sueldo bruto (proporcional al tiempo laborado) con las retenciones que por normatividad
correspondan.

La prima vacacional minima equivaldra al 25% del Sueldo Bruto, proporcional al periodo del servicio prestado.

Vacaciones, considerando un total de 20 dias al afio, y éstas seran proporcionales al tiempo laborado. Los periodos vacacionales los
establecera “CENTROGEOQ” de acuerdo a las necesidades del servicio.

El proveedor debera establecer en su proposicion técnica, otras prestaciones adicionales que beneficien al elemento sin costo para el
“CENTROGEOQ’.

Nota: En caso de no ofertar los requerimientos minimos solicitados, no se otorgaran puntos y se desechara la
proposicion.

El sueldo bruto mensual del elemento propuesto por el proveedor debera establecerse sin I.V.A, desglosando dicho concepto
segun lo solicitado en el presente Anexo 2.

Los precios unitarios y totales seran firmes y fijos durante la vigencia de la prestacion del servicio y hasta la total conclusion de
las obligaciones derivadas del contrato y asi deberan manifestarlo en este Anexo.

El sueldo neto mensual propuesto por el proveedor no debera ser menor al sueldo mensual neto minimo establecido por
“CENTROGEO”. Dicho incumplimiento sera motivo de desechamiento.

El sueldo bruto mensual propuesto por el proveedor no debera ser mayor al tope del sueldo bruto establecido por
“CENTROGEOQ?”. Dicho incumplimiento sera motivo de desechamiento.

Deberan sefalarse todos los importes requeridos por “CENTROGEQ” en las hojas de calculo siguientes:

Hoja 1.- Desglose mensual.

Hoja 2.- Desglose por el Total del Periodo del servicio.

Hoja 3. Aguinaldo y prima vacacional otorgada a los elementos con base en el salario bruto, mismo que debera ser

pagado al término de la relacion laboral. La retencién de los impuestos debera realizarse conforme a las disposiciones
fiscales correspondientes.




Hoja 1. DESGLOSE MENSUAL

SUELDO NETO

SUELDO PROPUESTO POR EL
IMPORTE BRUTO "VIIDIZOL';TE PARTICIPANTE QUE
DESCRIPCION-PERFIL NO. DE SUELDO SUELDO DE CUOTAS | MENSUAL COMISION RECIBIRA EL
GENERICO DEL ELEMI.ENTOS BRUTO NETO IMSS, Y 3% | PROPUEST POR EL ELEMENTO, el cual no
ELEMENTO MAXIMO MiNIMO SOBRE O POREL T debe ser menor al
NOMINA | PARTICIPA (SIN IVA) sueldo neto minimo
NTE mensual establecido
por el CentroGeo
Asistente
administrativo del 1 $22,155.60 |S$18,038.76
Area Educativa
Asistente de Gestion 1 $22,155.60 |$18,056.42
Institucional 1l
Asistente de Gestion 1 $22,155.60 |$18,056.42
Institucional |
Asistente Ejecutivo 1 $19,664.70 |S$16,175.22
Analista de im3genes 1 $17,126.10 |$14,258.00
satelitales
Asistente de soporte
de bienes 1 $24,983.15 |S$20,175.40
informaticos
Asistente 1 $20,104.20 |$16,507.14
Administrativo
Auxiliar de Biblioteca 1 $15,198.00 |S$12,801.84
Servicio de Apoyo 1 $23,901.00 [$19,374.58
Académico
Servicios Generales 1 $6,379.20 |$6,014.38
Auxiliar de
Contabilidad 1 $20,632.20 |S$16,905.88
Administrador de 1 $24,983.15 |$20,175.40
Proyectos
Asistente de Direccion L $30,463.35 |$24,195.86
General
Encargado de 1 $22,155.60 | $18,056.42
Procesos
A'uxmar' de soplo'rte de 1 $15,198.00 |$12,801.84
bienes informaticos
SUBTOTAL
MENSUAL
SIN ILV.A
IVA 16%
TOTAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROVEEDOR (o persona fisica).




Hoja 2. COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA

FEBRERO

MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

SUBTOTAL SIN IV.A
IV.A. 16%
TOTAL CON I.V.A. (COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA)

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROVEEDOR (o persona fisica).




HOJA 3. AGUINALDO Y PRIMA VACACIONAL OTORGADA A LOS ELEMENTOS CON BASE EN EL SALARIO BRUTO,
MISMO QUE DEBERA SER PAGADO AL TERMINO DE LA RELACION LABORAL. LA RETENCION DE LOS IMPUESTOS
DEBERA REALIZARSE CONFORME A LAS DISPOSICIONES FISCALES CORRESPONDIENTES.

DESCRIPCION-PERFIL GENERICO DEL ELEMENTO

NO. DE
ELEMENTOS

PRIMA
VACACIONAL

AGUINALDO

TOTAL DE LAS
DOS
PRESTACIONES

Asistente administrativo del Area Educativa

Asistente de Gestion Institucional Il

Asistente de Gestion Institucional |

Asistente Ejecutivo

Analista de imagenes satelitales

Asistente de soporte de bienes informaticos

Asistente Administrativo

Auxiliar de Biblioteca

Servicio de Apoyo Académico

Servicios Generales

Auxiliar de Contabilidad

Administrador de Proyectos

Asistente de Direccidon General

Encargado de Procesos

Auxiliar de soporte de bienes informaticos

RlRrlrRr]Rr|Rr]Rr|R]Rr|R|Rr|R]Rr]|R]|~

[EEN
u

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROVEEDOR (o persona fisica).
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DESCRIPCION-PERFIL GENERICO DEL

informaticos

ELEMENTO NO. DE ELEMENTOS SUELDO NETO MINIMO

A5|sten.te administrativo del Area 1 $18,038.76
Educativa

Asistente de Gestidn Institucional Il 1 $18,056.42
Asistente de Gestion Institucional | 1 $18,056.42
Asistente Ejecutivo 1 $16,175.22
Analista de imagenes satelitales 1 $14,258.00
f’-\sisten:ce. de soporte de bienes 1 $20,175.40
informaticos

Asistente Administrativo 1 $16,507.14
Auxiliar de Biblioteca 1 $12,801.84
Servicio de Apoyo Académico 1 $19,374.58
Servicios Generales 1 $6,014.38
Auxiliar de Contabilidad 1 $16,905.88
Administrador de Proyectos 1 $20,175.40
Asistente de Direccion General 1 $24,195.86
Encargado de Procesos 1 $18,056.42
Auxiliar de soporte de bienes 1 $12.801.84

Cabe destacar que se debera enviar al “CENTROGEQ”, el listado por concepto de némina
(salarios, prestaciones de Ley, IMSS, INFONAVIT, deducciones, etc.). El listado debera incluir
todos los conceptos a los que se llegoé el importe de sueldos que se deberan cubrir, para que

éstos sean aprobados por “CENTROGEO”.

El nimero de elementos, los perfiles de puesto, asi como los sueldos, podran ser modificados derivado de las

necesidades que tenga el “CENTROGEO” durante la vigencia de la contratacién.

Es necesario considerar que el monto neto por trabajador no puede ser menor al que se indica en la tabla 1.- Desglose mensual.
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ANEXO Il

DESCRIPCION DE PUESTOS
1. IDENTIFICACION
Titulo del Puesto: Asistente administrativo del Area Educativa
Fecha de elaboracion: noviembre 2020
2. PERFIL DEL PUESTO
Sexo Estado Civil Edad. Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto _ 2 afios
I:I I:l |:| |:| - 35-60 afios En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Bachillerato, Carrera Trunca

Funciones

Servicios de apoyo en la gestién de tramites diversos internos y externos para el area de posgrado

Apoyo administrativo con investigadores

Registro y seguimiento de actividades profesionales de alumnos de nivel especializacion, maestria y
doctorado

Registro y seguimiento de programas de posgrado para el apoyo administrativo de los mismos
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Asistente de Gestion Institucional |

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad. Experiencia

F M Indistinto Casado Soltero Indistinto | 20-50 afios 2 afios minimo

|:| |:| - |:| |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Generacion y carga de la informacion referente a las obligaciones de transparencia a que se refiere
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica a través del Sistema de Portales
de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional de Transparencia del Instituto
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (INAI)

Revision y elaboracion de convenios de colaboracion, asignacion de recursos humanos, especificos
de colaboracion, etcétera, con diversas entidades publicas y privadas.

Revision, actualizacion y elaboracion de normatividad de caracter interno que regula las actividades
de la asociacioén.

Elaboracién y seguimiento del Programa Anual de Capacitacion en Materia de Transparencia.

Atencién a solicitudes de acceso a la informacion y asesoramiento de las areas administrativas para
dar respuesta a las mismas.

Manejo de los sistemas de comunicacion del INAI (SIPOT, CEVINAI, SCAP, HCOM, SSI
(INFOMEX)).

Elaboracién de reportes respecto a las materias de transparencia y acceso a la informacion para su
presentacion en Organo de Gobierno y Comité de Transparencia de la asociacion.

Integracion de carpetas del Comité de Transparencia.

Elaboracion de actas/minutas de sesiones de 6rganos colegiados con que cuenta la entidad (Comité
de Transparencia; Consejo Académico).

Integracion de la informacién respecto a los reportes trimestrales y anuales de avance de los
compromisos e indicadores pactados en las Bases de Colaboracién del Programa para un Gobierno
Cercano y Moderno (PGCM), con que cuenta la Secretaria General y que se reportan ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Asistente de Gestion Institucional |l

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad. Experiencia
F M Indistinto | Casado Soltero | 20-50 anos 2 afos minimo
|:| |:| IIndfrnto |:| En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Apoyar en la revision de convenios de colaboracion entre instituciones publicas y privadas

Apoyar en el seguimiento de registros de estudiantes en plataforma.

Informar a su superior jerarquico de los avances en las tareas asignadas.

Apoyo en participacion de la Comision Dictaminadora Externa y Comisién Académica de Planeacién
y Evaluacion del desempeno del Centro de Investigacion en Ciencias de Informaciéon Geoespacial,
A.C.

Las demas que le sean conferidas por su superior jerarquico.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Asistente Ejecutivo

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad. Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto 20-50 anos 2 anos minimo
I:I I:l I:l |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Apoyar en la implementacién del Sistema de Control Interno Institucional .

Apoyar en el seguimiento del Programa de Trabajo de Control Interno Institucional.

Apoyar en el seguimiento del Sistema de Administracién de Riesgos Institucionales.

Apoyar en la Administraciéon del SICOCODI la informacién del CentroGeo.

Participar como Enlace en el Comité de Control y Desempeiio Institucional.

Apoyar en el seguimiento de los programas transversales del Centro (INMUJERES, CONAPRED,
SHCP, ETC).

Apoyar en la operaciéon de los sistemas de informacion de la Secretaria de la Funciéon Publica
(SIPMG)

Apoyar en el Registro, implementacion y seguimiento puntual de servicio social y practicas
profesionales del personal académico del CentroGeo.

Responsable del Archivo de Tramite de la Secretaria General.

Coadyuvar en el control y registro de la correspondencia de la Secretaria General (entrada y salida
de informacién)

Apoyar en la integracion de la informacion

Apoyar en el seguimiento de acuerdos del Consejo Directivo, Comisarios y Comité Externo de
Evaluacion.

Mantener actualizada la informacion de los rubros que administra.

Las demas que le sean conferidas por su superior jerarquico en el ambito de si competencia.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Analista de imagenes satelitales

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto 30-60 afios 3 afios
|:| |:| - |:| |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Carrera Técnica titulado o pasante de Licenciatura

Funciones

Revisién y procesamiento de imagenes SPOT a la ERMEX.ING

Actualizacion y Revisién de cartografia

Preprocesamiento de imagenes satelitales

Instructor de laboratorio de practicas en el médulo de percepcidn remota en la especializacion del
CentroGeo

Elaboraciéon y revisién de las practicas a desollar en el laboratorio de percepcion remota en la
especializacion del CentroGeo

Apoyo en la imparticién de diversos talleres
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Asistente de soporte de bienes informaticos

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia

2 affios en un puesto

F M Indistinto Casado Soltero Indistinto 25-40 anos homologo

1] 1 L1

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Soporte Técnico General para la instalacion y configuracion de equipos de cémputo.

Instalacion y mantenimiento de periféricos (Disco Duro-SATA/IDE, tarjetas de memoria RAM,
Mother Boards, Tarjeta de Re, Tarjetas de RED, Tarjeta Inalambrica, Teclados, Mouse) en equipos
de escritorio y portatiles.

Instalacién y Administracion de Software.

Conexioén de equipos portatiles.

Instalar, montar y operar equipos requeridos para la cobertura de eventos institucionales, utilizando
los sistemas electrénicos disponibles.

Administracion, limpieza y mantenimiento de equipos fijos y portatiles.

Configuraciéon de red en dispositivos moviles.

Apoyo en compras tecnoldgicas.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Asistente de Proyectos

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto

Edad.

20-50 anos

Experiencia

No necesaria

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Bachillerato

Funciones

Registrar y dar seguimiento al ejercicio del presupuesto asignado a proyectos FORDECYT.

Analizar las solicitudes de pago presentadas, para su revision, registro y tramite.

Apoyar en el seguimiento de pago de las solicitudes respectivas.

Apoyar en el registro y control presupuestal de las operaciones y asignaciones, segun los

compromisos contraidos.

Apoyar en la revision de conciliaciones con las areas de contabilidad y tesoreria, para la

consolidacién de cifras en los registros respectivos.

Apoyar en la elaboracion de los informes correspondientes.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Auxiliar de Biblioteca

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad. Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto 30-70 No necesaria

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Carrera técnica o bachillerato

Funciones

Orientar a los usuarios en el uso de las fuentes de informacion y demas materiales disponibles, y
promover el uso de los materiales que se incorporen.

Realizar el préstamo a los usuarios.

Apoyar en la realizacién del inventario.

Realizar las labores operativas que impliquen la correcta organizacion de la biblioteca y el servicio
a los usuarios.

Fomentar y supervisar el buen uso y conservacién de la coleccion, mobiliario y equipo.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Servicio de Apoyo Académico

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero | Indistinta 5 afos minimo
I:l I:l - I|nd:|srnto I:l En un puesto homologo

Responsabilidad

Escolaridad

Grado de Maestro

Funciones

Implementacién del plan de mejora del MOOC Introduccion al uso y representacion de informacion
geoespacial para la emision de otofio.

Tutoria del MOOC Introduccién al uso y representacién de informacion geoespacial para las
emisiones de primavera y otofio.

Implementacién del plan de mejora del MOOC Introduccién a la Geointeligencia computacional para
las emisiones primavera y otofo.

Tutoria del MOOC Introduccién a la Geointeligencia computacional.

Implementacién del plan de mejora del Diplomado en analisis de informacion geoespacial para las
emisiones primavera y otofio.

Tutoria del curso especializado Disefio y gestidon de proyectos en Geomatica.

Tutoria del curso especializado Analisis en paisajes socio-ecoldgicos.

Plan de mejora para el curso especializado de Analisis en paisajes socio-ecolégicos.

Documentacion del plan de mejora para cada uno de los cursos de la unidad de formacion a
distancia.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto:

Auxiliar de Servicios Generales

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad. Experiencia
F M  Indistinto Casado Soltero Indistinto 20-50 anos No necesarla
1] L1 1 1l
Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad
Bachillerato

Funciones

Apoyar en la revision de las instalaciones (servicios hidraulicos, sanitarios, eléctricos, entre

otros) verificando que se encuentren en las condiciones adecuadas de operacion.

Brindar apoyo en la entrega de paqueteria y correspondencia generada en CentroGeo

Apoyar en la supervision de los servicios de vigilancia, limpieza, fotocopiado, entre otros, a

fin de verificar que se realicen de acuerdo a lo contratado.

Apoyar las actividades de logistica, almacenamiento, y demas actividades de la Jefatura de

Adquisiciones.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto:

Asistente de Contabilidad

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo

F M Indistinto

1]

Estado Civil Edad Experiencia

Casado Soltero Indistinto | Indistinta 3 afios minimo

|:| |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Bachillerato, Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Apoyar en el registro contable, asi como el control de las operaciones de CentroGeo

conforme a la normatividad establecida, a fin de registrar los movimientos realizados.

Apoyar en la verificacion y organizacion de los movimientos contables derivados de las

distintas polizas de diario, ingresos y egresos.

Apoyar en el control de la recepcidn, registro y archivo de las podlizas que se generen de los
movimientos contables (pdlizas de diario, ingresos y egresos) asi como recabar de la

documentacion soporte de éstas a efecto de mantener actualizada la base de pdlizas.

Elaborar y requisitar todo tipo de informes que se deban presentar al interior o exterior de
CentroGeo, de acuerdo a los lineamientos y criterios normativos autorizados, para

proporcionar la informacion solicitada en tiempo y forma.

23 |




1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Administrador de Proyectos

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto Indistinta 3 afios minimo
|:| |:| - |:| |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Bachillerato, Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Realizar estudios de mercado del area de Proyectos.

Realizar evaluaciones técnicas para efecto de adquisiciones del area de Proyectos.

Elaboracién de contratos de compras del area de Proyectos.

Revision de asignacion de recursos por rubro (gasto corriente, gasto de inversion) del area de
Proyectos.

Gestion de movimientos de presupuesto entre rubros de los proyectos.

Integrar informacion financiera para la elaboracion de los informes financieros finales de cada
proyecto.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Asistente de Direccion General

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto Indistinta 3 aftos minimo
|:| |:| - |:| |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Bachillerato, Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Coordinar las labores logisticas, de apoyo y servicios a las sesiones del Consejo Directivo, la
Asamblea General de Asociados, el Comité Externo de Evaluacién, Consejo Académico y demas
Organos colegiados, que le encomiende el Director General.

Clasificar, ordenar y preparar la documentacioén que integrara el archivo de tramite de la Direccion
General, a partir de la documentacién que le entregue su superior.

Apoyar en la indexacién del archivo de la Direccién General, llevar registro puntual de oficios
internos y externos y demas documentos de la direccion general

Elaborar los proyectos de documentos de caracter institucional tales como actas de reuniones,
oficios, memoranda, tarjetas informativas, correos electrénicos y cualquier otro que le encomiende
el titular del CentroGeo

Gestionar la agenda de trabajo de la Direccidon General, administrar el uso de las salas de juntas de
la institucion, coordinando con las areas respectivas, los servicios y apoyos que se requieran,
coordinar lo relativo a los viajes de trabajo que le encomiende la titular del centro, gestionar las
reservaciones de vuelo, hospedaje, solicitudes de viaticos, gastos por comprobar y reembolsos de
la direccién general
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Encargado de Procesos

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia
F M Indistinto Casado Soltero Indistinto | Indistinta 3 afios minimo
|:| |:| |:| |:| - En un puesto homologo

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Bachillerato, Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Apoyar en la elaboracion de un diagnéstico general de los procesos existentes en la Direccién de
Administracién de CentroGeo.

Apoyar en la elaboracién de los procesos por definir y que son requeridos en la Direccidn
Administracion de CentroGeo.

Apoyar en la atencion a auditorias internas y externas de CentroGeo.

Apoyar en proponer modificaciones en las reglamentaciones, formas de operacion y otros
procedimientos que tiendan a mejorar los procesos administrativos.
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1. IDENTIFICACION

Titulo del Puesto: Auxiliar de soporte de bienes informaticos-comisionado en las
instalaciones de la—Comisién para la Verdad y Acceso a la
Justicia Ayotzinapa, de la Secretaria de Gobernacién

Fecha de elaboracion: noviembre 2020

2. PERFIL DEL PUESTO

Sexo Estado Civil Edad Experiencia

2 afos en un puesto

F M Indistinto Casado Soltero Indistinto 25-50 anos homologo

1] 1l (1 [ .

Responsabilidad

Subordinado

Escolaridad

Carrera Trunca, Pasante de Licenciatura o Licenciatura terminada

Funciones

Soporte Técnico General para la instalacion y configuracion de equipos de computo de grupo de
investigacion de CentroGeo en caso Ayotzinapa, asignado en oficinas de la Comisién para la Verdad y
Acceso a la Justicia Ayotzinapa, de la Secretaria de Gobernacion

Coordinacién con area de Tecnologias de la Informacion de la Comision para la Verdad y Acceso a la
Justicia Ayotzinapa, de la Secretaria de Gobernacion, para gestionar servicios de internet, impresion y
fotocopiado.

Coordinacion con area de Servicios Generales de la Secretaria de Gobernacion para gestionar
servicio y material de limpieza, material de oficina, ingresos y otros servicios, para el personal
comisionado por parte de CentroGeo para la colaboracion en el caso Ayotzinapa.

Coordinacién con areas de Tecnologias de la Informacién y Servicios Generales para gestionar y
acondicionar espacios para presentaciones y reuniones, en las instalaciones de la Comision para la
Verdad y Acceso a la Justicia Ayotzinapa, de la Secretaria de Gobernacion

Coordinacién con areas de Tecnologias de la Informacién y Servicios Generales para gestionar
accesos remotos para videoconferencias a distancia.

Registro y agenda de reuniones remotas por videoconferencia del grupo de CentroGeo para la
colaboracion en el caso Ayotzinapa.

Instalar, montar y operar equipos requeridos para la cobertura de eventos institucionales, utilizando los
sistemas electrénicos disponibles.

Administracion, limpieza y mantenimiento de equipos fijos y portatiles

Configuracion de red en dispositivos moviles

Brindar apoyo en la entrega de paqueteria, correspondencia.

Apoyar en las actividades de almacenamiento.
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