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IX. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

Codigo
Serie Su_bseriv

Seceton 2C Asuntos Juridicas
2C Disposiciones en materia de asuntos juridicos

Niveles de Clasificacion

2C.2 Programas y proyectos en materi{ de asuntos juridicos

Registro y certificacién de firmas

Registro v certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia

Actuaciones y representaciones en materia Jegal

Asistencia consulta y asesorias

Julclos contra la dependencia

Juicios de la dependencia

Opiniones técnico juridicas

Derechos humanos

Disposiciones en materia de programacidn

Programas y proyectos en materia de programacién

Programas operativos anuales

Disposiciones en materia de organizacion

Programas y proyectos en materia de organizacidén

Diclamen lécnico de estruciuras

Tnwegracion y dictamen de de organizacion

Integracién y dictamen de manuales, normas ¥ lineamientos, de procesos ¥ procedimientos

Accinnes de modernizaciin administrativa

Disposiciones en materia de presupuestacién

Programas y proyectos en materia de presupuestacion

Andlisis financiero y presupuestal

FEvaluacién y control del ejercicio presupuestal

Sesiones del comité de mejora regulatoria interna
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Codigo

Serie Subserie

Niveles de Clasificacion

Seccion 4C Recursos Humanos

Disposiciones en materia de recursos humanos

Program:s ¥ proyectos ev materia de recursos humanos

Expediente inico de personal

Prestador de servicios prolesionales

Registro y control de puestos y plazas

Némina de pago de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos v licencias, incapacidades, etc.)

Control disciplinario

4C.10 Desvuviivy

4C.11 Estimulos ¥ recompensas

4C.12 Fralnaciomes ¥ promacinnes

4C.14 servidores de mando
1015 f Seguridad y Servicios Sociales de Tos [rabajadores def Estado 0 Instiuio Vexicano del Segura |

4C.16 Control de prestaciones em materia econdémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, segures, efc.)

2019 Becas

4010 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicie del estado, condicivnes Iaborales)

Capacitacitén continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas

Servicio secial de dveas administrativas

Expedicién de constancias y evedenciales

Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales

Sesiones dei comite de elica inslitucional

Sesiones de comilé de hostigamiento laboral
Sesiones del comité del fondo de ahorro
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Codigo

Niveles de Clasificacion
Serie Subserie

cion SC Recursos Financieros

Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad pubernamental

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

Gastos o egresos por partida presupucestal

il-egislr;l ¥ control de p_n'llims_de c_gres(‘ls
Registro y control de pdlizas de ingresos
Folizas de diario

Control de chegues

Conciliaciones

Istados Mnancleros

Pago de derechos
coion HC Recursos Materiales y (dbra Publica

Dispusiciones en maleria de recarsos materiales, obra pablics, comervacion y mantenimieniv

Programas ¥ proycclos en maleria de recursos materiales, obra pablica, conservacién y mantenimienta

Adguisiciones

Licitaciones pablicas

Tnvitaclén a cuando menos tres personas

Adjudicacién direcla

“anciones, inconformidsdes v conciliaciones, derivados de contrates
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Cadigo

Niveles de Clasificacion

Serie Subserie

606 Control de contratos

-

Sepuros y Ganzas

6.0 Bitdcoras de obra pablica

6C.11 Precms -lmilarius en obra pablica y servicios
614 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos

GL.16 Disposiciones de z:_iivv fijo
6C.16.1 Enajenacién de bicnes muebles
6C.16.2 Tronacitn de bienes muebles

L3 Daclon en pago

Inventarie fisico y control de bienes muebles
6C.17.1 Respuardo De Bienes Muebles
Inventario fisico y control de bienes i
Almaccnamicnto, control y distribucién de bienes muehles
Nalanza de comprobacién de entrada y salida de especies v valores
Caonciliacion almacenaria
Préstamo de accesorios .
Disposiciones y sistemas de abastecimiento ¥ almaceoes
Control de calidad de bienes ¢ nsumos
Comizol ¥ i to de ubsas ¥ vemudelacivnes
Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamicntos y servicios
Comité de ién de bienes muebles e inmuebles
Comiee de obra publica

Sopvieios Generales

hl

Disposiciones en materia de servicios generales

Programas y proyectos en materia de servicios gencrales
Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*

Servicios de seguridad y vigilancia
Servicios de lavanderia, limpiezn, higiene y fumigacion
Servicios de trapsportacién

servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

Servicio postal”™

Servi especializados de mensajeria

™
Mantenimiento, conservacién ¢ instalacidn de mobilimciv® ' / \
Magtenimiento. conservacién ¢ instalacién de equipo de computo® | .
Control de parque vehicolar I \\.__
Control de combustible | )
Cuntrol v servicivs en auditorios y salas ¥ N~

Proteccitn civil
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Codigo

Niveles de Clasificacion
Serie Subserie

Seecibon 8C Tecnologias ¥ Servicios de ka Informacion

Disposiciones en materia de telecomunicaciones

Programas y proyeclos en materia de telecomunicaciones

Normatividad tecnologica

Diesarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia

Disposiciones en materia de informdtica

Programas y proyectos en materia de informatica

Desarrollo informatico

Ewgurlmul informatica

Administracion y secvicios de acchive
§C.16.1 Translerencin Primaria

8C.16.2 Destino Final
BC.16.3 -I’Tés_l:l‘n:_y."n consulta de expedientes

BC.18 Administracién y servicios de hibliotecas

8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales

Administracién v preservacién de acervos digitales

Instrumentos de consulta

Procesos técnicos eu los servicios de inl’ormuio_u

Acceso y reservas en servicio de informacion

Froductos para la divulgacion de servicios

Servicios y productos en Internet ¢ infranet

Sesiones del Comité de bibliotecas

Sesiones del Comité de Archivos 8C (comité tecnico mlemn de administracion de documentos) I\AOE
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Caodigo

Niveles de Clasificacion

Subserie

Scecion 9C Comunicacién Social

Disposicinnes en materia de comunicacién social

Programas v proyvectns en materia de comonicacion social

Publicaciones e impresos institucionales

Publicidad institucional

Buoletines v entrevistas para medios

Boletines informativos para medios

Notas para medios

FPrensa institucional

Actos y eventos oficiules

Invitaciones y felicitaciones

Encuestas de opinidn
ion 10C Contrnl y Anditoria de Actividades Pablicas

Disposiciones en materia de control v anditoria

Pregramas v proyectos en materia de control y auditoria
Auditoria
Seguimiento a la aplicacion o medidas o recomendaciones

Participantes en camités

Declaraciones patrimoniales

Entrega — recepeion

16C.16 Eldboracion e integracion de libros blancos y memorias documentales




e
£ b
NTROGEO®

! &
;J.-..;_.w’

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION (CGDIGD: DA01-DN-23
ARCHIVISTICA L NUMERO DE PAGINA 22 J

S -

3 &

Codigo

eles de Clasificacion

Serie Subserie

Seccion 11C Planeaciin, Informaciim, pluacion y Politicas

§ 0% | Disposiciones en materin de plancacion

1e2 Thspacicinnes en

teria de informarién y evaluacién
117 Programas a Blﬁ!llﬂl;l; pl-.;uo o
11C.38 Programas de accion
118 Siilm:s_de informacidn estadistica de la dependencia

11C,13 Desarrollo de encuestas

1HC1S Evaluacidn de programas de accién

11018 Informe de gobierno

11C.19 Indicadores

11¢.20 Indicadures de desempedo, catidad y productividad

Modclos de organizacién

ion 12C Transparencia y Aceeso a la Informacidn

Disposiciones en materia de acceso a la informacian

Programas y provecios en materia de acceso a la informacién

Programas y proyectos en materia de transparencia y combate 1 la corrupcidn
Unidades de enluce
Comité de informacion

Clasilicacton de inlormacion reservada

Clasificacion de informacion confidencial

Sh de datos per 1

Transicifn guhernamenial
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Codigo

Niveles de Clasificacion

Subserie

Sesiones de la Asamblea General de Asociados
Sesiones del consejo directivo

Sesiones del consejo técnico

Sesiones del comité externo de evaluacion

Sesiones del 6rgano de gobierne

Disposiciones en materia de investigacion

Programas v proyecios en materia de iovestigacidn

Programas ¢co materia de investigacidn

Proyectos en materia de investigacién

Sesiones del conzejo de 1 tigacidn { jo académi jo de evaluacién académica, comisién académica
dictaminadora Sesiones de investigacion)

Sesiones del camité de inconformidades

Sesiones del comilé del fondo de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégice

Sesitn de a comisién dictzminadora ( isidn diciaminadora académi i inadora interna y la externa)

Sesiones del Comité de Hecas

RO o hi 3

inter ac ico, padran)

Cuerpe académico (informes, estancias, investigadores, vi

Dispasicinnes en la materia de dncencia

Programas y proycetos cn la materia de docencia

Programas en materia de docencia

Proyectos en materia de docencia

S!:s; _c_lel consejo de posgrado

Sesivnes del consejo de Docencia

Sesi dehjm—ltzn démi

Sesiones del Comité de admision y becas

Sesiones del Comité evaluador del programa de estancias posdoctorales ~
Sesi dela ité de evaluacion de la productividad académica

Sesiones del Comité de tesis
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Codigo

Serie Subserie

Niveles de Clasificacion

Seccion IS Docencia

35,19 Administracion escolar

s 101 Admisién

J5.10.2 Cursos de posgrado

Asan3 Fxpediente del alumnn
35104 Cuerpo académico
38105 Evaluacién académica (Calificaciones)
35106 Grado académico
{1 Formacidn de alumnos externos (Pregrado)
Seccion 45 Vinculacion y 0%

Disposiciones en materia Vinculacion y Servicios

l’rbg'ranus ¥ proyectos en Vinculacién y Servicios

Programas en materia de Vinculacién y Servicios

TProycctos co materia de Vinculacion y Servicios

Consejo de vmcnhnﬂn

Otorgamiento de aApoyos ¥ fmancnm:emu externos {Sulm.dms federales, estatales y/o locales, nacionales e m!e‘nucmnalei)

Servicios de laboratorio

Regisire ¥ conirul de la propicdad inteleciual

Registro ¥ control de los derechos de autor

Hegictro v contral de Ia propiedad industrial

 ( Conferencias Cientificas, Divulgasidu Cientifica, Congresos, Catedras)




