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Informe de la situacion que guarda el Archivo del CentroGeo
2015

En la Primera Sesion del Comité de Informacion del mes de enero de 2015 se
presento y fue aprobdé Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) junto con el
Programa Anual de Capacitacion en materia de Archivo y el Programa Anual de
Transferencias Primaria y se ratificé al Responsable de la Coordinacién del Archivo
del Centro de Investigacion en Geografia y Geomantica “Ing. Jorge L. Tamayo “A
C., este Ultimo documento enviado al Archivo General de la Naciéon junto con el
oficio del Titular y suplente ante el Comité Técnico Consultivo de Archivos del
Ejecutivo Federal. (COTECAEF).

Se cuenta también con el registro de la Responsable del Archivo de Concentracién
y los responsables de los Archivos de Tramite.

En la Primera Sesién Extraordinaria del Comité de Informacién celebrada en el mes
de febrero de 2015 se presentd y aprobd el Catalogo de Disposicion Documental
del CentroGeo enviado sin modificacion alguna al Archivo General de la Nacion el
27 de febrero del afio en curso en cumplimiento a lo establecido en la Ley Federal
de Archivo, su Reglamento y sus Lineamientos. Mismo que fue aprobado y
dictaminado el pasado 20 de octubre por parte del Archivo General de la Nacién.

En la Segunda Sesion del Comité de Informacion se presentd y aprobd el Instructivo
de Baja Documental Contable y el Instructivo de Transferencia Primaria, también
se vy seinform6 del nombramiento de la Secretaria Técnica del Comité Técnico
Consultivo de los Archivos del Ejecutivo Federal /Sector Ciencia y Tecnologia.

Asimismo, en la Tercera Sesion del Comité de Informacién se presentd y aprobd
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y la Guia Simple de Archivo.

En cuanto al Archivo de Tramite; se reporta lo siguiente:
e El archivo de Tramite cuanta con 1100 expedientes aproximadamente y se
encuentra en la segunda fase de organizacion: la ordenacién de sus

expedientes en relacion integracion de los expedientes tanto
administrativos como sustantivos vy la colocacion del lomo en sus carpetas.
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e El Archivo de tramite recibi6 3 capacitaciones internas por parte de la
Responsable del Archivo de Concentracion, la primera la Auditoria en
materia de Archivo, la segunda, la Integracion del Expediente de Archivo y
los formatos estandarizacion que seran aplicados al Archivo de Tramite, el
Tercero curso de Transferencia Primaria y su procedimiento vy recibira 2
capacitaciones externas por parte del Archivo General de la Nacién el
primero el procedimiento de la Baja Documental y el segundo el Archivo de
Tramite y la Unidad de Correspondencia.

Con respecto al Archivo de Concentracion; se reporta lo siguiente:

e El Archivo de Concentracion del CentroGeo se encuentra en la primera fase
de organizacion. la identificacion con 3000 expedientes en 342 cajas de
carton de diferentes tamanos.

e Tiene dos programas: El Programa de Transferencia Primaria y el Programa
de Capacitacion.

e Sehahechoun gran esfuerzo para colocar la estanteria nueva con sistema
movil de que entre sus bondades cuenta con movilidad y aprovechamiento
del espacio fisico.

e El Archivo de Concentracion realizara una bajas documentales
administrativa inmediata sin valoracién documental en el mes de diciembre
y una baja documental baja contable el proximo mayo de 2016 como lo
agenda el Archivo General de la Nacién para Sector Ciencia y Tecnologia.

e Elarchivo de Concentracion a ha gestionado 79 consultas internas en lo que
va de este afno ha dado servicio ala Direccién General, Secretaria General
Unidad de Posgrado, Biblioteca, Direccién Administrativa asi como a todos
y cada uno de sus departamentos Contabilidad, Presupuesto, Recursos
Humanos, Tesoreria y Adquisiciones.

e Se Particip6 activamente en area de capacitacion ofrecié dos cursos al

Sector Ciencia 'y Tecnologia a través de COTECAEF :el primero en el mes de
abril en la Cuidad de Le6n , Guanajuato en el Primer Encuentro de Archivo
con la ponencia titulada : “Las Transferencias secundarias y las buenas
practicas archivisticas” y la segunda ponencia en mes de octubre en la
Ciudad de Aguascalientes con la presentacion “El Diagnostico del Sector
Ciencia y Tecnologia ano 2015”

En relacidn al Archivo Histoérico se reporta:
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e El Archivo Histérico cuanta con la organizacion del “Fondo Ing. Jorge L.
Tamayo” realizada en este afo por la Biblioteca.

Por Ultimo, con respecto a la Organizacion y Actualizacion de Archivos, se
reporta:

El Centro Geo participd en las actividades establecidas en el “Proyecto para el
fortalecimiento y actualizacién de los Archivo del Sector Ciencia y Tecnologia”
impulsado por el Archivo General de la Nacién y el Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia, concibieron con los objetivo plantados por Instinto Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion, entre las puntos que destacan:

1. Homologacion del cuadro general de clasificacion del Sector Ciencia y
Tecnologia de los 27 Centros que lo integran mas la cabeza de sector
CONACYT.

2. Elaboracién de un Programa de Capacitacion Anual para el archivo de
tramite, archivo de concentraciony en su caso; histérico, donde participaron
los responsables del area coordinadora de cada uno de estos Centros;

3. Participacién enla elaboracion de las series sustantivas para elaborar la ficha
técnica de procesos y la creaciéon del expediente tipo del Sector Ciencia y
Tecnologia.

4. Participacion del curso — taller Induccion a los procesos de las series
sustantivas del Sector Ciencia y Tecnologia.
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