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I.- INTRODUCCION

El Centro de Investigacion Cientifico “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C es una
institucion que data de 1979 que nace por acuerdo presidencial, pero entra en
funciones hasta diciembre de 1980. Ha pasado por tres etapas institucionales
desde su creacion: en la primera de 1980 a 1999 con este nombre; la segunda
del afno 1999 a 2017 bajo la nombre de Centro de Investigacion en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C;; la tercera de septiembre de 2017 a las
fecha con el nombre actual de Centro de Investigacion en Ciencias de
Informacion Geoespacial A.C. En respuesta a las circunstancias del entorno
cientifico, tecnolégico y académico de nuestro pais y al desarrollo
particularmente de la Geografia Contemporanea y la Geomatica esta Ultima
como ciencia emergente que logré gestionar un nuevo e innovador disefo
metodolégico de aportacion a los conocimientos cientifico, logrando también
conjuntar varias disciplinas del conocimiento.

La primera etapa documental bajo el nombre de Centro de Investigacion
Cientifica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A. C, fue creada como asociacion civil con
recursos federales; cuyas lineas de investigacion fue de corte historica,
geografico y social, pues tenia como objetivos fundamentales el editar,
promover vy divulgar los estudios geograficos, historicos e hidrograficos del
Ingeniero Jorge L. Tamayo, razon por la cual se muestra que en esta primera
etapa se publicaran las obras del Ing. Jorge L. Tamayo, siendo la obra mas
importante de la Vida y Obra del Benemérito de las Américas Benito Judrez
Garcia, asi como diversos textos literarios tal como la obra completa de Ignacio
Ramirez “El Nigromante”. Durante estos primeros 15 afios se publicaron 47
volumenes producto de las investigaciones realizados por el Ing. Jorge L.
Tamayo. La fundadora de esta institucion fue la esposa del Ingeniero, la
Profesora Martha Lopez Portillo de Tamayo.

En esta primera etapa la institucion formé parte de la Secretaria de
Educacién Piblica de los afos de 1980 a 1992. Posteriormente fue integrada
entre los anos 1993 a 1998 al Sistema SEP-CONACyT hasta su extincion.

Entre los anos de 1998 y 1999 surgio en el mundo académico una nueva
vision de la Geografia Contemporanea dando paso a una nueva ciencia
emergente: la Geomatica, que integraba no solo el conocimiento geo-espacial
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sino el conocimiento social, tecnolégico, matematico, estadistico, histérico,
politico, ideoldgico, etc.

En el afio 1999, se gestd la segunda etapa de esta institucién razén por
la cual modific6 el nombre, denominandose Centro de Investigacién en
Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C. conocido también como
CentroGeo, y empez6 a operar en servicios basados en investigacién empirica,
la docencia y definié las primeras lineas de investigacion.

Entre los afios 2000 a 2003, con el decidido apoyo de CONACyT, el
CentroGeo se establecié como un Centro Plblico de Investigacién (CPI). Los
programas de formacién especializada iniciaron con la imparticién del Posgrado
y la especialidad de la Geomatica; asimismo, se desarrollaron los primeros
proyectos de investigacion en Geomatica que abarcaba en areas de interés de
la agenda nacional.

En el ano 2003, CentroGeo formaliz6 el Modelo de Gestién Cientifica que
ha sido desde entonces una guia de evolucién y posicionamiento permitiéndole
adaptarse a los cambios socio-histdricos-geograficos y culturales de nuestro
pais. Su identidad propia y particular corriente cientifico y tecnolégico asi como
su constante innovacion, le ha permitido crear y definir nuevas lineas tematicas
de investigacion con personal altamente especializado y multidisciplinarios.

Actualmente cuanta con prestigiado reconocimiento nacional e
internacional, con proyectos de investigacion de vinculaciéon que han logrado
impactar en la agenda nacional de nuestro pais y cuenta con tres proyectos
emblematicos Implementacién del Sistema de Sequimiento y Monitoreo del
cumplimiento de la normatividad ambiental y urbana en el Suelo de
Conservacion del Distrito Federal (1% Etapa) y El Altas Digital de
Sustentabilidad Alimentaria de México (ASAM) apoyado por el CONACyT y
encabezado por el Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan y el CentroGeo
y por Ultimo EI aporte de los Recursos Humanos altamente calificados a las
capacidades locales de innovacién . Un estudio con enfoque territorial .Sequnda
etapa que han incidido en el desarrollo social, politico, econémico, geografico
y cultural de nuestro pais.

En su tercera etapa a partir del 2017, en la Asamblea General de
Asociados del Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L.
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Tamayo” A.C., celebrada el dia 5 de septiembre de 2017 se aprobd la
modificacién de su denominacién, como: Centro de Investigacion en Ciencias de
Informacién Geoespacial, A.C., quedando el Acta de la Asamblea protocolizada
en la Escritura Plblica 146,456 de fecha de 18 de octubre de 2017, ante la fe
del Notaria Plblica No. 129 del Distrito Federal hoy Cuidad de México, Lic.
lgnacio Soto Borja y Anda.

El Centro de Investigacién en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C,
(CentroGeo) actualmente es una Entidad Paraestatal del Gobierno Federal, por
lo que con base al cumplimiento y a lo dispuesto en materia de archivos y a su
normatividad vigente, a través de la Coordinacion de Archivos y del Comité de
Transparencia, aplicables a las Entidades y Dependencias de la Administracion
Piblica Federal (APF), con el fin de elaborar el Catalogo de Disposicion
Documental del CentroGeo 2018.

El Catéalogo de Disposicién Documental es un instrumento de descripcion
archivistico que representa en forma sistematica y logica las funciones y
atribuciones particulares de esta institucién a través de una codificacion alfa-
numérica registrada y normalizada por el Archivo General de la Nacién.

La estructura de los fondos documentales quedan determinados por las
series y documentales que agrupadas de acuerdo a su categoria constituye el
concepto central de la organizacion del archivo cuyo objetivo primordial es el
acceso a la informacion, el control rapida y expedita de sus documentos y la
trasparencia de los procesos sustantivos y administrativos de la institucion.

De acuerdo a lo establecido por la Ley Federal de Archivo (2012) Art. 4
faccién XVII que a la letra sefala: el Catalogo de Disposicion Documental. Es un
instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base a las
atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. Mientras que el Art. 19
fraccion | de la misma ley establece que los sujetos obligados elaboraran los
instrumentos de control y consulta archivistica y el los Lineamientos generales
para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo Federal
(2015) en su Seccion Sexta de los Instrumentos de control y consulta
archivistica, establece que en su décimo tercero establece que las dependencias
y entidades deberan actualizar y poner a disposicién del publico a través del
Portal de Obligaciones de transparencia, su cuadro general de clasificacion
archivistica, el catalogo de disposicién documental y la guia simple. Transitorio
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Segundo a mas tardar en seis meses a partir de la publicacién de esto
lineamientos.

Por lo que la Responsable del Area Coordinadora de Archivo se dio a la
tarea de elaborar el Catalogo de Disposicion Documental del Centro de
Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial “A.C. (CentroGeo) de
acuerdo a las funciones administrativas y sustantivas de la institucion

Il. OBJETIVO GENERAL

Regular de manera general, sistematica y normalizada los valores
documentales , los plazos de conservacion y los periodos de vigencia asi como
la disposicion de las series documentales generadas, producidas y recibidas por
cada una de las unidades sustantivas y administrativas que conforman al
CentroGeo.

Ill. OBJETIVOS ESPECIFICOS

> lIdentificara de manera precisa las series documentales, sus valores
(administrativa, contable o fiscal, legal o juridico) y vigencias (tiempos de
guarda y custodia) de la documentacion.

> ldentificara la documentacion, los plazos de conservacion con caracter
activo, semiactiva e inactiva en el ciclo vital del documento.

> ldentificara los plazos de vigencia de las series sustantivas vy
administrativas de acuerdo a la normatividad vigente.

» lIdentificara las series documentales generadas, producidas y recibidas en
ambito de sus funciones y atribuciones en las areas sustantivas y
administrativas.

» Identificara los valores de la informacién en reservada y confidencial de
acuerdo a la normatividad vigente.

» ldentifica el Listado de documentacion administrativa inmediata.

¥ ldentificara las series documentales con valores secundarios.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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IV. AMBITO DE APLICACION

El presente Catalogo de disposicién documental es de observancia
obligatoria para ser aplicado por todas la unidades que conforman al Centro
de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial A.C.

V. POLITICAS Y NORMAS DE USO

e Todos los expedientes resguardados en los archivos de tramite, de
concentracién y en su caso archivo histérico deberan estar clasificados y
codificados de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental
vigente, ya sea en soporte papel o en electrénicos, independiente de su
soporte y estructura.

e El Catalogo de Disposicion Documental del CentroGeo aplicara la
estructura organizacional y funcional de las series documentales, y
establecerd la codificacion correspondiente, de acuerdo a lo establecido
por el Archivo General de la Nacion.

e Lacoordinacion de archivo conjuntamente con el responsable del Archivo

de Concentracion, actualizara anualmente el Catalogo de Disposicién
Documental si existe modificacion es su estructura organica- funcional.

VIi. MARCO LEGAL
Constitucion Politica de los de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes
» Ley de Ciencia y Tecnologfa
* Ley General de Bienes Nacionales

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion a Pablica
Gubernamental

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Ley General de proteccion de datos personales en posesién de los
particulares.

Ley General de Responsabilidades Administrativa

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Texto vigente
Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica

Ley Federal de Archivos

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Federal sobre monumentos y zonas arqueoldgicas, artisticas e
historicas.

Reglamento

Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Decretos

Decreto por el que se Reforma Al Art. 6 De La Constitucién Politica de
Los Estados Unidos Mexicanos

Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de
Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartdn a su servicio
cuando ya no les sean (tiles.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Plblica Federal.

Decreto por el que se Reforma al articulo 16 constitucional por el que
se adiciona un segundo parrafo.

Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano
y Moderno 2013-2018.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Lineamientos

= Lineamientos Generales de Organizacién y Conservacion de los
Archivos del Poder Ejecutivo Federal

= Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General
de la Nacién el Diario Oficial de la Federacién y demas publicaciones
de los "Poderes de la Unién , de las Entidades Federales , de los
municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal.

= Lineamiento para la creacién y usos de sistemas automatizados de
gestion y control de documentos.

* Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de los
documentos de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

= Lineamientos para la elaboracién de Versiones Publicas por parte de
las dependencias y entidades de la APF.

= Lineamientos generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion de las Dependencias y Entidades de la APF.

» Llineamientos en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de
Informacién relativa a Operaciones Fiduciarias y Bancarias, asi como
al Cumplimiento de Obligaciones Fiscales realizadas con Recursos
Publicos Federales por las Dependencias y Entidades de la APF .

» Lineamientos de Proteccion de Datos Personales

* Lineamientos generales para el establecimiento de acciones
permanentes que aseguren la integridad y el comportamiento ético de
los servidores publicos en el desempefio de sus empleos, cargos o
comisiones del

Acuerdos

= Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la
guarda, custodia y plazos de conservacion del Archivo Contable
Gubernamental

= Acuerdo por el que se aprueba el Programa Institucional del Archivo
General de la Nacién 2014-2018

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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= Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivo y de un Gobierno Abierto para la Administracién
Plblica Federal y su Anexo Unico.

= Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por
lo que se aprueban los Lineamientos para Organizacién y
Conservacion de los Archivos.

Normas
= Norma General de Informacion Financiera Gubernamental 004.
Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental vigente,
SHCP.

= Normas para la Administracién y baja de bienes muebles de las
dependencias de la Administracién Pablica Federal.

Otras disposiciones internas:

Instrumento Juridico de Creacion del Centro de Investigacion en Ciencias de la
Infromacion Geoespacial, A.C.

El Manual General de Organizacion del Centro de Investigacién en Geografia y
Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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VIl. METODOLOGIA DE ELABORACION

La elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental se compone de
cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacién y control. Cada una
de ellas comprendid la realizacion de tareas especificas que permitieron la
integracion de este instrumento para el manejo adecuado de la documentacion
en cada una de las fases del ciclo del documento asi; como para su correcta
disposicion y accesibilidad.

1. Identificacion

Consisti6 en la investigacion, analisis y jerarquizacién de las caracteristicas
de los elementos esenciales que constituyen cada una de las series
documentales, la funcion, atribucién y competencia del sujeto productor y la
misién y visién que tiene la institucién.

Para realizar esta etapa se siguieron los siguientes pasos:

» Se compilo la informacion de la normatividad vigente de la
institucional, su evolucién organico- funcional.

o Instrumento juridico de la creacién del Centro de Investigacion
en Ciencias de Informacién Geoespacial A.C.

o Manual de Organizacion del Centro de Investigacién en
Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C..

o Acercamiento a otras disposiciones especificas del
CENTROGEO.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Con el objetivo de identificar la estructura interna y las funciones del
CENTROGEO, mediante el analisis de normatividad vigente.

Posteriormente mediante la entrevista directa a los productores de los
documentos en el ambito institucional, actividad que fue debidamente
soportada con la integracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental
(ver anexo 2), a efecto de:

o Ubicar la precision de la codificacion institucional
o Lanormatividad que le aplica a la serie documental
o Elanalisis de la integracion del expediente

o Caracterizar a la su serie documental establece su tipo de
soporte, tipologia y volumen.

Los resultados de esta fase permitieron:

o Conocer y precisar la evolucion organica- funcional del
CENTROGEO vy la codificacion de la serie documental.

o lIdentificar las funciones y atribuciones del CENTROGEO
y de cada una de las Unidades Administrativas y
Sustantivas productoras de la documentacion.

o Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la
integracion de los documentos y expedientes que forman
cada serie documental.

2. Valoracion

Consistié en analizar y determinar los valores primarios (Administrativo,
Legal o Juridico, Contable o Fiscal) y secundarios (Informativos, evidénciales,
histéricos y testimoniales) de la documentacién, para fijar plazos de
conservacion, acceso, transferencia, eliminacién y en su caso muestreo.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Los resultados de esta fase nos permitieron:

o Conformar las series documentales con sus caracteristicas
especificas determinado en el principio de procedencia y orden
original estableciendo en el ciclo vital.

o Establecer sus plazos de conservacion y eliminacién, en su caso
de muestreo.

o Establecer los criterios sobre la accesibilidad de Ila
documentacion.

3. Regulacion

Se integré el Catalogo de Disposicion Documental en los formatos
establecidos, determinando con toda claridad los plazos de conservacién.

El Catdlogo de Disposicion Documental del CENTROGEO se integrara por:

I Introduccion,
Il.  Objetivo General

lll.  Objetivos Especificos

IV.  Ambito de aplicacién

V.  Politicas y normas de uso

VI.  Marco Legal

VIl.  Metodologia de elaboracién

VIll.  Instructivo de uso

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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IX.  Presentacién del Catdlogo disposicién documental
X. Hoja de cierre

Xl.  Glosario de términos,

El resultado de esta etapa permitio:

» Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que
permita conocer con precision los plazos de conservacion de las series
documentales del Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion
Geoespacial A.C.

4. Control

Consisti6 en validar y aplicar el Catalogo de Disposicion Documental.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

> Aprobacion y validacion del Catalogo de Disposicion Documental, por
parte del Responsable del Area Coordinadora de Archivo y la
aprobacion del Comité de Transparencia del CentroGeo.

» Remisién del Catalogo de Disposicién Documental del CentroGeo al
Archivo General de la Nacion para su Registro y Validacién.

VIIl. INSTRUCTIVO DE USO

Este instructivo detallard graficamente el uso y aplicacién del Catalogo de
Disposicion Documental de manera Util y practica.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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La integracién del Catalogo de Disposicibn Documental tiene como fin el
manejo adecuado de las series documentales, y que los usuarios puedan hacer
uso y consulta del mismo. Consta de dos apartados principales:

CONTEXTO CONTEXTO DE LA
DOCUMENTAL INFORMACTION

Cadijio Niveles de

Clasificacion

Seccion 2C Asuntos luridicos

Prog ¥ proy an ia du

asuntos juridicos

Registro y certificacién de firmas

Registra y cartificacién de firmas X 3 3 s x
acreditadas ante |a entidad

i i ¥ rop it anmataria x 2 2 £ x
Asistencia consulta y asesorias X 2 4 é X
Juicios contra la dependencia X 3 a & .4
Juleios de Ia dependencia b4 a a & X
Amparo X 3 3 6 X
Intarpesicién do racursas administratives X 3 3 & 13
Opiniencs téenico juridicas S 4 % H
Inspeccién y designacién de poritos X 3 3 @ X
L peculades,fraude y eahech X 3 3 & X
Notificacionus o 3 3 [3 %
Inconformidades y peticiones X 3 3 ] X
Delitos y faltas X 3 3 '3

Dareches humanos X 2 4 13

Contexto textual

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Codigo

Serie Subserie

Seccion 15 Gobierno

Codigo: Registra la clave asociada a la seccién, serie y/o subserie documental
dentro del sistema de clasificacion.

Seccion: Nombre y clave de la funciones y sustantivas del CENTROGEO.

Serie: Clave del conjunto de expedientes producidos de una misma funcién y
que versan sobre asuntos.

Subserie: Clave del conjunto de unidades documentales que forman parte de
una serie, identificadas por caracteristicas especificas

Para las funciones comunes se utilizara la numeracion secuencial del 1 al 12
acompanada de la letra “C”; para las funciones sustantivas se utilizara la
numeracion secuencial del 1 al 4 acompanada de la “S”.

Niveles de clasificacion. Registra los nombres especificos de cada una de las
series o subseries de las categorias comunes y sustantivas.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y certificacién de firmas

2C 4 Registro y certificacién de firmas acreditadas ante la entidad
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C 6 Asistencia, consulta y asesorias

2C.8 Juicios contra la institucion

2C.9 Juicios de la institucion

2C.10 Amparos

2C.11 Interposicién de recursos administrativos

2C.12 Opiniones técnicos juridicas

2C.13 Inspeccién y designacién de peritos

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y peticiones

2C.17 Delitos y faltas

2C.18 Derechos humanos|

Vigencia Documental. Indica y marca el periodo durante el cual los
documentos de archivos mantienen sus valores documentales.

Valor documental. Indica la condicién de los documentos que le confieren
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion.

Instrucciones :Marcado con una X

Valor Documental

dministratiy  Legal ontable o Fisti

Plazos de conservacién. Marca establece Periodo de guarda de Ia
documentacion en los archivos de tramite, concentracion.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Gecespacial, A.C.
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Plazos de Conservacion

g Archivo de
Archivo de i
; Concentracio Tatal
Tramite
n

= =
= =

=
= = =
= =3 [
= = L3

Archivo de trdmite: Indica el nimero de afos de conservacion en archivo
de tramite

Archive de concentracién: Indica el nimero de anos de conservacion en
archivo de concentracion

Total: Indica el nUmero total de afos de conservacion (AT AC)

Técnicas de seleccion documental. Registra el destino final de las series
documentales.

Tecnicas de Seleccion
Documental

Muestreo

 —
e
v
i
£
£
i

Conservacion

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Eliminacién: Indica con una “X” si la serie documental debera destruirse
una vez que los que sus valores primarios ha prescrito y por ende carecen
de valores secundarios.

Conservacion: Indica con una “X” aquellas series documentales que tienen
valores histéricos para la CENTROGEO.

Muestro. Indica con una “X” si se debera extraer unidades documentales
representativas de las series para la conservacion parcial Acuerdo que
tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en la materia de
archivos y Transparencia para la Administracion Publica Federal y su
Anexo (nico, se nos sefala lo siguiente:

Muestreo: Operaciones por las que, en el curso de una seleccién y en
vista de su conservacion, se retienen algunos documentos siguiendo
criterios determinados a fin de inferir el valor de una o varias
caracteristicas del conjunto, y que pueden ser de los tipos de
muestreo siguientes:

a) Selectivo o cualitativo: Aquel que trata de conservar los
documentos mas importantes o significativos;

b) Sistematico: Aquel que precisa necesariamente la
homogeneidad de la serie y elimina periédicamente, conservando
un afo, un mes, o bien los expedientes, ordenados
alfabéticamente, correspondientes a una letra o conserva
numéricamente un expediente de cada serie eliminada, y

) Aleatorio: Aquel que toma las muestras al azar, cualquiera de
los elementos pueden ser igualmente representativos.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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Observaciones. Se indica informacion que por su naturaleza no haya sido
considerada en alguno de los demas apartados.

Observaciones

Contexto de la informacion

Informacioén. Indica el caracter de accesibilidad de la serie documental

Informacion

Periodo

de Confidencial
Reserva

Periodo de reserva: Indica el nimero afios que estara clasificada la serie de acuerdo
ala LGTAIP

Confidencial. Indica con una X las series documentales que contiene datos
personales de acuerdo LGDPP

Centro de Investigacion en Ciencias de Informaciéon Geoespacial, A.C.
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IX.- PRESENTACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL DEL CENTROGEO 2018

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS ﬁ B
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Catélogo de Disposicion Documental 2018

Téenicas de Seleccian
Documental

Vigencia Documental Infermacicn

Codigo : :
B Niveles de ValorDocumental  Plazos de Conservacion i 3 Dbiervaciones  Periodo

€
Clasificacion } E v de Confidencial
£ i

Sera Subterin dmwatrath Lol anfablania i Reserva

Seccion 2C Asuntos Juridicos

Programasy proyectos en materia de

asurtos jur(dicos

Registra y certificacitn de firmas

Registray cetificaitn do firmas

acreditadas ante |a entidad
X 2 3 5 X
X 2 4 ] X
X 3 3 6 X

3 3 6

X 3 3 6
X 3 3 6 X
X 2 4 6 X
X 3 3 ] X
X 3 3 [ X
X 3 3 6 X
X 3 3 6 X
X 3 3 6 X
X 2 4 6 X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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Tacnic ks
Do

Vigenda Documental Infarmacian

Codigo s
vali:k?s "i? ValarDocumental  Plazos de Conservacion o 2 Observationes  Perindo
Clasificacion H t de Canfidencial

Serle  Tubserle AT, Angall  nduINApi £ ] ] Resarva

Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Disposiciones en materia de programacion

Programas y proyectos en materia de X 3 2 5 X

programacion

Proceso de programacion X 3 3 ] X

Programa anual de invesiones X 3 3 ] X

Registro programético de proyectos X 3 3 6 X

institucionales

Regl!’rn programatico de proyectos X 3 3 ¢ X

especiales

Programas operativos anuales X 3 2 5 X

Disposiciones en materia de organizacion X 3 2 5 X

Programas y proyectos en materia de X 3 2 5 X

organizacién

Dictamen téenico de estructuras X 3 2 5 X
X 3 2 5 X

Integraciony dictamen de manuales, normas

y lineamientos, de procesos y X 3 2 5 X

procedimientos

Acciones de modernizacién administrativa

(Mejora Regulatoria) x 3 2 s "

Certificacién de calidad de procesosy

servicios administrativos % 3 2 $ X

Dispasiciones en materia de

presupuestacion X 3 2 5 X

Programas y proyectos en materia de X 3 2 5 x

presupuestacin

Anilisis financiera y presupuestal X 3 2 5 X

Evaluaciony control del ejercicio X 3 7 5 X

presupuestal

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Taricm e Sefsniin

Vigentia Dexumental P

Niveles de Valor Docemenial  Plaxw de Conee rvarion i
Clasificacién

T e 1R, SRR VR

Pl
R

Scccion 4C Recursos Humanos

Disp an
humanos

B ¥ proy an da
racuraes humanos X 2 B . %
Exp inico de p X s s EL X X
Ruegistro y control de puestos y plazas X 3 5 X
Mémina de pago de perzonal X 3 5 X
Control da { h,
v licencias, incapaddades, ste.) " 2 3 4 X
Descuentos X 2 3 5 X
Gtargamienta do -

iml Incentlvos y Estly al JC 2 E b 5
Evaluaciones y promociones x 2 3 s X
Evaluacidn del desempefio de servidores de % 2 1 5 x
manda
Afilinciones al Instituto de Segurldad y
Servicios Sociales de los Trabajad del x 2 3 5 X

Estado o Instituto Mexicano del Seguro . —
Contral de prestaciones en materla
acondmica (FONAC, Sistama de ahorro para x 2 3 5 X
el retiro, seguros, etc.)

Jublilaciones y pensiones X 2 3 5 i

Fragrama de retire voluntarie 2 3 5 X
Otorgamiento de bocas para los
trabajadores % B 2 A 2 %
lad Iaborales (comisi mixtas,
I de aj aral X 2 3 5 X
del astado, e laborales)
Servide social y cultural y de seguridad & X z 3 5 X

higiuna an ol trabaje

pacitacién continua y desarraiio
prafesional del persenal de dreas X z 3 £ X
administrativas

Servicio soclal de dreas administrativas X 2 3 5 X

Expedicién de constancdias y credenciales X 2 3 5 X

Coordinacién IIIN:'I.I con organismos X 2 q 5 X
Sesiones del comité de etica institucional X 2 3 5 X

Seslones del comité de hostigamiento
laboral

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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s,
J WITKN WD Rl

Taricm i Seiwezifin

(-
Niveles "' Valbr Docaments]l  Plaoos de Conse rvacia ¥
Clasificacién H
s b i g imE s 5 l
Seccion SC Recursos Financieres
Disposiciones en materia de recursos
financicros y contabilidad gubernamental
Programas y proyéctos en materiade
recursos financieros y contabilidad X X
gubernamental
Gastos o egresos por partida presupuestal X X
Ingresos X X
Libras contables X X
Registro cantables X X
Valores financieros X X
Apartadiones a capital X X
Esquema de financiamienta X X
Asignacion y optimacion de recursos X
financieros —= = l =
Transferencias de pr X X
Ampliacion de presupuesto X X
Registra y control de pélizas de cgresos X X
Registra y cantrol de pélizas de ingresos X X
Pélizas de diario X X
P 0] , flanzas ¥ P Y X X
Control de cheques X X
Candiliaciones X X
Estados financicros X X
Auxiliares de cuentas X
Estado del ejercicio del presupuesto X X
Fonda ratatorio X X
Pago de derechos X X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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Tixrsame o Sefwenihr inforowss e

Vigens b Dus o i lal et

Clasificacion H ds

Hiveles de valor Domsmental  Plazos de Conmeryscion ! H ¥ Dimerwdene P8 rExio
! i Ress rom

e il L st

Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Pablica

Dispasiciones an mataria de recursos
materiales, obra piiblica, conservacién y
mantenimiente
Programas y proyactos en materia de
r materiales, obra pidbli X 2 3 5 x
iGn y

Adquisicionas X 3 4 7 b4
Licitaciones piblicas
Invitacién a cuando menos tres personas
Adjudicacidn directa
Sanciones, inconformidades y concliiaciones,
derivados de contratos x 3 4 s X
Control de contratos X 3 - 3 5 X
Seguros y flanzas X a E 7 X
Susp FaEc da obra
sublica X 3 4 7 be
Bltdcoras de obra piblica X 3 4 7 X
Calidad en materia de obra, conservaciony
equipamienta # N * z x
Pracios unitarios en obra piibilea y servicios X 3 4 7 X
Asesoria teenlea en materia de abra piiblics X 3 4 7 X
Ragistro do provaadoras y contratistas b4 3 4 7 X
Arrendamicnto X 3 4 7 X
Disposicionus da active fijo X 3 4 7 X
Inventario fisico y control de bienes
mucbles L 5 i) ? .
Inventario flsico y cantrel de bianos
f X 3 4 7 X
Almacenamiento, contral y distribuclén da
bienes muebles A 2 3 L ¥
Disposiel ysl o )
y almacenes X 2 k| 5 X
Control de calidad de blenes & Insumos x 2 3 5 X

ontrol y seguimiento de obras y
remodelaciones % A 4 7 X
Comites de adquisiclones, arrendamiontos y
servidos x 3 4 7 X
Comité de anajonacién do bienes mucbies o
inmusbles s N 4 s *
Comité da sbra piibliea X 3 4 7 X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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) = Dox ad T o Satsan
e awmn

ClasiHicacién e

mmm
il T -

[——

Niveles de Valor Docamental  Plass de Conmsreasidn | o [rep—
l ]

Sk b Lag se— -

Seccion 7C Servicios Generales

Disposiciones en materia de servicios

generales

Programas y proyectos en materia de X 2 1 5 X
servicios generales

Servicios basicos (energfa eléctrica, agua, X 2 4 6 X
predial, ete.)®

Servicio de embalaje, fletes y maniobras X 2 4 6 X
Servicios de seguridad y vigilancia X 2 1 3 X
Serv.']l:ius de lavanderia, limpieza, higiene y X 2 1 3 X
fumigacion

Servicios de transportacion X 2 1 3 X
Servicios de telefoni, telefonla celular y

radiolocalizacion . $ » ? i
Servido postal* X 2 1 3 X
Servicios especializados de mensajeria X 2 1 3 X
Mantenimiento, conservacion e instalacion

de mabiliaria* X 2 1 3 X
Mantenimiento, conservacion e instalacién X 2 1 3 X
de equipo de computo*

Contral de parque vehicular X 2 1 3 X
Control de combustible X 2 1 3 X
Control y servicios en auditorios y salas X 2 1 3 X
Proteccitn civil X 2 2 4 X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Disposiciones en materia de

telecomunicacionaes i # ? 5 X
Programas y proyactos en materia de

telecomunieaciones X # c 5 %
Normatividad tacnolégica X 3 3 & 4
Daszarrolle e infraestructura del

telacomunicaciones % . 2 . X
Dasarrolle o infrasstructura dol portal da

Internet de la dependencia % x 2 &

Desarrollo do rades do comunicaciones de

datos y voz ¥ G # . X
Disposiciones en materia de informatiea X 3 3 & X
Programas y proyectos an mataria do

informética X 3 2 & X
Deasarrollo informético X 3 3 1 X
Soguridad infermitica X k| 3 [ X
Desarrollo de sistemas X 3 3 [ X
Automatizacion de procesas X 3 3 [ X

Control y desarrsllo de bienes informaticos X 3 3 &

Disposicionos an materia servicio de

infermacion * E 2 4

Programas y proyectos an servicios de

Infermacien & 2 % bl
Administeaclén y sarvicios de archive X 2 3 5 X
Administraclén y sarvicios de

correspondencia x 3 3 2l X
Administracién y servicios de bibliatecas X 2 3 5 X
Administraeidén y servieios da otros centros %

documentales o 3 - N
Administracién y preservacion de acervos

digitales X 2 3 5 X
Instrumentos de consulta X 2 3 £ X
Procesos técnicos en los serviclos da

informacién X + A 5 X
Acceso y reservas en servicio do

informacién 5 X 2 3 -7 o]
Praductas para la divulgacién de servicios X 2 3 5 X
Servicios y productos en Internat o intranat X 2 3 5 X

Sesionas del Comité de datos abicrtos b 4 3 3 & X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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0O [} 0 0
Disposici en ia de co icaci
e X 2 3 5 X
Publicaciones e imprezos institucionales X 3 3 6 X
Publicidad institucional X 2 3 5 X
Baoletines y entrevistas para medios X 2 3 5 X
Boletines informativos para medios X 2 3 5 X
Actosy eventos oficiales X 1 4 5 X
Invitaciones y felicitaciones X 1 4 5 X

2 A dad B

Disposiciones en materia de contraly
auditoria o 7 ? 8 X
Programas y proyectos en materia de
control y auditaria L 2 3 l x
Auditaria X 2 3 5 X
Revisidn de rubros especificos X 2 3 5 X
Seguimienta a la aplicacion en medidas o
recomendaciones X 4 % ¥ L
Participantes en comités X 3 3 [ X
Requerimiento de informacion a
dependencia y entidades X 3 3 6 X
Quejas y denuncias de actividades piblicas X 3 3 3 X
Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 3 3 [ X
Responsabilidades X 3 3 6 X
Inconformidades X 3 3 6 X
Inhabilitaciones i 3 3 6 X
Declaraciones patrimoniales X 2 3 5 X
Entrega - recepeion por inicio o conclusion
de encargos de los servidores publicos X 3 1 ’ n
Elabaracian e integracién de libros b y
memarias documentales X 1 4 § X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Vig=ns s Oum s nisl

i e L s

e' CentroGeo

J i o

Disposiciones en materia de planeacion

Prograntas amediano plazo

Indicadores

Indicadores de desempenio, calidad y
productividad

11C20

Seccion 12C Transparencia y Acceso ala

Disposiciones en materia de acceso ala
informacidn

Programas y proyectos en materia de
accesa ala informacion

Programas y proyectos en materia de
transparencia y combate a la corrupcidn

Sesiones del Comité de transparencia X
Solicitudes de acceso alainformacidn

Portal de transparendia

Sistemas de datos personales X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Vi e O - - o

Miveles de Yalker Oossmesisl  Plass de
Claaificacion
———— e —— T

Sesiones del Consejo Téenico de Fideicomiso

Sesiones del eomité Externo de Evaluacion X 5 3 B X

Sesiones de la Comision Dictaminadora X 5 3 8 X

Sesiones del Consejo Académico X 5 3 8 X

Sesiones del Comité del Programa de
Posgrado i

Sesiones del Subcomité de Beeas

Disposiciones en materia de investigacion

Programas y proyectos en materia de
investigacion X 5 3 4 X
Proyectos de investigacion cientificay X

desarrollo tecnoldgico 5 3 § X
Produccidn cientifica X 5 3 8 X
Resgistro y Dereche de autor X 5 k| 8 X

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Gecespacial, A.C.
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Vigens o Oom s e o i

Niveles de Vak Dids vresis!  Flasus de Cosss rvssifs
Clasifica clém
e S— Ll oy

Secciones 35 Docencia

Disposicianes en la materia de dacencia

Programas en la materia de docencia

Expediente de alumnos (Admision,

inscripeion y reinseripeidn) X B 3 # A X
Acreditacion de la asignatura,médulo o X i % . X

semestreo nivel educativo de los alumnos

Certificacion de acreditacian total o parcial

de las asgnaturas, mbdulos o niveles X 5 3 8 X

educativas

Dtorgamiento de becas alos alumnos X 5 3 B X

D!ffm.'a de grado académico, o titulo X 5 3 " X

Expedicion de certificado de estudios,
certificacion o duplicado de titulo

Evaluacidn académica (calificaciones)

Seccion 45 Viculacion y Servicio

Disposicianes en materia Vinculacion y
Servicios

Proyectos en materia de vinculacion X 5 3 8 X

Convenios de colaboracion o especificios de
viculacién X 3 3 $ X

Otargamiento de apoyos y financlamiento
externos (Subsidios federales, estatalesy/o| X 5 3 8 X
locales, nacionales e internacionales)

Senicim‘ de Laborataorio Nacional de X 5 3 8 X
Geointeligencia

Imparticidn de cursos de capacitacion X 5 3 8 X

Actividades de divulgacion

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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X.- HOJA DE CIERRE

El Centro de Investigacion en Ciencias de Informaciéon Geoespacial A.C.
(CentroGeo) Cuenta con 4 Secciones con la letra “S” con 29 series
sustantiva; 12 Secciones con la letra “C" con 179 series comunes y 3
subseries .Contiene también el listado de la documentacion administrativa
inmediata con 25 numerales cuya vigencia precaucional es de un afo.

El Proyecto Final del Cuadro General de Clasificacion Archivistica fue enviado
mediante el oficio CGEO /DA/CA/003/2017 con la fecha del 18 de enero de
2017. Firmado por el responsable de los Archivos de tramite administrativos el
Director de Administracion el Lic. José Antonio Crespo Garcia y por el area
sustantiva, la Secretaria General Lic. Landis Cérdova de la Cruz en cual no tuvo
retroalimentacion hasta la fecha por parte del Archivo General de la Nacion.
ANEXO 1. Contiene 25 numerales con el Listado de documentacion
administrativa inmediata.

ANEXO 2. Acuse de recibido por parte del AGN del Proyecto final del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del CentroGeo 2017.

ANEXO 3. Acta de la Primera Sesion Extraordinaria del Comité de
Transparencia de fecha 27 de febrero de 2018.

Hoja de Cierre

29 series sustantivas ; 12 Secciones Ccon 179 series comunes y 3 subseries comunes Contiene también el listado de
documentacion administrativa inmediata con 25 numerales cuya vigencia precaucional es de un afo.

El Catalogo de Disposicion Documental def Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial A.C cuenta 4 Secciones S con
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XI. GLOSARIO DE TERMINOS

AGN El Archivo General de la Nacién.

Archivo Conjunto organico de documentos en cualquier
soporte, que son producidos o recibidos por los
sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de
sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Administracion de Planeacion, organizacion, direccién y control de las

Archivos estructuras archivisticas y sus recursos de operacién
(humanos, materiales, técnicos, técnico,
tecnologico, presupuestal).

Archivo de Tramite Unidad de archivo responsable de administrar los
documentos cuya frecuencia de consulta es
continua, de sus cotidiano y necesario para el
gjercicio de las atribuciones y funciones de cualquier
unidad administrativa u oficina.

Archivo de Unidad de archivo responsable de la administracion

Concentracion de documentos cuya frecuencia de consulta haya
disminuido  (semiactiva). Los  documentos
permanecen en él hasta que concluye su plazo de
conservacion en razon de sus valores primarios de
caracter administrativo, legal y fiscal.

Archivo histérico Unidad de archivo responsable de organizar,

describir, conservar, preservar, administrar vy
divulgar la memoria documental institucional.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.
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Cuadro general de Modelo e instrumento logico que representa de
clasificacion forma sistematica las categorias establecidas como
archivistica resultado de la clasificacién archivistica y que

refleja la estructura de los fondos con base a las
estructuras organicas y las atribuciones y funciones
de las instituciones.

Fondo Conjunto de documentos, con independencia de su
tipo
documental o soporte, producido organicamente o
utilizados por una persona fisica, familia o entidad en
el transcurso de sus actividades y funciones como
productor

Instrumentos de Instrumento técnico que permiten el desempefio de
control Archivistico las de las actividades archivisticas y el control de la
documentacién a lo largo de su ciclo vital

Inventario Instrumento de consulta que describe las series o

documental expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), transferencia
(inventario o relacion de Transferencia) o baja
documental (relacion de expedientes objeto de
eliminacion).

Seccion Diferenciacion y estratificacién de un fondo, lo cual
da lugar a grupo mas especifico formados por
documentacién que, teniendo un origen institucional
comun, presenta ciertas semejanzas estructurales
concretas que los distinguen de otras secciones.

Serie documental Conjunto de expedientes cuya produccién y uso se
relaciona con el ejercicio de una funcion o atribucién
genérica. La serie documental constituye un
concepto central en la organizacién de archivo, pues
agrupa a los expedientes individuales de un archivo
en una categoria superior.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C.
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La subserie es el conjunto de documentos que posee
una serie documental que por su importancia, valor
histérico, politico, ideoldgicos, etc. se agrupa a los
expedientes en un archivo

Subserie
documental

Valor documental Condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales vy fiscales en
los Archivos de trdmite o concentracién (valores
primarios), o Bien, evidénciales, testimoniales e
informativos en los archivos histéricos (valores
secundarios).
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ANEXO 1

CENTRO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS ﬂ'
CONAC’ [ 4 CentroGeo
DE INFORMACION GEOESPACIAL A.C. J e T

Catalogo de Disposicién Documental 2018

Vigmes = O s vl s

Clamificacisn T
——— e ——— Dy e

Hiveles de Vabker fhissmmatel  Flese de Coses cemede ] ‘ l

ANEXO 1 Listado de documentacion administrativa inmediata

Copia de normatividad diversa

Copia de borrado & s hayan utliizads
parala idn da un X 1 o 1 X
definitive

Coplas obtenldas del expurge alos X 1 o 1 x
expedientes del Archivo de Concentracian

Copiay duplicade de documentacién
contable, cuyes originales astan bajo Ia x 1 P 1 x
custodia del Departamento de Contabilidad
v Finanzas

Copla del control de requerimientos , el
original se arehive en las pélizas de x 1 [i] 1 b 4
eantabilidad
Capias de d
I lizada que c ponde alas T I

do droas de Recursos Humanos como: eopin x 1 9 1 x
du nﬁminq( urriculum, aitas del SAT)

parf

Copias de catizaciones 4 1 0 1 X

Copias de eantratas sin firmas, sin zalla, X 1 o 1 X

CDpTI-dI formatos gue son obsoletes u atra =3
tipa de farmates que reflajen una accién a X 1 Q 1 X

Copia do los carrsos sloctrénicos quae sean
da caricter onal que no reflejen el X 1 o 1 X
uclones del CentraGea

Copia da Memorindum .Recibidos y Entregad X T 1] 1 X

Copia do sarionas dal Coneaja, Comitas,
‘Comisi fue este perf x 1 o 1 X
identificada el ariginal

Copia do conocimiento 4 i o i x
Copim aviso de comisian x 1 [+] 1 X
Copia de control de enirada y salida de parqu X 1 a 1 x
Copiade contral de ontrada y zalida do asiste X 1 a 1 X
Copia de control de entrada y salida de papsl{ X 1 [1] 1 x
Copla de Contral de aceeso a alas instalacion| X 1 4] i X
Copia d de & de j

(eambis de mantanimiants da las x 1 o 1 X
instalacisnos)

Capia da control do aseo y limpieza en las ;

instalaclones x = ” x X
Capia da cantroles de vigilancia X i o 1 X
Papeles de trabaje en las diforantas droas

da trabaja . * 3 o o %
Papeleria aficial absalota X 1 ] i ®
Papaleria oficial de formatos grande obsoley X 1 [¢] 1 X
Papeleria que na pertensce al CantraGan X 1 [} 1 x
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ANEXO 2

CEN o
:ﬂummundomquh
CONACYT

Direcclén de Administracién

Nim. Oficlo: COLO/DA/CAND3/2017
Ciudad de México, a |8 de encro del 2017

AUDIA LOPEZ IGLESIAS SERET/RIL NEY # 7 ammemsr M

RECTORA DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVO

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (AGN) {./{; Iaix:: i‘ﬂ"”
P Iu. el 2 L
PRESENTE euﬁ?ﬂm‘u ms.m‘ tH
GEOIAAFIAY GEOVATICA
‘Al JORGE L TAMAYO' AC

Estimada Claudla;

Por medio del presente, y en alcance al correo electrénico de fecha 9 de encro del aflo en curso
y &l comunicado DG/DSNA/2631/2016, referente al Anteproyecto del Cuadro General de
Claslficacién Archivisiica del Centro de Investigacion en Geografla y Geomética “Ing. Jorge L.
Tamayo" A.C; le informo a Usted, que estc Cenlro Piblico de Investigacién revisé, analizé y
consensud con las dreas adminisiralivas, dicha propuesta.

En ese sentido, le cavio anexo al presente, cl Propecie Final del Cuadro General de

Clasificacién Archivistica del CentroGeo pera su revisidn y en su caso, visto bueno. Asimismo,
se anexn la normativided vigente de este Centro Pdblico de Investigacién.

Agradecicndo de antemano su valioso apoyo, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE {,..{E’\(‘t:ﬁﬂ:{;z“::-‘?
COORDINADORA DE ARCHIVO SN e |
g '-"‘\--.-h’"w o > i -
- : g " Tk ) 25 Cen 9\‘ 2
- © Wiy 8 3 L R iy

e
GUADALUPE ANGELICA ZARATE Flﬂx’%m gt

.‘ /
A

N ot g R
~ .‘II‘J"'U e (@) C a1
EGlhino

cap.  Dr Josd ignacio Chapels Castaferes.- - Direcior Ganeral del CeniroGeo. Pars conocimienio
Lic. Landis Cérdova de bs Crur. - Secrelara Genersl del CenroGan.- Para su conocimisnto
Lis. Joss Anionlo Craspo Garcla - Direcior de Adminkiracidn. Para su eonocimisnis
Lic. Martha Laurs Selinas Floes.- Thulsr del Orgena Inlemo de Control.- Pars su eonosimisnio

Centro de Investigacién en Geografia y Geomitica “Ing, Jorge L, Tamayo®, A.C.
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